BO CONG THUCNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG TRUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG PAI HOC PIEN LUC
Sé: . %..../NQ-HPT Ha Néi, ngay s théng A4, ndm 2024
NGHI QUYET

Ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu va co cAu td chitc
ciia Phong Coéng tac sinh vién thudc Truong Pai hoc Dién lye

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC PIEN LUC

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012
va Ludt sira doi, bé sung mot 6 diéu cuia Ludt Gido duc dai hoc 56 34/201 8/OHI14
ngay 19 thang 11 nam 20]8

Can cu Nghi dinh sé6  99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua Chinh
phu Quy dmh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt sira doi, bo
sung moét sO ' diéu ciia Luar Gido duc dai hoc;

Cén cir Nghi quyét sé 06/NQ—HBT ngay 01 thdng 6 nam 2023 cua Hoi déng

- z‘ruang Truong Dai hoc Dién luc vé viée ban hanh Quy ché Hoat dong cua Hoi
dong truong Truong Dai hoc Dién luc,

Cén cir Nghi quyét sé 03/NQ-HDT ngay 3 0/5/2023 cia Hoi dong truong
Truong Pai hoc Dién luc ban hanh Quy ché Té chire va hoat déng cua Truong
Dai hoc Dién luc,

Can cir Nehi quyét s6 45/NQ-HPT ngay 15/7/2024 ciia Hpi dong truong
Truong Pai hoc Pién luc ban hanh Bé dn sdp xép lai 16 chitc bé may cia Truong
Dai hoc Dién luc giai doan 2024-2028;

Xét To trinh s6 2088/TTr-DHPL ngay 28/10/2024 cua Truong Dai hoc Dién
luc xin y kién vé Quy dinh chitc ndng, nhiém vu cua cdc cdc don vi thuge T ruong
Dai hoc Pién luc,

Cén cit Bién bdn s6 50/BB-HPT ngay 29/10/2024 cua Hpi dong truong
Truong Pai hoc Dién luc phzen hop thuong ky Quy 3 ndm 2024;

Can cu Nghi quyét s6 56/NO-HDT ngay 29/10/2024 cia Hoi dong truong
phién hop dinh ky Quy 3/2024, ngay 29/10/2024 cua Hoi dong truong Truong

Pai hoc Dién luc,
Céin cik két qud tong hop ldy y kién cua cdc thanh vién Hoi dong truong

Truong Pai hoc Dién luc.
QUYET NGHI:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy Quy dinh chtrc nang, nhi¢m vu
va co chu tb chtic ciia Phong Cong téc sinh vién thudc Trudng Pai hoc Dién luc.
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Diéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac van ban quy dinh
truéc day vé chirc ning, nhiém vu ctia Phong Cong tac sinh vién trai véi Nghi
quyét nay déu bai bo.

Piéu 3. Céc thanh vién Hbi déng truong, Hiéu truong Truong Pai hoc Pién
luc, cac don vi, td chitc va cé nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi

quyét nély.//.+/

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3 (dé thuc hién);
- Pang uy (dé béo céo);

- Luu: VT, HDT.
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BO CONG THUONG
HQI PONG TRUONG
TRUONG PAI HOC PIENLUC

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu va co cAu to chire
ciia Phong Cong tac sinh vién thugc Truwong Pai hoc Dién luc
(Ban hanh kem theo Nghi quyét s6:H .../ NO-HPT ngay A z‘hdng4;4 nam 2024
ciia Hoi dong truong Truong Dai hoc Dién luc)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

1. Muc dich
La co s& phap ly & td chtic bd may, quy dinh nhiém vu, phan céng cong
tac, giam sat va danh gia két qua thuc hién ctia Phong Céng tac sinh vién thude
Truong Pai hoc Pién luc.
2. Pham vi diéu chinh, d6i twgng 4p dung
Vin ban nay quy dinh cu thé chtic ning, nhiém vu, co chu to chuc cia
Phong Céng tac sinh vién thudc Truong Dai hoc Dién luc.
Quy dinh nay 4p dung dbi véi Phong Céng tac sinh vién va cac don vi, c4
nhén cd lién quan.
3. Nguyén tic phin cong chirc ning, nhiém vu
- K¢ thira sy phan cong chitc ning, nhiém vu da thue hién ¢6 hiéu qua va hop ly.
- Mdi linh vuc cong viée chi giao mdt don vi lam dau méi chu tri, theo dbi,
xit Iy; trudng hop mét linh vuc cong viée lién quan dén nhiém vu ciia nhiéu don
vi thi giao mot don vi chu tri va cac don vi khac phéi hop theo dai, xtr ly. Don vi
duoc giao chu tri ¢d trach nhiém tdng hop trung thuc, day du ¥ kién tham gia clia
cac don vi lién quan. Y kién cta cac don vi phéi hop phai cu thé, tap trung vao
linh vue chuyén mén cia minh.
4. Mi quan hé cong tic
- Phong Cong tac sinh vién 14 don vi quéan ly cép 2 ctia Trudng Dai hoc Dién luc,
chiu su chi dao truc tiép cua Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudong dugc phén cong.
- Mdi quan hé gitta cac don vi la mdi quan hé binh déng, phéi hop, ton trong 1an
nhau, tao diéu kién dé cling nhau hoan thanh t6t muc tiéu, nhiém vu chung ctia Truong.
- Trudng cac don vi cd trach nhiém phdi hop véi céc don vi trong va ngoai
Truong dé thuc hién tét chtrc ning, nhiém vu dugc giao.
- C6 mdi quan hé cong tac véi cac don vi va ca nhan khéc ngoai truong theo

Uy nhiém cua Hiéu trudng.
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Chwong II
CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC

1. Chirc ning

Tham muu, gitp viéc cho Hiéu trudng, Ho1 ddng trudng trong coéng tac quan
1y, t6 chtre thuc hién cac nhiém vu:

- Gido duc chinh tri, tu tudng cho sinh vién;

- Quan ly sinh vién;

- Thyc hién c4c ché d6 chinh sach cho sinh vién.

2. Nhiém vu

2.1. Cong tac gido duc chinh tri, tu tudng

- Cép nhat chu truong, dudng 161, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha
nude trong cdng tac gido duc chinh tri, tu tudng cho sinh vién; t chirc phd bién
cho sinh vién;

- Xay dung ké hoach va t chuc thuc hién cic chuong trinh, hoat dong gido
duc, tuyén truyén trong sinh vién, hoc vién vé tu tudng chinh tri; dao duc, 161 séng;
phd bién gido duc phép luat, quy dinh, quy ché ctia Trudng; gido duc, bdi dudng
k¥ ning theo quy ché ctia Bo Gido duc va Dao tao va quy dinh ctia Nha trudng;

- Chu tri td chtrc “Tuén sinh hoat c6ng dan hoc sinh, sinh vién” theo huéng
dan ctia B Gido duc va Pao tao;

- Pinh k¥ tb chtrc dbi thoai gitta Lanh dao Nha trudng véi sinh vién;

- Phéi hop vé6i Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh phat hién, bbi dudng
phat trién Dang dbi véi sinh vién.

2.2. Cdng tac quan ly sinh vién

- Cép nhat hé théng vén ban phép 1y lién quan dén céng tac sinh vién va to
chtrc trién khai thuc hién;

- Xay dung céc quy dinh, quy ché phuc vu cho cdng tic quéan ly sinh vién
cua Truong; |

- Chti tri t6 chire nhép hoc cho sinh vién; nhan hd so nhép hoc, quén ly hd so
sinh vién, thuong xuyén cép nhét, luu trlit va bao mat hé so theo quy dinh cia
Trudng va cua Nha nudc;

- Bién ché, n dinh t8 chtrc 16p, cp ma sinh vién va cac thu tuc, gidy to lién
quan tdi sinh vién;

- T4 chirc cong tac 1am thé; quan ly cong tac cip, phat thé sinh vién;

- Phéi hop v6i Cb vén hoc tap trong cong téc truyén tai thong tin, xtt ly céc
kién nghi, thic méc cda sinh vién;

- Chu tri thuc hién giai quyét cac thu tuc thoi hoc, ngiimg hoc bao luu va tré
lai hoc tap cta sinh vién; céac thi tuc ra truong cho sinh vién;

- Thuc hién viéc cép giéy x4c nhan cho sinh vién vé: vay von tin dung, tam
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hoén nghia vu quén su, so yéu 1y lich, x4c nhan sinh vién, ...

- Tiép nhéan va thuc hién céc tha tuc di chuyén, ding ky nghia vu quan su
cho sinh vién;

- T4 chite thuc hién cong tac cho sinh vién tbt nghiép di dao tao si quan du bi;

- Trich luc, ching thuc, sao y céc van ban, hd so sinh vién theo chirc nang
quan ly va quy dinh cta phép luét;

- Tiép nhén va trién khai giai quyét khiéu nai cta sinh vién;

- Phéi hop véi Phong Quan tri - Dich vu ctia Nha trudng dé thuc hién cong
tac quan ly sinh vién ndi tru;

- Thuc hién quan ly cong tac sinh vién ngoai tru theo quy dinh hién hanh.

2.3. Thyc hién ché d9, chinh sch cho sinh vién

- Tuyén truyén, huéng dén va giai quyét cac ché d, chinh sach ctia Nha nudc
lién quan dén sinh vién theo quy dinh;

- Tham muu va thuc hién céac thu tuc cho dbi tuong thudc dién mién, giam
hoc phi theo quy dinh;

- Thudng truc Hoi dong Thi dua- Khen thudng sinh vién, Hoi dong Ky luét sinh
vién, Hoi déng xét hoc béng, tro cép x4 hoi, mién giam hoc phi cho sinh vién...;

- T4 chirc thuc hién: xét két quaren luyén, xét cac loai hoc bé)ng, xét khen thudng;

- T chirc cong tac xem xét, xir Iy ky luat dbi voi sinh vién vi pham.

2.4. Tb chiic céc su kién, hoat dong cho sinh vién

- Chii tri t6 chirc L& Khai giang, L& Tét nghiép;

- Phéi hop véi Poan Thanh nién Céng san HO Chi Minh, Hbi Sinh vién va céc
doan thé khac trong Nha trudong to chirc cac hoat ddng vin héa, vin nghé, thé duc
thé thao, cac hoat dong x4 hoi tir thién, dén on dap nghia va cac hoat ddng gido duc
ngoai khoa, hoat dong vi cong d@)ng cho sinh vién;

- Phéi hop vdi cac Khoa chuyén mén t6 chire cac cudce thi Olympic cho sinh
vién Nha truong.

2.5. Td chire thuc hién mang ludi cuu sinh vién gém:

- Tham gia Héi cyu sinh vién, thuong true Ban lién lac cyu sinh vién cép truong;

- Chu tri hd trg mang luéi cuu sinh vién td chire cac hoat dong, chwong trinh
lién quan cuu sinh vién;

- T4 chtic cac chuong trinh tdng két, hop mit, giao luu cho cyu sinh vién cap
Trudng, dé xudt khen thudng cho hoat dong cuu sinh vién (néu cb).

2.6. Quan ly vién chic, nguoi lao dong thudc Phong theo phén cap va quan
ly, st dung tai sén, thiét bi, co s& vét chét dugc giao theo quy dinh ctia Trudng va
cua phép luét.

2.7. Thuc hién ché d6 béo céo, théng ké dinh ky va theo yéu cdu cua Hiéu
truéng vé hoat déng ciia Phong.

2.8. Thuc hién c4c nhiém vu khac do Hiéu trudéng phéan cong.
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3. Co ciu tb chirc

Co chu td chitic ctia Phong Coéng tac sinh vién thudc Trudng Pai hoc Dién
luc bao gdbm: Trudng phong, khong quéa 02 Phé Truéng phong, vién chirc theo dé
an vi tri viéc lam va nguoi lao dong.

3.1. Trudng phong: chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh céc hoat dong cua
don vi minh theo chic nang, nhiém vu; phu trach truc tiép mot sb mang cong tac
cua don vi; phéi hop vdi céc don vi trong va ngoai Truong dé thuc hién tdt chirc
nang, nhiém vu duoc giao; chiu trach nhiém trude Hiéu truéng va phéap luat cac
nhiém vu dugc phan cong thuc hién.

3.2. Phé Trudng phong: gidp viéc cho Trudng phong, thuc hién cac nhiém vu
theo su phén cong cua Trudng phong; thay mat Trudng phong giai quyét céc cong
viée khi Truéng phong di ving hogc duoc iy quyén; chiu trach nhiém truéc Trudng
phong, Hiéu trudng va phap luat vé c4c nhiém vu duoc phén cong thuc hién.

3.3. Vién chic va nguoi lao dong: thuc hién cac nhiém vu theo su phan cong
cua Trudng phong theo cac mang cong viéc quy dinh trong chirc ndng, nhiém vu ctua
don vi; thuong xuyén bao cao cac ndi dung, két qua cong viéc dugc ddm nhiém voi
lanh dao don vi va d& xuét céc bién phép giai quyét; chiu trach nhiém trudc Trudng
phong, Hiéu trudng va phap luat vé c4c nhiém vu duoc phén céng thuc hién.

~ CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

I. Trach nhiém thi hanh

1. Trén co s& chirc nang, nhiém vu cda don vi, Truéng phong Phong Cong
tac sinh vién co trach nhiém cu thé hoa ting linh vuc cong tac dé phan céng, phan
nhiém quan 1y, bd tri céng viéc cho phi hop véi nang luc, nganh nghé dao tao clia
tirng vién chirc va nguoi lao dong theo chirc danh nghé nghiép va vi tri viéc lam
nhim hoan thanh tét chirc ning, nhiém vu d4 duoc phan cong.

Chu dong x4y dung ké hoach céng téc, dinh huéng phét trién, 14p mbi quan
hé phéi hop cong tac véi cac don vi khac trong va ngoai Truong dé hoan thanh
t5t nhiém vu duoc giao.

2. Trudng cac don vi trong Truong cé trach nhiém phd bién quy dinh nay
t6i toan thé vién chitc v ngudi lao dong trong don vi dugc biét. Chit dong phdi
hop véi Phong Cong téc sinh vién dé thuc hién tot nhiém vu duoc giao.

IL. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc vin ban
quy dinh trudc day trai véi quy dinh nay.
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2. Trong qué trinh thuc hién, cdc don vi phan anh kip thoi cac van dé phat
sinh vé& Nha trudng qua Phong T6 chirc - Hanh chinh dé téng hop, béo cdo dé xuét
Hoi ddng trudng xem xét sira doi, bd sung cho phil hop véi quy dinh ctia Nha

nuée, tinh hinh thuc té cua Truong Pai hoc Dién luc./.




