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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong Hop tic Quoc té
cia Truong Dai hoc Dién lue

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PIEN LUC

Can cu' Quyét dinh 4010/0P-BCT ngay 06/1 0/201 6 cua Bo m:(mg B¢ Cong
Thirong vé viéc Quy dinh chikc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chikc ciia
Truong Dai hoc Dién lyc;

Cén cir Quyét dinh sé6 20/0D-HPT ngay 01/10/2019 cia Hpi dong truong
Truomg Pai hoc Dién luc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Truong Pai
hoc Pién luc;

Can cit Quyét dinh s6 39/0P-HPT ngay 26/8/2020 cia Hpi dong truong
Trweong Pai hoc Pién luc vé viée sira doi, bé sung Quy ché té chirc va hoat dong
cua Truong Dai hoc Dién luc;

Can cr Ludt Gido duc dai hoc ndam 2012 va Ludt sira doi, bo sung mot s6
diéu cua Luat Giao duc dai hoc nam 2018;

Can cur Thong tw 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cua Bé Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tdac phi cho cdn bg, cong chirc Nha nude di cong tac ngdn han
o nudc ngoai do ngan sach Nha nude bao dam kinh phi,

Cén cir Ludt Nhdp canh, xudt canh, qud canh, cu trii cia nguoi nede ngoai
tai Viét Nam nam 2014; Ludt sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Ludt Nhap canh,
xuat canh, qud canh, cu tri cua nguoi nuoc ngodai tai Viét Nam nam 2019;

Cdn cit Nghi dinh sé6 75/2020/NP-CP ngay 01/7/2020 cua Chinh phit quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua Lugt Nhdp
canh, xudt canh, qud canh, cu tru cua nguoi nwoc ngoai tai Viét Nam;

Can cir Nghi dinh sé 86/2018/NP-CP ngay 06/6/2018 cua Chinh phii quy
dinh vé Hop tdc, dau tu ciia nieée ngoai trong linh viee gido duc;

Can cir Théng tw 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché dé tiép khdch nude ngodi vao lam viée tai Viét Nam, ché dg chi té chic
héi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam va ché @6 tiép khdch trong nuéc;

Cén cir Théng tu s6 30/2018/TT-BGDDT ngay 24/12/2018 cua Bé Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché quan Iy nguoi nude ngoai hoc tap tai Viét Nam;
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Can cir Quyét dinh s6 06/2020/0P-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng
Chinh phii vé t6 chire quan Iy hoi nghi, héi thao quéc 16 tai Viét Nam;
Theo dé nghi ctia Trieong phong QLKH&HTQT.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong Hop tac
Quoc té cua Truong Pai hoc Pién luc”.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 ligu lyc ké tir nay ky va thay thé cho “Quy che
Quan ly hoat dong ddi ngoai va Hop tac qudc té” ban hanh kém theo Quyét dinh s6
150/QD-DHDL ngay 16/3/2009 cua Truong Pai hoc Pién luc.

Piéu 3. Truong cac Khoa, Phong, Bé mén, Trung tdm thudc Truong Pai hoc
Dién I_uc va cac ca nhan lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Hoi dong trudng (dé b/c);

- Céc Pho Hiéu truong (dé t/h);

- Luu: VT, QLKH&HTQT, AnLTQ (03).
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CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé néi dung, nguyén tic quan ly, thim quyén quyét dinh
va trach nhiém t6 chirc thuc hién cac hoat dong hop tac quoc té cua Truong Dai hoc
Dién lyc (sau day goi tit 1a Truong hodc Nha truong).

2. Quy ché nay 4p dung véi tat ca céc don vi, c4 nhan thudc Trudng quan ly khi
thyue hién hoat dong hop téac quoc té (HTQT) vai cac dbi tac nude ngoai.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Pay manh cong tic HTQT trong toan Truong nhim tao thuan lgi cho cac don
vi, ca nhan tich cyc tham gia cdc hoat dong HTQT, m& rong HTQT véi cic cé nhén, td
chtrc nuée ngoai nham gép phén ning cao chat lugng dao tao, nghién ctru khoa hoc,
chuyén giao cong nghé, thiic day qua trinh hoi nhéap qudc té, nang cao vi thé cia Truong.

2. Bao dam céc hoat dong HTQT cuia Trudong duge thuc hién thong nhét, theo ding
quy dinh cua phép ludt Viét Nam, phép luét quéc té, tdng cudng, gilr gin an ninh qudc
gia trong thoi ky hdi nhép.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

1. Hop tdc quéc té: 1a nhitng hoat dong c6 su két hop giita nhimng ca nhan, tap thé
ctia Truomg véi ¢4 nhan, t6 chire nude ngoai nham thyc hién nhimg ndi dung ma hai bén
thoa thuan de phat trién gido duc dio tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé
va cac hoat dong khéac cua Nha truong.

2. Poan vao bao gém:

a) Tap thé, c4 nhan nuéc ngoai (bao gdm ngudi nuée ngoai, cong dan Viét Nam
0 quoc tich nude ngoai va dinh cu & nude ngoai, cac to chire nude ngoai tai Viét Nam)
dén thdm, l1am viéc, tham du hoi nghi, hdi thao quoc té.

b) Sinh vién nuéc ngoai (bao gdm sinh vién la cong dan Viét Nam cé quc tich
nudc ngoai, sinh vién Viét Nam dang hoc tap va thudc quan 1y cia trudng nude ngoai)
dén tham quan, hoc tp, thyc tap trong céc chuong trinh trao d6i sinh vién, giao luu vin
héa.

3. Poan ra bao gdm:

a) Tap thé, c4 nhan clia Trudng dugce Hiéu trudng ra Quyét dinh cir di hoc tap, thuc
tap. tham quan, khao sat, giang day ngén han, tham du héi nghi/héi thao, cong tac nudc
ngoai theo gidy moi cua déi tac nude ngoai véi thoi han & nude ngoai khong qua 180
ngay:;

b) Sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh ctia Truong duge Hiéu trudng ra Quyét
dinh ctr di hoc tap ngin han, dai han, thuc tap, trao d6i hoc thuat va giao Iru van héa &
nudc ngoai.

_—
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4. Péi tde nuebe ngodi: 1a céc co quan, td chirc va cd nhan nude ngoai hoic cac co
quan, t6 chirc va cd nhan ngudi nude ngoai & Viét Nam ¢6 mdi quan h¢ hop téc véi Nha
truong.

5. Hoi nghi, hoi thao quoc té: lé. hoi nghl hoi thao cé yeu td nuoc ngoai, dugc td
chirc theo hinh thirc tryc tiép hodc truc tuyén.

6. Chuong trinh, duw dn hop tdc quoc te bao gom cac chuong trinh, du dn, dé 4n
lién két dao tao, tap huin chuyén mén cé yéu t6 nuée ngoai; hop tic nghién ciru, trao
dbi hoc thuat véi céc ddi tic nudc ngoai.

7. Mang ludi hop tdc qudc té: 1a cac ca nhan 1am cong tac HTQT cua cac don vi
trong Trudng.

Piéu 4. Nguyén tc té chirc thye hién cic hoat dong hop tic qubc té

1. Hoat dong HTQT ctia Trudng chiu sy chi dao tryc tiép, toan dién cua Hiéu
truéng dam bao sy thong nhat lanh dao tir Ban Giam hiéu t¢i timg don vi, ca nhén trong
Trudng, ddng thoi thuc hién theo nguyén tic quan ly tip trung va phan cap veé td chirc
trién khai thyuc hién.

2. Phong Quan ly Khoa hoc va Hop tic Quéc té (QLKH&HTQT) la don vi ddu
mbi quan ly céc hoat dong HTQT cua Trudng; truc tiép thuc hién cac hoat dong HTQT
do Trudng td chirc/phdi hop td chirc; hd trg va quan ly cac hoat dong HTQT do céc don
vi t& chirc nhim dam béo hoat dong HTQT dugc chi dao xuyén suét, théng nhét.

3. Hoat ddng HTQT phai dugc thuc hién theo nguyén tic phu hgp v6i dudmg 161,
chil truong ciia Pang, chinh sach phap luat ciia Nha nuéc va céc quy dinh cua cic co
quan quan ly cap trén.

4. Hoat dong HTQT phai cén cir vao dinh huéng phat trién ctia Trudong, dam bao-
tinh hiéu qua, phu hop vdi cdc chinh sach d6i méi co ban va toan dién gido duc dai hoc
cua Viét Nam.

5. Hoat dong HTQT phai gép phan ning cao chat luong va hiéu qua dao tao,
nghién ciru khoa hoc, bdi dudng nang cao ning luc, trinh d§ cua vién chirc, nguoi lao
dong; tiép nhin cong nghé dao tao va nghién ctru khoa hoc; thu hit céc nguon luc, hoc
béng cho sinh vién; tich cyc hdi nhdp quoc t€ va nang cao vi thé cua Truong.

6. Mbi hoat dong HTQT chi giao mdt don vi hodc mot c4 nhan lam d6i méi/chi
tri theo ddi, quan ly va truc tiép béo cdo Hiéu truong; truong hop mdt hoat dong lién
quan dén nhiém vu cua nhiéu don vi thi Phong QLKH&HTQT hodc don vi lién quan
dén cong viéc/hoat dong chuyén mén nhiéu nhét lam ddu méi/chi tri.

Piéu 5. Tai chinh ddi véi hoat dong Hop tic quoe té

1. Ngudn tai chinh cho hoat dong HTQT bao gdm: ngén sach cua Truong; cac
ngudn tai trg, vién trg cia cac t chirc, ca nhan va tir cac ngudn hop phép khéc.

2. Viéc chi cac hoat dong HTQT dugce thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd cia
Trudng, theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nuéce va phéap luét.
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CHUONG II. PINH HUONG PHAT TRIEN VA XAY DUNG KE HOACH
HOAT PONG HQP TAC QUOC TE
Diéu 6. Dinh hwéng phat trién hoat ddng hop tic qube té

1. Can cir vao ké hoach hoat dong HTQT, dinh huéng phét trién KHCN va dao
tao trong timg giai doan, Trudng xé4c dinh hudng phat trién hoat dong HTQT cua
Trudng.

2. Dinh huéng phat tnen hoat dong HTQT cuia Truong phai dép tmg yéu cau phét
trién hoat dong HTQT cua quéc gia, cia nganh va phuc vu cho hoat dong nghién ciru
KHCN va dao tao cta Truong.

Diéu 7. Ké hoach hoat djng hop tic qudc té

1. Xéy dung ké hoach HTQT hang ndm va 5 nim trén co sé dinh huéng phat trién
KHCN va dao tao cia Truong; dinh hudéng, muc tidu, ké hoach phat trién hoat démg
HTQT cua B§ Cong Thuong, B Gido duc va Dao tao ciing nhu chién luge phat trién
kinh té - x4 héi ctia dat nuéc theo tirng giai doan.

2. Ké hoach hoat dong HTQT cia Truong dugc xdy dung trén ké hoach hoat
dong HTQT cua cac don vi trong Trudng. Cin ci chién luge phét trién ctia Trudng va
trén co s& cac dé xuét cua cac don vi, Phong QLKH&HTQT xdy dung chuong trinh va
ké hoach hoat dong HTQT trinh Hiéu trudng phé duyét.

3. Céan ctr chuong trinh va ké hoach hoat doéng HTQT cua Truong da phé duyét,
cac don vi xdy dung ké hoach trién khai cy thé hoat dong HTQT theo linh vuc chuyén
mon cua minh hogc theo su phén cong, chi dao cia Hiéu truong.

Piéu 8. Noi dung cdc hoat dong Hop tic quéc té -
1. Xy dyng ké hoach HTQT, h¢i nhap qudc té va diéu phéi céc hoat dong HTQT:
2. Quén Iy théng nhét cac hoat dong HTQT, x4y dung va phét trién mang lu6i HTQT;
3. Kéu goi va van dong vién trg, phét trién chwong trinh, dy 4n HTQT:
4. Dam phén, ky két, thyc hién thoa thuan HTQT:
5. Hoi nghi, hoi thao qudc té;
6. Cong tac doan vao;
7. Cong tac doan ra;
8. Pén khéch quéc té;
9. Cac hoat dong HTQT khéc.

CHUONG III. QUY DINH POI VOI POAN RA, POAN VAO
Muc 1. TIEP NHAN VA QUAN LY POAN VAO

Diéu 9. Thanh phin doan vao
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1. Cac tb chirc, ca nhan nudc ngoai dén lam viéc, tham du hoi nghi, hdi thao quoc
té theo céc chuong trinh, dyr 4n, thoa thuan dugc da duoc ky két gitra Truong va cac doi
tdc nudc ngoai.

2. Cac td chire, c4 nhan dén dé ky két thoa thuén hodc hop dong thuc hién céac dur
4n hop tic vé dao tao va nghién ciru khoa hoc tai cac don vi thuge Trudng.

3. Céc tb chire, c4 nhan nudc ngoai tham va trao ddi tim hiéu kha nang hop tac
véi Truong.

4. C4c tb chire, c4 nhan nude ngoai dén 1am viée véi Truong theo sy gidi thiéu
clia cdc co quan cap trén va céc co quan to chuc khéc.

5. Cac giang vién, chuyén gia Viét kiéu hoic ngudi nude ngoai dén lam viéc,
giang day theo hop ddng, hodc theo cdc chwong trinh hop tac gitra Trudong véi cac dbi
nudc nude ngoai.

6. Sinh vién nuéc ngoai dén tham quan, hoc tép, thuc tip trong céc chuong trinh
trao ddi sinh vién da ky gitra Trudng va cic d6i tdc nude ngoai.

7. Céac tb chirc, c4 nhin nuéc ngoai dén 1am viéc véi Truomg dudi moi hinh thirc
phai dugc su ddng y cua Hiéu trudng. Moi trudmg hop tiép khach nudc ngoai ma khong
bdo cdo va khong dugc su cho phép cua Truong déu khong duge chép nhén va phai chiu
trach nhiém truée Hiéu trudng va cic co quan chirc nang khi cé cc vén dé lién quan
dén an ninh cling nhu cc van dé khéc phét sinh.

Piéu 10. Thii tuc dén doan vao

1. Cac don vi thudc Truong lam dé xuét trinh Hiéu trudng phé duyét ké hoach
d6n tiép doan vao, trong van ban can néu rd: myc dich, ndi dung, thoi gian, dia diém
lam viéc; du kién chuong trinh 1am viéc; thanh phén doan vao, kinh phi dén tiép va yéu
cau phéi hop cuia cac don vi lién quan.

2. Ciin cit vao muyc dich, ndi dung, chuong trinh 1am viéc ciia dbi tac quéc té va
trén co s& tham muu cia Phong QLKH&HTQT, Hiéu truong ky thu mai chinh thire va
phan cong don vi thugc Truong lam dau moi/chu tri tiep va lam viée voi doan.

Piéu 11. Pon tiép doan khach chinh thirc ciia Trudng

1. Phong QLKH&HTQT chu tri, b4o c4o Hiéu truéng b tri lich don tiép va lam
viéc v6i doan theo ké hoach; phdi hgp v6i cac don vi xdy dung chuong trinh lam viéc
v6i phia khach (dé xuat hop tac, van ban ky két néu cd).

2. Céc don vi lién quan c6 trach nhiém phdi hop td chirc dén tiép doan vao theo
phén cong cuia Hiéu trudng.

Piéu 12. Pén tiép va lam viéc voi doan khach ciia don vi

1. Pon vi ddu mdi phai lam thi tuc doan vao theo quy dinh tai Diéu 13 cua Quy
ché nay va chiu trach nhiém td chirc d6n tiép, quan 1y khéch trong thoi gian khach cong
tac tai Truong.



10

2. Trudng don vi chiu trich nhiém trude Hidu trudng vé noi dung lam viéc. Tror'lg
trudng hop ndi dung 1am viée vugt qué thim quyén giai quyét hodc c6 lién quan dén
chu truong, chinh séch méi ciia Nha nude, cia Trudng hodc cac van dé nhay cam chinh
tri, Truong don vi phdi hop ciing Phong QLKH&HTQT béo céo va xin y kién chi dao
cua Hiéu trudng.

Diéu 13. Trinh ty, thi tuc don tiép doan vao

Trinh ty, thu tyc dén tiép doan vao bao gdm:

1. Pon vi chu tri dén tiép xin ¥ kién Hiéu trudng vé chi truong tiép doan. Trén
cO SO phe duyét cua Hi¢u trudéng, don vi chu tri trao d6i véi dbi tac qudc té dé théng
nhét chuén bj viéc dén tiép doan.

2. Xay dung ké hoach va dy tri kinh phi td chite.
3. Giri thu moi cho khach dén cong tac, hoc tap tai Truong.
4. Giai quyét tha tuc nhép canh cho khach quéc té (néu co).

5. Td chirc dén tiép va lam viéc véi doan khach quéc té, bao gbm céc ndi dung
sau: thanh phan tham gia d6n tiép; chuén bj chuong trinh, ndi dung lam viéc; dang ky
phong hop (bao gbm ca trang tri, thiét bi, phucmg tién va céc dich vu lién quan); ding
ky xe dua dén doan; bd tri phién dich phuc vu budi 1am viée.

6. Thyc hién bdo céo doan vao theo quy dinh.
7. Cac don vi ¢6 lién quan trong Trudng c6 trach nhiém phdi hop:

a) Cir can b tham gia d6n tiép va lam viéc véi dbi tac quéc té theo dung thanh
phan méi tham du.

b) Phéi hop chuin bi ndi dung lam viéc, bé tri kinh phi, co s& vat chét, phuong
tién theo dung chirc ndng, nhiém vu duoc giao.

Piéu 14. Giai quyét thii tuc nhép cinh cho khich quéc té

Déi véi céc doan khach quéc té c6 dé nghi Truomg hd tro giai quyét thi tuc xin
phép nhdp canh, trinh tu giai quyét thu tuc dugc thue hién nhu sau:

a) Don vi chi tri giri vén ban dé nghi Phong QLKH&HTQT hd trg gxal quyét thi
tuc nhap canh it nhét 30 ngay lam viéc trude khi don tiép khach. Vian ban dé nghj dugc

dinh kém ké hoach chuong trinh lam viéc, ban photo ho chiéu va 1y lich nhén sy cuia
khach quéc té.

b) Ho so xin phép nhép canh cho khach quoc té theo quy dmh cua Cuc Quan ly
Xuat Nhap canh - Bo Cong an (Sau déy viét tit 1a Cuc QLXNC) vé viéc dé nghj xem
x¢t nhan sy cua khach nhép canh theo huéng dén tai Thong tu s6 04/2015/TT-BCA ngay
5/01/2015 ciua B$ Céng an vé viéc quy dinh miu gidy to lién quan dén viéc nhép canh,
Xuét canh, cu tri cia ngudi nudc ngoai tai Viét Nam.

¢) Sau khi nhén dugc két qua tra 10 cua Cuc QLXNC, Phong QLKH&HTQT co
trach nhiém scan két qua giri cho khach quéc té va luu gitr ban két qua dé cung phéi hop
quan ly.

e N
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Piéu 15. T6 chirc chiéu dii, ting qua

1. Pon vi chi tri ¢6 trach nhiém phdi hgp Phong K€ hoach Tai chinh (KHTC) va
Phong QLKH& HTQT béo c4o va xin ¥ kién Hiéu truéng vé viée t6 chirc chiéu dai va
tang qua cho khach quoc té.

2. Phong Hanh chinh Quan tri (HCQT) co IJ'ach nhiém chudn bi qua ting ddi
ngoal cho cac doan khach quoc té cip Tru(mg va tu vén qua ting cho céc doan khich
cap don vi nhim dam bao dap img céc yéu cau vé vin héa, chinh tri - xa hdi va cong tic
d6i ngoai.

3. Viéc tb chirc chiéu dai va tang qua cho khéach quéc té duge thuc hién theo
Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B truimg B Tai Chinh quy dinh ché
do tiép khach nudc ngoai vao lam vige tai Viét Nam, ché d chi to chirc Hoi nghi, Hoi
thao quoc té tai Viét Nam va ché a6 tlep khéch trong nudc.

Piéu 16. Quén ly ngwdi nwée ngoai hoc tap tai Nha truwong
1. Quan ly ngudi nude ngoai hoc tap tai Trudong thyc hién theo Thong tu 5O

30/2018/TT-BGDPT ngay 24/12/2018 cuia B) Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché
quan Iy ngudi nude ngoai hoc tap tai Viét Nam.

2. Phong QLKH&HTQT phong KHTC, phong Cﬁng tac Sinh vién (CTSV),
Trung tdm Dich vu Doi song (DVDS), va phong Dao tao (dm véi sinh vién nucrc ng0a1
béac Pai hoc) hodc phong Dao tao Sau Dai hoc (DTSDH) (dbi voi smh vién qudc té bac
sau Pai hoc), Trung tdm Pao tao Thudng xuyén (46i v6i sinh vién qudc té chuong trinh
vira hoc vira 1am) la cac don vi chju trach nhiém chinh trong vi¢c tham muu, hé tro Hiéu
trudng thuc hién chirc nang, nhiém vu d6i v6i ngudi nude ngoai hoc tap tai Nha trudong
theo dang cac quy dinh hién hanh.

Muc 2. TO CHUC VA QUAN LY POAN RA

Piéu 17. Thanh phin doan ra

1. Vién chirc, nguoi lao dong di tham quan, khao sat, gaang day ngin han, tham
du hoi nghi, hdi thao khoa hoc hodc di cong téc nude ngoai dé tim kiém kha nang ky két
hop ddng, ban ghi nh¢ thuc hién hop tac gitra Trudng voi d6i tac nude ngoai.

2. Vién chirc, ngudi lao dong dugce cir di 1am viée & nude ngoai trong khudn kho
cac chuong trinh, dy 4n da dugc ky két gitra Trudmg hodc co quan cép trén voi di tac
nudc ngoai.

3. Vién chirc, ngudi lao dong duge cir di hoc thac s, tién si, thue tap boi dudng
nang cao trinh d§ ¢ nuéc ngoai.

4. Sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh di hoc tép ng?m han, dai han, thuc
tap ngh@‘: nghiép, trao doi hoc thudt va giao luu vin hoa.

5. T4t ca céc doan ra cuia don vi hay ¢4 nhan trong Trudng phai c6 quyét dinh cia
Hiéu trudng theo quy dinh phan cap hién hanh.
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Piéu 18. Thii tuc doan ra

1. Déi v6i doan ra ¢6 thanh phén 1a Ban Giam hiéu lam truong doan, Phong
QLKH&HTQT chu tri, phéi hop cing cdc don vi c6 lién quan chuan bj ndi dung,
chuong trinh. Cac don vi, cd nhan dugc phén cong chuén bi ngi dung lam viéc ciia doan
¢6 trach nhiém hoan thanh viéc chuan bj va bao cédo Ban Giam hiéu bang vin ban thong
qua phong QLKH&HTQT.

2. B6i véi cac doan ra khong c6 su tham gia ciia Ban Gidm higu: don vi quan ly
gt tor trinh vé viéc cir vién chirc, ngudi lao dong di cong téc, hoc tap & nude ngoai kem
thu moi giri vé phong Té chire Cén bo (TCCB) va Phong QLKH&HTQT dé 1am cac
thu tuc di ra nuée ngoai.

3. Phong TCCB trinh Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh cir vién chue di nude
ngoé.i va quan ly vién chirc theo quy dinh cua phap luat. Phong CTSV trinh ban hanh
Quyét dinh cir sinh vién tham gla hoc tap, glao lru van héa & nudc ngoai. Phong
QLKH&HTQT c6 trach nhiém hd trg cung cp thong tin va hudéng din céc thu tuc.

4. Déi v6i sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh tham gia cdc chuong trinh trao
d6i, Phong QLKH&HTQT c6 trach nhiém phdi hgp véi cac don vi chirc nang lién quan
thue hién céac thi tuc can thiét,

Piéu 19. TH chire thwe hién va quan 1y doan ra

1. Trudng doan chiu trach nhiém truée Hiéu trudng vé cac hoat dong cta doan
ra khi ra nudc ngoai dén khi vé Viét Nam, nghiém chinh chip hanh cac quy dinh cua
Pang va Nha nudc vé quan ly doan ra.

2. Trong thoi gian cong tac, hoc tdp & nudce ngoai, ca nhan phai chép hanh nghiém
chinh moi chu truong, dudng 181, chinh sach d6i ngoai ciia Pang va Nha nude, gift gin
bi mat qudc gia, tén trong phap luit va phong tuc tdp quan cua nudc so tai, dong thoi
nim bét kinh nghiém qudc té, thu tap tai liéu chuyén mon dé hoc tap, sir dung.

3. Ché d6 béo céo: c4 nhan dugc Truong cir di cong tac, hoc tdp & nude ngoai
phai ndp béo cao két qua sau chuyén di 01 ban vé Phong TCCB (d6i v6i vién chic,
nguoi lao dong); Phong Pao tao (déi véi sinh vién); phong Pao tao Sau Dai hoc (dbi
véi hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh) va 01 vé phong QLKH&HTQT cham nhat 12
15 ngay sau khi tré vé nudc.

Diéu 20. Trién khai ké hoach té chirc doan ra

1. Phong QLKH&HTQT lién hé déi tac quéc té vé ké hoach lam viéc, bao gom:
thoi gian; dia diém; ndi dung, chwong trinh; dé nghj cung cép thu moi va thyce hién céc
hd tro lién quan.

2. Trudng hgp doan ra ¢6 thanh phén 1a Hiéu truéng tryc tiép tham dy, Phong
TCCB c6 trach nhiém trinh xin ¥ kién phé duyét cia Bd Cong Thuong giai quyét thi
tuc cir can b di cong tdc nude ngoai theo tham quyén quy dinh.

3. Phong HCQT c¢6 trach nhiém chuan bi thi tuc mua vé méay bay va qua ting
cho déi tac theo yéu ciu duge phé duyét (néu cé).

4. Kinh phi td chirc doan ra ddi véi vién chirc, ngudi lao ddng thuc hién theo
thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2022 cua B truéng By Tai Chinh quy dinh ché
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do cong tac phi cho cén bd, cong chirc Nha nudce di cong tac ngén han & nudce ngoai do
ngan séch Nha nudc bao dam kinh phi va Quy ché Chi tiéu ndi bo ctia Truong Pai hoc
Pién luc.

CHUGONG IV. QUAN LY TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE
Piéu 21. Thim quyén quyét dinh va hinh thirc t6 chirc hdi nghi, hdi thao quéic té

1. Viéc td chirc hdi nghi, hdi thao qudc té cia cac don vi trong Truong phai theo
ké hoach chung ctia Trudong va duge Hiéu truéng phé duyét truée khi thue hién.

2. Hinh thic td chire hdi nghi, hoi thao quoc té:

a) Hoi nghi, hdi thao qudc té do Truong chu tri td chirc. Tuy theo muc dich va
tam quan trong cia hdi nghi, hdi thao, Hi€u truéng s€ phén cong cho Phong
QLKH&HTQT hoic céc don vi trong Truomg chu tri to chitc va cé sy phéi hop, hd trg
cta cac don vi c6 lién quan khac.

b) Hoi nghi, hoi thao quéc té do céc don vi trong Trudng chi tri tb chirc va Phong
QLKH&HTQT hd trg theo chirc ning, nhiém vy dugc giao.

Piéu 22. Quy trinh td chirc hi nghi, hdi thae quédc té

1. Dé xuit ding ky tb chirc hdi nghi, hdi thao:

a) Céc don vi trong Truong lam dé xuét vé viéc t6 chirc hdi thao, hdi nghi quoc
té trinh Hiéu trurdng phé duyét chu truong trude ngay to chirc 60 ngay.

b) Hiéu trudng Truong phé duyét va phan cong don vi trong Trudng hodc Phong
QLKH&HTQT hodc thanh 1ap Ban td chirc hdi nghi, hdi thao dé chu tri to chirc hoi
nghi, hoi thao.

2. Lap hé so xin phép Bo Cong Thuong va céc co quan chire ning:

a) Phong QLKH&HTQT phdi hop véi don vi chi tri 1ap hd so xin phép Bo Cong
Thuong va cac co quan chic nang theo quy dinh tai Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg
ngay 21/02/2020 ciia Thi tuéng Chinh phii vé t6 chirc quan 1y hdi nghi, hdi thao qudc
té tai Viét Nam.

b) Don vi chi tri ¢in hoan thién hd so theo huéng dan va gii trude ngay to chirc
héi nghi, hoi thao trude khi to chic 45 ngay.

3. Té chtrc hoi nghi, hoi thao quéc té:

a) Pon vi chu tri va cac don vi lién quan t6 chirc hoi nghi, hdi thao theo ké hoach,
ndi dung, chuong trinh da dugc phé duyét, dém béo an ninh quéc phong va tudn thu cac
quy dinh hi¢n hanh.

b) Néu c6 bét ky thay ddi vé ni dung, dia diém, thdi gian t6 chirc hdi nghi, hoi
thao, don vi chu tri phai bdo cdo ngay Higu truong théng qua Phong QLKH&HTQT.
Phong QLKH&HTQT chiju trach nhi¢m bao céo dén By Cong Thwong va cac co quan
chirc ning vé sy thay doi nay.

4. Bao céo két qua hoi nghi, hoi thao:

a) Théng qua Phong QLKH&HTQT, don vi chi tri bdo cdo Hiéu trudng bang
van ban vé két qua hdi nghi, hdi thao cham nhét 10 ngay sau khi két thic hoi nghi, hoi
thao qudc té.
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b) Phong QLKH&HTQT béo céo két qua t6 chirc hoi nghi, hoi thao cho By Cong
Thwong va cic co quan chirc nang theo yéu cau.

Piéu 23. Quy dinh tb chirc hoi nghi, hoi thao qudc té

1. Pon vi chi tri, Ban t6 chirc: chiu trach nhiém béo cdo va xin phé duyét cia
Hiéu truong (thdng qua Phong QLKH&HTQT) vé ké hoach chi tiét t& chirc hoi nghi,
hdi thao; 1a don vi chiju trach nhiém trién khai toan bd céc cong viéc can thiét dé td chirc,
quan ly héi thao, hoi nghj theo ding phép ludt va phu hop véi ndi dung, chuong trinh
da dugc phé duyét.

2. Phong QLKH&HTQT: 14 don vi dau mdi, phdi hop véi don vi chi tri, cac don
vi lién quan tham muu cho Hiéu truéng vé quy mé, ké hoach t6 chirc; huéng dén, giam
sat va phbi hop quan 1y td chirc hoi nghi, hi thao theo ké hoach da dugc phé duyét va
theo ding quy dinh cuia phap luat hién hanh.

3. Cac don vi khac thudc Truomg: c6 trach nhiém phébi hop dé quan 1y td chirc
héi nghi, hoi théo theo sy phan cong cia Hiéu trudéng va tao diéu kién dé vién chuc,
nguoi lao dong ctua don vi tham dy hdi nghi, hdi thao dz"iy du, ding ddi tugng.

CHUONG V. QUAN LY CHUONG TRINH, DU AN HQP TAC QUOC TE
Diéu 24. Tim kién cic chwong trinh/dy 4n hop tic quéc té

1. Nha truong khuyén khich cac don vi, cé nhan chu dong tim kiém déi tac va
xdy dyng cac chuong trinh/dy an v6i céc tb chirc quéc té & moi cdp dd, quy ma.

2. Phong QLKH&HTQT va cé4c don vi lién quan c6 trach nhiém gidi thiéu, to
chirc va hd trg cac thu tuc dé cac don vi va ca nhan xdy dung cac chuong trinh/ du an
HTQT.

Diéu 25. Quin Iy va thure hién cdc chwong trinh/di 4n hop tic quéc té

L. Céc don vi, c4 nhin xdy dung chuong trinh/dy 4n HTQT phai trinh Hiéu trudng
(théng qua phong QLKH&HTQT) xem xét quyét dinh va trinh cac co quan c6 thdm
quyen phé duyét.

2. Khi chuong trinh/dy 4n dwgc phé duyét va trién khai, don vi quan 1y c6 trach
nhiém ndp 01 (mdt) b hd so cho Nha truong qua Phong QLKH&HTQT dé quan ly.

3. Don vi quéan ly chuong trinh/dy 4n chju trach nhién chinh trong viéc t6 chirc
thyc hién chuong trinh/dy 4n higu quéa va ding muc tiéu, ndi dung, tién do ciia chuong
trinh/dy 4n. Kinh phi phai dugc sir dung ding muc dich, ding quy dinh cia chuong
trinh/dy 4n cling nhu cac quy dinh ctia Nha nude va nha tai tro.

4. Phong QLKH&HTQT tham gia quén 1y, hd trg va luu trir tai liéu cac chuong
trinh/dy én HTQT.
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CHUONG VI. CAC QUY PINH TRONG HOAT PONG HQP TAC QUOC TE
Piéu 26. Ky két cdc viin ban, viin ki¢n quéc té

1. Chuén bj van ban thoa thun hop téc:

- Phong QLKH&HTQT phdi hop véi cac don vi ddu méi chuén bj ndi dung ky
két thoa thudn hop téc trong do tao, nghién ciru khoa hoc, chuyén giao cong ngh¢ voi
cac dbi thc nuée ngoai dua trén sy dong thuén gifra céc bén.

- C4c ddi tac hop tac duge lya chon dya trén nguyén tic: c6 thé manh trong dao
tao, nghién ctru khoa hgc, chuyén giao cong ngh¢ cung linh vyrc chuyén mén véi Truong
hodic don vi, thé hién sy quan tim dén ciing cac van dé nghién ctru va hop tic, c6 ning
luc va ngudn luc phu hop.

2. T4 chirc ky két thoa thuén hop tac tai Truong:

a) Thoa thudn hop téc cép Trudng

- Phong QLKH&HTQT larn d4u mbi lap ké hoach td chirc ky két cac thoa thuan
HTQT giira Truéng va déi tac qudc té ngang cap.

- Céc don vi lién quan hd trg tb chirc budi 18 ky két theo chirc niing, nhiém vy va
cir dai dién tham du budi 1€ ky két theo phan cong ctia Higu truong.

b) Thoa thuén hop céc cép don vi

- Théa thuan hop tic cip don vi bao gdm céc bién ban, thoa thuan hop tac voi
cac d6i tac nude ngoai dya trén sy dong thudn gitra cac Bén cho Hiéu truong ty quyén
cho don vi ky két.

- Pon vi cht tri chiu trach nhi¢m phéi hop véi Phong QLKH&HTQT chuan bi
cac ndi dung lién quan dé t& chirc ky két va trién khai thyc hién thoa thudn.

3. Luu trir ky két thoa thuan hop tac tai Truong:

- Phong QLKH&HTQT chiu trach nhiém huu trir céc ky két hop tac qudc té cap
Truong (ban chinh).

- Céc ky két thoa thuén hop tac cia cac don vi do don vi diu mdi luu trir va dugc
sao giri dén Phong QLKH&HTQT.

Piéu 27. Cong tic 1¢ tin

1. Khi don tiép, 1am viéc véi khac qudc té, tiiy vao timg doan khach, timg hoat
dong dbi ngoai va tliy theo thdi tiét dé str dung trang phuc lich sy, phu hgp véi nghi 1€
ngoai giao.

2. Cin ctt mic dd hgp tic va tinh chit cia cic mdi quan hé, Phong
QLKH&HTQT ¢ xuét qua ting khich qudc té ph hop.

3. Viée trao ddi thong tin, tai liéu, s liéu lién quan dén chu trrong chinh sach
ctia nganh, bi mét quoc gia, cac don vi phai tudn thu quy dinh cua Nha nudc vé uu trix
hd so, bao vé bi mat Nha nudc.



16

Piéu 28. Truyén thong vé hoat dong hop tic quic té

1. Ddi v6i cac budi tiép va lam viéc voi dbi tac nudce ngoai tai Truong, can cu
vao ndi dung va tinh chat clia cudc gip, Phong QLKH&HTQT phoi hop cung Phong
HCQT trién khai viét tin, bai ding tai trén trang dién tir ctia Nha truong.

2. Déi véi cac sy kién hoi nghi, hoi thio qudc té do Trudmg chil tri, can cif vao
ndi dung va muic d§ quan trong, Phong QLKH&HTQT phoi hop véi phong HCQT va
céc don vi lién quan t6 chire trién khai hoat dong truyén thong phit hop (trude, trong va
sau sy kién trén cdc phuong tién thong tin, dua tin, bai va cc hinh thirc truyén thong
khac).

CHUONG VIL. QUYEN HAN VA TRACH NHIEM

Diéu 29. Ban Gidm hiéu

1. Higu truéng hodc Phé Hiéu trudng duge Higu truong Gy quyén 12 ngudi chiu
trach nhiém quén ly va chi dao toan bd cac hoat dong HTQT trong pham vi Trudng.

2. Tat ca cac hoat dong HTQT déu phai lap t& trinh xin phép va dugc sy chép
nhén cia Hig¢u truong hay Pho hiéu truéng duoc iy quyén trude khi thuc hién.
Diéu 30. Phong Quin Iy Khoa hoc va Hep tic Québc té

1. Phong QLKH&HTQT 14 don vi dau méi chju trach nhiém tham muu cho Hiéu
truéng xdy dung chinh sach, vin ban quan 1y lién quan dén hoat dong HTQT: chu tri
quan ly cac hoat dong HTQT (ngoai trir céc hoat dong c6 quy dinh khac) néu trong Quy
ché nay.

2. Trién khai céc chuo'ng trinh/dé 4n va phét trién mang ludi hop tac qudc té cua
Nha truong; diéu phéi viéc tridn khai céc ké hoach HTQT vé6i cac don vi lién quan.

3. Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc chon déi tac hop tac, ndi dung, hinh
thirc hop tac phut hop véi cac nguyén tic duge quy dinh trong Quy ché nay.

4. Theo ddi bao cdo két qua doan ra, doan vao va viéc thyc hién céc du 4n HTQT
cua céc don vi trong Truong.

5. Ra soat, tong hop bao cdo Hiéu trudng cac hoat dong HTQT cép don vi va cap
Trudng.

6. Tham gia dam phén ky két cac théa thuan, ban ghi nhé giita Truong véi céc
dbi tac nude ngoai.

7. Quan 1y va hd trg céc chuyén gia, giang vién, sinh vién, hoc vién nude ngoai
dén giang day, hoc tap, thyc tap tai Truong. Quan Iy chuong trinh trao dbi sinh vién,
chuong trinh du hoc ky két gitra Nha trromg véi dbi tac nude ngoai.

8. Témg hop va luu trir thong tin vé doan ra, doan vao dén lam viéc va hoc tap tai
Trudng.

9. Tong hop va dé xuét hinh thirc, mirc dd khen thuéng, ky luat clia c4c c4 nhan,
tap thé trong cong tac HTQT.
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Piéu 31. Phong T6 chirc cdn by

1. Phéi hop véi Phong QLKH&HTQT trinh ban hanh quyét dinh ctr doan ra, thu
tuc tiép nhén cén bd, cong chirc, vién chic di cong tac, hoc tdp & nude ngoai theo quy
dinh.

2. Phéi hop v6i Phong QLKH&HTQT ra quyét dinh khen thuéng, ky ludt cac ca
nhén, tip thé trong cdng téc HTQT.

Piéu 32. Phong Hanh chinh Quan trj

1. H trg cong tac 1& tin, khanh tiét va hau can trong cong tac tiép dén doan vao
theo phén cong.

2. Pam bao phuong tién di lai thuén loi cho cac doan vao trong pham vi Ha Noi
va cac tinh lan cén (khi co yéu céu).

3. Luu trit va cung cép céc tai liéu gidi thiéu vé Truong cho cac doan ra va trong
cac bubi don tiép doan vao.

4. Tiép nhén céc tai liéu, trang thiét bi tir ngudn chuong trinh, dy 4n lién két do
d6i tdc nudc ngoai tai trg. Phoi hgp voi don vi chire nang dugce giao sir dung dé 1ap thu
tuc tiép nhén thiét bi, tai san ting thém va quan ly theo quy dinh.

Piéu 33. Phong Pao tao, Pao tao Sau dai hoc va Trung tim Dao tao Thuong xuyén

1. Phéi hop quan 1y va hé tro sinh vién nude ngoai dén hoc tép tai Truong. Cung
cép thong tin vé& két qua hoc tdp cla sinh vién nudc ngoai tai Trudng cho Phong
QLKH&HTQT khi cé yéu cau.

2. Phéi hop véi Phong QLKH&HTQT ra quyét dinh cir di hoc va cac thi tuc tiép
nhan ngudi hoc di hoc tap, trao doi & nude ngoai theo quy dinh.

Diéu 34. Phong Céng tic sinh vién

1. Phéi hop v6i Phong QLKH&HTQT trinh ban hanh quyét dinh cir sinh vién
hoc tip & nude ngoai theo quy dinh.

2. Phéi hop véi phong QLKH&HTQT va céc don vi lién quan dé thuc hién va
quan ly céc chuong trinh giao luu, trao dbi sinh vién.

3. Tiép nhan thong tin hoc bong do cac ddi tac nudc ngoai cap cho sinh vién tir
phong QLKH&HTQT, phoi hop cac don vi lién quan tuyén chon (rng vién nhén hoc
bong theo Quy dinh xét va cap hoc bong tai Truong Pai hoc Pién lyc.

4. Phbi hop quan 1y va hd trg ngudi nudc ngoai dén hoc tap tai Truong. Hang
ndm cung cép thong tin vé tinh hinh ngudi nuée ngoai dén hoc tép tai Truong cho Phong
QLKH&HTQT khi cé yéu cau.

Diéu 35. Phong K¢é hoach Tai chinh

1. B tri vén déi ing trong ké hoach ngan sach hang nim cta Truong cho cac
chuong trinh, du 4n hop tac qudc té theo cam két ctia Trudmg di ky véi cac ddi tac nudc
ngoai phu hop véi ché d9 chinh sach ctia Nha nudc va céc quy dinh ctia Truong.
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2. Quan 1y ngudn kinh phi dén tir cac chuong trinh, dy 4n hop tac véi cac déi tac
nudc ngoai theo quy dinh ctia nha nudc.

3. Theo ddi, quan ly tinh hinh thyc hién cac nghia vy tai chinh & cdc chwong trinh,
du én HTQT theo ché @) hién hanh va cac cam két trong thoa thusn, hgp ddng, ban ghi
nhé ky keét gitra Truong véi céc ddi tac nude ngoai.

4. Hudéng dan thu tuc va thanh toan kinh phi phuc vu doan ra, doan vio va céc
hoat déng HTQT khac theo quy ché hién hanh.

Piéu 36. Phong Thanh tra Phap ché
1. Thyc hién cong tic béo cdo an ninh trude khi don tiép cac doan vao.

2. Thdm dinh va t vén phép luat cho Hiéu truéng vé cac ni dung trong cic
chwong trinh, dy én, hgp ddng c6 yéu té nuée ngoai.
Diéu 37. Trung tim dich vu Poi séng

1. Bam bao chd & vé sinh va an toan phong chéng chay né trong khudn vién KTX
danh cho khach nuéc ngoai theo cac chuong trinh, dy an hop tac dugce ky két giira
Truong véi doi tac nude ngoai.

2. Thyc hién céc thu tuc khai bao tam tra cho doan vao trong thdi gian lam viéc,
hoc tap tai Truomg (néu hru trii tai nha khach cua Truong).

3. Phéi hop véi Phong QLKH&HTQT théng béo va huéng din khach nude ngoai
thyuc hién céc ndi quy, quy dinh vé an toan va an ninh trong thoi gian khach luu tré tai
Truomg.

Diéu 38. Cic don vi trong Trwong

1. Phéi hop véi Phong QLKH&HTQT va céc don vi lién quan quan ly nhan sy
doan ra thugc don vi minh phu trach.

2. Quan ly va thuc hién cac chuong trinh, dy 4n va hoat dong HTQT cép don vi
dac biét 1a ndi dung chuong trinh giang day, ndi dung hdi thao khoa hoc dugc thuc hién
bdi cac chuyén gia nude ngoai.

3. Béo céo Hiéu trudng (théng qua Phong QLKH&HTQT) vé tinh hinh va két
qua hoat dong HTQT ciia don vi thuc hién va nhirng véan dé lién quan dén nguoi nude
ngoai dang cong tac, gidng day tai don vi minh khi ¢6 yéu cau

4. Vién chirc, ngudi lao dong cuia cac don vi trong trudng c6 nghia vu tham gia
hoat déng dbi ngoai theo yéu cdu ctia Trudong. Khéi lugng quy ddi sang gior hanh chinh
d6i voi vién chie, ngudi lao dong khi tham gia hoat dong HTQT thuc hién theo Quy
dinh vé tiéu chuan, ché d6 1am viéc va nghi ngoi dbi véi vién chirc va nguoi lao dong
thudc Truong Pai hoc Pién luec.

NP
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CHUONG VIIL. KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 39. Khen thuéng

1. Nha truomg xem xét, khen thuong cho tap thé ca nhan c6 thanh tich xuat sic
va c6 nhiéu déng gbp hiéu qua cho cong tac HTQT.

2. Cac don vi cin ¢t theo tiéu chi binh xét thi dua hang ndm vé cong tic HTQT
xem xét, binh xét khen thudng tap thé ca nhan c6 thanh tich xudt sac trong cong tac
HTQT va cé nhiéu déng gop higu qua cho don vi.

Piéu 40. Ky luit

Pon vi, ca nhan vi pham cac quy dinh ctua Quy ché nay thi tuy theo tinh chét,
mirc d0 vi pham sé& bi xem xét danh gid vao thanh tich thi dua cua don vi va ca nhén; va
tuy theo muirc 49 ma bi xir ly theo quy dinh cuia phép luat.

CHUONG IX. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 41. Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché nay cé liéu luc ké tir nay ky va thay thé cho Quy ché Quan ly hoat dong
doi ngoai va Hop téc quoc té ban hanh kém theo Quyét dinh s6 150/QP-DHPL ngay
16/3/2009 cta Trudmg Dai hoc Pién luc.

2. Nhitng ndi dung lién quan khong néu tai Quy ché nay thi dugc thuc hién theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéce va Bo Cong Thuong. Trudng hop cdc vén ban din chiéu
tai Quy ché nay dugc sira doi, bo sung hodc thay thé thi thye hién theo cic vin ban mai.

3. Truéng céc don vi c6 trach nhiém phd bién, huéng dan cho vién chirc, ngudi
lao dong trong don vi thuc hién dang Quy ché nay.

4. Trong qué trinh thyc hién, cic don vi phan 4nh kip thdi cdc vén dé phat sinh véi
Nha trrong thong qua Phong QLKH&HTQT de tdng hop, bdo cdo dé xuat Nha truong
xem xét sira ddfi, bd sung cho phi hgp v6i quy dinh clia Nha nuéc, tinh hinh thuc té cia
Nha truong./.




