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CQNG HOA xx HQI canNGHiA VI$T NAM
Di)c IfP - T\l' do - H,nh phuc

TRUONGD~I H(~CD~~~~ ITB-BGDDT Ha NQi, ngay 28 thang05 ndm 2021
DEN s6::..50{) ~ .

. , ~g~: O!f./£1d-.O.1L. THONGBAo
Chuyen: ··.1c.(!?····..·V~·vi~pti~p nhan vao lam cong chuc Bo Gblo due va Bao tao nam 2021

" .~. ...
S6 va ky hieu HS: .

DOGIAoDue vA DAo TAO. . .

Can cu Luat Can b(>,cong chU-cngay 13 thang 11niim 2008; Lud: sua a6i, Msung
mot s6aiJu cua Lud: Can b(>,cong chUcva Lud: vien chuc ngay 25 thdng 11niim 2019;

can cUNghi dinh s6 6912017IND-CPngay 25 thang 5 niim 2017 cua Chinhphu quy
ajnh chiecnang, nhiem V¥, quy~n han va CO' cdUt6 chuc cua B(>Giao due vaDao tao;

Can cu Nghi dinh s6 138120201ND-CP ngay 27 thang 11 niim 2020 cua
Chinh phu quy dinh v~ tuyen dung, sir dung va quan If!cong chuc;

Can cu chi tieu bien ch~ cong chuc hanh chinh au9'c giao nam 2021 va nhu
cdu tuyin dyng cong chuc cua cae aon vi thu(>cB(>Giao dl:lcva Dcw tgo;

BQGiao d\lc va Bao ~o thong bao vS vi~c tiSp nh~ vao lam cong chuc nam
2021 4ti mQts6 don vi thuQcBQnhu sau:

1.86 LtrQNG CHi TIEU,V1TRI TIEP NH~N:
1.Chi tieu tiSp nh~n: 18 chi tieu.
2. Vi tri tiSpnh~:
- 02 cong chilc lam vi~c t~iV\l Giao d\lc Trung hQc;
- 01 cong chilc lam vi~c t~iVl}Giao d\lc dan tQc;
- 01 cong chuc lam vi~c t~iV\l Khoa hQc,Cong ngh~ va Moi wOng;
- 02 cong chilc lam vi~c t~i Vl}KS ho~ch - Tai chinh;
- 02 cong chilc lam vi~c ~i Thanh tra;
- 02 cong chilc lam vi~c4ti C\lCQuan ly ch~t lugng;
- 03 cong chilc Ulmvi~c t~i C\lCCo sa v~t ch~t;
- 03 cong chilc lam vi~c ~i C\lCCong ngh~thong tin;
- 02 cong chuc lam vi~c ~i C\lCHqp tac quActS.
(Thong tin chi ti~t v~ vi tri ti~p nhq,n, mo ta cong vi¢c vi tri ti~p nhq,n t(!i

Ph¥- l¥-ckem theo)
II. D6I TtrQNG, TIEU CHuAN,DIEUKIt:N TrEP N~

Th\l'chi~n xem xet, ti~p nh~ vao lam cong chuc theo quy dinh ~i khoan 3,
khoan 4 Dieu 37 Lu~t Can bQ,cong chuc, dugc sua d6i, b6 sung t~ikhoan 5 f)i~u 1
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Lu~t sua d6i, b6 sung mQt sd diSu cua Lu~t Can bQ, cong chirc va Luat vien chirc
va DiSu 18 cua Nghi dinh sd 138/2020IND-CP, cu th~ nhir sau:

1. Ddi nrong tiSp nhan:

a) Vien chirc cong tic tai dan vi sir nghiep cong l~p;

b) Can bQ,cong chirc cdp xa;
c) Nguoi huang luang trong 19c hrong vii trang nhan dan, nguoi lam viec

trong t6 chtrc co yeu nhung khong phai la cong clnrc;

d) Chu tich HQi d6ng thanh vien, Chu tich HQi dang quan tri, Chu tich cong
ty, Thanh vien HQi d6ng thanh vien, Thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki~m soat vien,
Tong giam ddc, Pho Tlmg giam ddc, Giam ddc, Pho giam ddc, KS toan tnrong va
ngiroi dang gifr chirc vu, clnrc danh quan ly tir cdp phong tra len trong doanh
nghi~p do Nha nuac nb gift 100% vdn diSu l~, doanh nghi~p do Nha nuac nb
gifr tren 50% vdn diSu l~ ho~c t6ng sd c6 ph§n co quySn bi~u quySt;

d) Nguai dff tUng la can bQ, cong chuc tir cftp huy~n tra len sau do duQ'ccftp
co thAmquySn diSu dQng, luan chuy~n gifr cac vi tn cong tac khong phai la can bQ,
cong chilc ~i cac co quan, t6 chuc khac.

2. Tieu chufuI, diBu ki~n tiSp nh~:
a) Cac truang hqp quy dinh t~i khoan 1 M\lc II CllaThong bao nay dap ll'ng

du diSu ki~n dang Icy dg tuy~n cong chuc quy dinh ~i khoan 1 DiSu 36 Lu~t Can
bQ, cong chuc, khong trong thm h~ xu ly kY lu~t, khong trong thm gian thgc hi~n
cac quy dinh lien quan dSn ky lu~t quy djnh ~i DiBu 82 cua Lu~t Can bQ, cong
chilc duQ'c sua d6i, b6 sung t~i khoan 17 DiSu 1 Lu~t sua d6i, b6 sung mQt s6 di8u
cua L~t Can bQ, cong chuc va Lu~t Vien chilc va cac tieu chudn, diSu ki~n sau:

- TruOng hqp quy dinh ~i cac di~m a, b va c khoan 1M\lc II cua Thong bao
nay phai co dii 05 nam cong tac tra len (khong k~ thm gian t~p sg, thu vi~c, neu co
thai gian cong tac khong lien t\lCthi duQ'ccQng d6n, k~ ca thm gian cong tic nSu
co truac do a vi tri cong vi~c thUQCcac truOng hqp quy dinh t~i cac di~m a, b, c va
d khoan 1 M\lc II ciia Thong bao nay) lam cong vi~c co yeu cAu trinh dQ dao ~o
chuyen mon phu hqp vCrivi tri vi~c lam cAntuy~n;

- Truang hQ'Pquy dinh ~i di~m d khoan 1 M\lc II ciia Thong bao nay chi
thgc hi~n vi~c tiep nh~ d~ b5 nhi~m lam cong chuc gift chilc V\llanh d~o, quan ly,
phai co du 05 nam cong tac tra len (khong k~ thm gian t~p s\l', thu vi~c) phu hqp
vCrilinh V\ICtiSp nh~ va phai dUQ'cquy ho~ch vao ehile V\lb6 nhi~m ho~c chile V\l
tuang duang;

- TruOng hQ'Pquy dinh t~i di~m d khoan 1 M\lc II cua Thong bao nay phiLi
duQ'Ccap co thb quySn di8u dQng, luan chuy~n dSn lam vi~c ~i cac co quan, t6
chuc, don vi trong h~ th6ng chinh trj thea yeu cdu nhi~m V\lva khong yeu cAuphai
co du thm gian 05 nam cong tac tro len lam vi~c t~i co quan, t6 chuc, don vi duQ'c
diSu d<)ng,luan chuySn dSn; khi tiSp nh~ vao him cong chuc khong phili thrum l~p
HQi d6ng ki~m tra, sat h~ch.
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b) Ngoai cac tieu chuan, diSu kien tai diem a noi tren, irng vien phai dap img
du tieu chuan, diSu kien thea yeu c~u cua vi tri viec lam duqc quy dinh chi tiSt tai
Phu luc (kern theo).

In. THU TVe,QUYTRiNH,HO so TIEP N~
1. Thu tuc, quy trinh xem xet tiSp nhan

a) Khi tiep nhan cac tnrong hop quy dinh tai di~m a, b va c khoan 1 Muc II
cua Thong bao nay vao lam cong chirc khong gift chirc vu lanh dao, quan ly, BQ
GDDT xem xet thong qua HQi dBng kiem tra, sat hach. Thanh ph§n, nhiem vu,
quyen han cua HQi dBng kiem tra, sat hach diroc tlnrc hien thea quy dinh tai khoan
4 DiSu 18Nghj dinh s6 138/2020IND-CP.

b) Can cu kSt qua ki~m tra, sat hach cua HQi dBng, BQ GDDT se tlnrc hien
cac thu tuc I~y y kien cac dan vi lien quan d~ xac minh, quyet dinh tiSp nh~.

2. HB sa cua nguai dugc dS nght tiSp nh~ vao lam cong chuc:

S6 lugng h6 sa: 01 bQ

Toan bQhB sa cua nguai dS nghi tiSp nh~ d\l'llg trong rui bia ci:mg, ngoru bi
hB sa ghi r5 "HB sa dS nght tiSp nh~ vao lam cong chuc" va thong tin ca nhan (hQ
va ten, ngay thang nam sinh, dia chi thuOng tID), dan vi, vi tn dS nghi tiSp nh~,
di~n tho~i va dia chi lien I~c. Thanh ph~n hB sa gBm:

a) Dan dS nghi tiSp nh~;
b) Sa ySu Iy lich cong chuc thea quy dinh hi~n hanh dugc I~p ch~m nh~t Ia

30 ngay truac ngay nQp hB sa tiSp nh~, co xac nh~ cua ca quan, t6 chuc, dan vi
nai cong mc;

c) Van b~g, chUng chi:

- Ban sao cac van b~g, chUng chi thea yeu c~u cua vi tn vi~c hun cAn tuy~n;

- Co chUng chi bBi duang nghi~p V\l quan Iy nha nuac ng~ch chuyen vien
ho~c b~g t6t nghi~p d~i hQCnganh hanh chinh hQc, th~c sy quan ly hanh chinh
cong, tiSn sy quan Iy hanh chinh cong;

- Co chUng chi ngo~i ngu vm trinh dQ tuang duang b~c 2 Khung nang I\!,c
ngo~ ngft 6 b~c dung cho Vi~t Nam;

- Co chUng chi tin hQc vai trinh dQ d~t chuAn kY nang sir d\ll1g cong ngh~
thong tin ca ban thea quy dinh t~i Thong tu s6 03/2014/TT-BTITT ho~c chUng chi
tin hQcUng d\lflg tuang duang.

TruOng hqp ngum dugc dS nght tiSp nh~ co b~.ngt6t nghi~p chuyen mon da
chuAn d~u ra vS ngo~i ngft ho~c tin hQc thea quy dinh rna tuang irng voi yeu cAu
cua vi tri vi~c lam d\l tuy~n thi khong phai nQPchirng chi ngolilingft, tin hQc.

TruOng hqp ngum duqc dS nghi tiSp nh~ dap Ung yeu c~u miSn phful thi
ngolilingu ho~c tin hQc quy dinh tlilikhoan 1 DiSu 8 Ngm dinh s6 138/2020/NI)-CP
thi khong phai nQp chUng chi ngo~i ngu, tin hQc.
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d) Gi~y clnrng nh~n sire khoe do cc quan y t8 co thfun quyen c~p cham nh~t
la 30 ngay tnroc ngay nQP hB sa ti8p nhan;

e) Ban tv nhan xet, danh gia cua ngiroi dtroc dS nghi tiSp nh~ vS pham chAt
chinh tri, pham chAtdao dire, trinh dQva nang 19c chuyen men, nghiep vu, qua trinh
cong tac co xac nhan cua ngiroi dung dAuco quan, t6 chirc, dan vi noi cong taco

f) Ban sao Quyet dinh tuyen dung va cac quy~t dinh vS qua trinh cong tac, qua
trinh luang, Hop dBng lam viec (nSu la vien chirc).

IV. THOl GIAN, Nffi TIEP NH~N HO SO
1- ThOi gian: Tir 8hOOngay 01/6/2021 dSn 17hOOngay 30/6/2021.

2- Noi nhin hB sot Vu T6 chirc can bQ, BQ Giao due va Dao tao, Phong
403, Nhil A, s6 35 duong D~i C6 Vi~t, quan Hai Ba Trung, Thanh ph6 Ha NQi.
(Jng vien giri hB sa qua bUll di~n (chuy~n phat dam bao), truOng hgp d~n nQp trgc
tiSp phai tuan thu dAy du quy dinh vS phong eh6ng dieh COVID-19 thea quy dinh
eua BQGiao d\lc va Dao t~o.

Xin vui long lien h~ V\l T6 ehue can bQ, s6 di?n tho~i 024.38695144.
B9 GDDT chi tiip nh~n hi>sa au thea quy ainh tqi Thong baa nllY va khong

girl tra iqi hi>sa niu khong au(/c tiip nh~n.

Tran trQng thong bao.!.

Ndinhan:
- BQtru(mg (d~ h/c);
- Cae Thu truOng (d~ hIe);
- Bao Giao d\lc va Thai <4i;
- Trung tam Truy~n thong giao d\lc (dua tin);
- Cac don vi thUQCva t:rvc thuQc BQGDDT;
- Cac BQ, nganh;
- Cae S6' GDtH;
- Cac cO's6' giao d\lC d~ hQC,nghien CUu
trong ca nu&c;
- LUll: VT, TCCB. (HI 0)



BOGIAO DVC vA DAo T~O

PHVLve
KEHo~eH TUYENDVNGeONGcmrc THEOHINH 'rmrc TIEP NH~ NAM2021

(Kern theo Thong bao sa: 501ITB-BGDDT ngayo!8 15 12021 cua BQGido due va Dao (go)

STT Vi tri, mo ta cong vi~c

I \TV GrAo DVC TRUNG HQC:

Vi tri: Quan ly chmrng trlnh giao due trung hC}c
(man Giao due th~ chit)
Mo til cong viec:
- Ban hanh quy dinh tieu chuan, quy trinh xay dung
chuang trinh giao due phi>thong; ti>chirc va hoar dQng
cua HQi d6ng qu6c gia thfun dinh chirong trinh giao due
phi> thong; quy dinh tieu chuAn, quy trinh bien so~n

1. sach giao khoa giao d\lc phi> thong; t6 chilc va ho~t
dQng cua HQi d6ng qu6c gia thAm dinh sach giao khoa
giao d\lc phi>thong.
- Ban hanh chU01lg trinh giao d\lc trung hQc; t6 chuc
thAm dinh sach giao khoa cap trung hQC;phe duy~t sach
giao khoa dugc phep Slr d\lng trong cac cO sa giao d\lc
trung hQc; huang dan vi~c h,ra chQn sach giao khoa
trong cac co sa giao d\lc trung hQc.

Chi Ngach
e'tieu 01

thi~u

02

01 Chuyen
."vien

Tieu chuin v@dao tao, bAidl101lg,kinh nghi~m
cong tae theo vi tri vi~c lam 1

Co trinh dQ dai hoc tro len mot trong cac
nganh/chuyen nganh v8 mon hoc trong chuang
trinh giao due trung hoc (Giao due the chat) va co
it nhat 03 nam kinh nghiem giang day Giao due
the chat va/hoac quan ly giao due trung hoc.

1Tren 00 sa Quy~t dinh s6 5668/Qf>-BGDDT ngay 28112/2018 Clm BI) Giao dl,lcva Dao ~o phil duy~t Ban mo ta cong vi~c va Khung nang h,rccac vi trl vi~c lam trong cac co
quan, t6 chUcbanh chfnh cua BI)Giao dl,lcva £>aot~o.
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STT Vi tri, mf ta cong vi~c Chi
tieu

Tieu chuftn v~ «laotao, b6i duOng, kinh nghi~m
cong tac theo vi tri vi~c lamI

2.

- Hu6ng d§n viec thuc hien n9i dung chuong trinh giao
due trung hoc; thi~t bi day hoc, till li~u tham khao;
phirong phap, hinh thirc t6 clnrc day hoc; ki8m tra danh
gia k~t qua hQCt~p cua hoc sinh trung hoc; kiem tra,
danh gia vi~c thtrc hi~n chuong trinh giao due trung
hoc, chAt luong giao due trung hoc va ph6 c~p giao due
trung hoc co so.

Vi tri vi~ lam: Quan Iy ehmrng trinh giao due trung
hQc(mon V~t Iy)
Mo ta cong vi~c:
- Ban hanh quy dinh tieu chufin, quy trinh xdy d\lllg
chuong trinh giao d\lc ph6 thong; t6 chuc va ho~t dQng
cua HQi dang quac gia thfun dinh chuong trinh giao d\lc
ph6 thong; quy dinh tieu chufin, quy trinh bien so~
sach giao khoa giao d\lc ph6 thong; t6 chuc va ho~t
dQng cua HQi d6ng quac gia thfun dinh sach giao khoa
giao d\lc ph6 thong.
- Ban hanh chuong trinh giao d\lc trung hQc; t6 chuc
thfun dinh sach ghio khoa cAp trung hQc; phe duy~t sach
giao khoa dU<Jcphep sir d\lOg trong cac co so giao d\lc
trung hQc; huang dan vi~c l\1a chQn sach giao khoa
trong cac co so giao d\lc trung hQc.
- Hu6ng dfut vi~c th\1c hi~n n(}idung chuong trinh giao

01 Chuyen Co trinh dQ dai hoc tro len mQt trong cac
vien nganh/chuyen nganh v@mon hoc trong chuang

trinh giao due trung hoc (V~t ly) va co it nhdr 03
nam kinh nghi~m giang d~y V~t ly vaJho~c qmin
ly giao d\lc trung hQc.



Vi trf, mo hi coug vi~c
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Chi
tieu

Ngach
t6i

thi~u

Tieu chuin v~ dao tao, b6i dufrng, kinh nghi~m
cong tac theo vi tri vi~c lamlSTT

due trung hoc; thi€t bi day hoc, tai li~u tham khao;
phirong phap, hinh thirc tA chirc day hoc; ki~m t~ <tanh
gia k€t qua hoc t~p cua hoc sinh trung hoc; kiem tra,
danh gia viec thuc hien chuong trinh giao due trung
hoc, chdt hrong giao due trung hoc va ph6 c~p giao due
trung hoc co sa.

II VV GlAo DVCDANTQC: 01

1.

Vi tri vi~c lam: Kiim tra, dauh ghi cac di~u ki~!l bi?
dim chit hrC]'llggiao due 0' vung dan t{)c thieu so,
mi~o oui, vung dic bi~t kh6 khan.
Mo ta c6ng vi~c:
- Ki~m tra, danh gia s6 lugng, chdt luqng, co cAu dQi
ngfi nha giao, can bo quan Iy cong tac a vilng dan tQc
thi~u sf" mien nui, vilng d~c bi~t kho khan.
- Ki~m tra, daM gia Co sa v~t chat, trang thi€t bi Cllaco
sa ghio d\lC mam non, giao d\lc ph6 thong a vimg dan
toc thi~u s6, mien nlii, vilng d~c bi~t kho khan.
- Ki~m tra, danh gia D~y hQCti€ng Vi~t cho tre em, hQc
sinh dful t{>cthi~u s6; D~y hQc ngo~i ngu cho hQc sinh
dful t{>cthi~u s6 trong cac co sa giao d\lc vilng dan tQc
thi~u s6,mien nui, vilng d~c bi~t kho khan.
- Ki~m tra, danh gia D~y hQCti€ng dan tQc cho hQc sinh
dful t{>cthi~u sf, trong truUng phA thong va d~y ti~ng

01 Chuyen
vien

T6t nghiep dai hQC tro len mot trong cac
nganh/chuyen nganh ve su pham, giao due; hoac tbt
nghiep cac nganh khac phil hop va co chUng chi b6i
duang nghi~p Vl,l su ph~.
Uu tien:
- La nguai dful toc thi~u s6;
- Co bimg d~i hQc nganh/chuyen nganh Ngu van;
- Co it nhdt 5 nam c6ng tac a vilng dan toc thi€u sb
ho~c quan Iy, chi d~o ve giao d\lc dan t{>cho~c cong
tac t~i cac troUng, khoa d\l' bi d~i hQc dan t{>c,
truimg phA thong dful tQc noi tm, truimg ph6 thong
dan toc ban tm;
- Co hi~u bi~t sau ve tieng noi, chn viet DTTS; da
tham gia vi€t sach giao khoa ho~c tai li~u d~y hQc
ti~ng DTTS; da tUng d~y hQCti~ng DTTS.
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STT Vi trl, mo ta eong vi~e Chi
tieu

Ng,eh
tBi

thi@u

Tieu ehuin v~ dao tao, bAidtrO'ng,kinh nghi~m
eong hie theo vi tri vi~e lam 1

dan tQc thieu so cho can bo, cong chirc, vien chirc
nganh giao due cong tac a vung dan tQc thieu s6, mien
nui, vung d~c biet kho khan; giao due viin hoa dan tQc
trong cac co sa giao due vung dan tQc thieu s6, mien
nui, vung d~cbiet kho khan.

III VV KHOA HQC, CONG NGJIl: vA MOl TRUONG: 01

Vi tri vi~e lam: Hoat d~ng khoa hoc, eong ngh~ va 01
bao v~mdi trtreng.
Mo ta cong vi~c:
- Xay dgng, hu6ng d~n, tbog hqp k~ ho~ch trung h~ va
hang nam, tb chuc thl,Ichien cac nhi~m V1,l khoa hoc,
cong nghe va bao v~moi truOng;phfulb6 ngan sach cac
nhi~m V\l khoa hQc, cong ngh~ va bilOv~ moi truOng
trong cac dan vi thuQcva tnrc thuoc bo·
- ThAmdinh cac nQi dung lien quan d~n phe duy~t chu
truang dAu tu; phe duy~t quy~t djnh dAu tu chuang
trinh, d\Tan dAutu, phe duy~t k~ ho~ch ll,IachQnnha
thAu;quy~t toan dl,Ian hoan thanh d6i vOidl,Ian co cAu
phAntrang thi~t bi lien quan d~n khoa hoc, cong ngh~
va bao v~ moi truOng. Ph6i hqp vOi cac dan vi V\l, C\lC
lien quan trong viec quy~t toan vbn dAutu hfutgnam;
- Ki6m tra, danh gia viec thl,IChi~n cac nhiem V1,1 khoa
hoc, cong ngh~ va bao ve moi truOng trong cac dan vi

Chuyen Co trinh do dai hoc tro len mot trong cac
vien nganh/chuyen nganh dao tao v~ lu~t, quan ly (khoa

hoc, cong nghe, moi tnrong); hoac tbt nghiep nganh
khac phil hqp va co til 3 niim kinh nghiem lam viec
trong linh Vl,ICkhoa hQc,cong ngh~ va moi truOng.
Uu lien:
- Co tdnh dQTit~nS1;
- Da:ho~c dang cong tac 0 co so giao dl,lcd~i hQc it
nhat 5 niim;
- Co kinh nghiem nghien CUukhoa hQc, quan ly
khoa hQcphil hqp vai cong vi~c.
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Chi Ngach Tieu chuin vi dao tao, b6i dutmg, kinh nghiemVi tri, ma ta cdng vi~c
.,

STT tieu tai
cang tac theo vi tri vi~clam!thi~u

thuoc va true thuoc BQ.

IV VV KE HO~CH - TAl CHiNH 02

Vj tri vi~clam: Tai chinh, tai san 01 Chuyen Co trinh dQ dai hoc tro !en mQt tronp cac
Mo ta cong viec: vien nganh/chuyen nganh ve Kinh te, Tai chmh, Ke to311;
- Huong dfut l~p du toan, t6ng hop du toan thu chi ngan co t6i thieu 03 nam kinh nghiem cong tac a cac co
sach hang nam, ke hoach tai chinh - ngan sach nha mroc quan: Ki~m toan nha mrcc, cac bo/nganh, phong Ke
3 nam cua BQ; dS xu~t phuong an phan b6 tai chfnh cua hoach - Tai chinh cua cac tnrong d~i hQc ho~c sa
BQ; thgc hi~n phan b6 kinh phi cua cac dan vi thuQc va giao dl,lcva dao t~o.
truc thuQc BQ; ki8m tra su dl,lng ngan sach nha nuac
c~a BQ va ghlm sat phan b~, su dl,lng ngan sach trong
toan nganh; xet duy~t quyet toan kinh phi chi thuOng
xuyen cua cac dan vi tn,rc thuQc; t6ng hgp quy~t toan
ngan sach chi thuOng xuyen, chi chuang trinh ml,lCtieu,

1. chuang trinh ml,lc tieu qu6c gia h~ng nam cua BQ; xay
d\lllg cac quy dinh dinh mlrc" chinh sach thu hut cac
ngu&n Igc bli chfnh cho phat trien ngimh.
- Xay d\lllg, hu6ng dan thgc hi~n co chS thu, su dl,lng
gia dich V\l trong linh V\lCgiao dl,lc va dao t~o, chinh
sach hQc b6ng til ngan sach nha nuac, chinh sach tin
dl,lnguu diIi cho hQc sinh, sinh vien, gia mnh chinh sach
va cac chinh sach khac d6i vai nguOi hQc.
- Th\lC hi~n trach nhi~m cua co quan chu quim d6i vai
vi~c qulm 1:9tai chinh, su d\lllg dAt dai, mi san cua cac
dan vi thuQc va trgc thuQc BQ; thgc hi~n quySn, trach
nhi~m va nghia Vl,l cua co quan d~i di~n chu sa hfru d6i
vai doanh nghi~p do Bo truang Quyet dinh thanh l~p



Vi tri vi~e lam: Biu nr 01
Mo ta cong viec:
- Hirong ddn, tbng hop du toan k~ hoach trung han,
hang nam v~ d~u nr xay dung co ban va cac du anmua
s~m trang thi~t bi d6i voi cac don vi thuoc va true thuoc
BQ voi moi nguon v6n; thong bao va giao k~ ho~ch d~u
tu v6n trung h~n va h~ng nam cho cac dl,l'an.
- Kinh phi CTMT giao d\lc viIng nlii, viIng dan tQc thi~u
s6, viIng kho khan; chuong trinh ki~n c6 hoa truCmg lap
hQc.
- Thfun tra, thAm dinh cac nQi dung lien quan d~n phe
duy~t chu truong ~u tu, phe duy~t dl,l' {tn, phe duy~t

2. di~u chinh dl,l'toan theo quy dinh va phe duy~t k~ ho~ch
Il,l'achQn nha th§u, quyet toan v6n dftu tu h~ng nam.
- Xay d\Illg chi~n IUQ"cd6i tac qu6c gia, d~ xuAt danh
m\lc chuong trinh, dl,l' an diti h~n, trung h~n va hfuIg
nam vm cac nha tai trQ",v~ dQng v6n ODA va v6n yay
Uti dili nuac ngoai til cac d6i lAc, Chfnh phil, t6 chuc
qu6c t€.
_ Quim ly ngu6n vi~n trQ",yay nQ"cua cac nha tai trq
nuac ngoai cho cac dO'nvi thuQc va trt,lc thuQc BQ Giao
duc va Dao tao.
- ThAm dinh: phe duy~t theo thAm quy~n va quim Iy cac
chuong trinh, d\l an sir d\lng ngu6n v6n ODA va v6n
yay Uti dai, cac dl,l' an va khmin Y._,,:i.~'!:.:n:.:.._::tr:.:;<J:_J.::.ph:.:l::._·.=du!:.._:a=n::._s::..::u::__L___ ___L_ _L_ _j

STT Vi tri, mo ta eongvi~e

hoac dtroc giao quan IY·

6

Chi
tieu

Tieu ehuin v~dao tao, b6i dufmg, kinh nghi~m
eong tiie theo vi tri vi~elam1

Ngach
t6i
thi~u

Chuyen - Co trinh dQ dai hoc tro len mQt trong cac
vien nganh/chuyen nganh v~ Tai chinh, Xay dung, Kien

true, Giao thong; hoac tM nghiep nganh khac va co
tir 3 nam kinh nghiem lam viec lien tuc trong Iinh
VVc quan Iy du an d~u tir xay dung hoac a cac co
quan: Ki~m toan nha nu6c, cO' quan quan ly nha
nuac v~ d§u tu - tai chinh tir cap cO' sa tra len,
phonglban k~ ho~ch - tai chinh cac cO' sa giao d\lc
d~i hQc;
- Co ky nang giao ti~p thanh th~o bAng ti~ng Anh
trong cong vi~c.
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Cbi Ngacb Tieu cbuin vi (lao tao, b6i dtrO'ng,kinb ngbifrn
Vi tri, rno ta cong vifc t'~.STT tieu 01 cong tac tbeo vi tri vifc lam 1

tbiSu

dung ngufm vi~n tro phi chinh phu mroc ngoai (NGO).

V THANHTRA: 02

Vi trl vifc lam: Tbanb tra chuyen nganh 02 Thanh - Co trinh dQdai hoc tro len nganh/chuyen nganh v~
Mo ta cong viec: tra vien Luat, Quan ly, Su pham, Xa hoi, Ky thuat. .. ;
- Thanh tra chuyen nganh d6i voi cac co s6' giao due - Co van bing hoac chimg chi b6i dircng nghiep vu
dao tao, cac t6 chirc, ca nhan tham gia hoat d{)ng giao ngach thanh tra vien;
due thuoc pham vi quan ly nha mroc cua BQ. - Co thai gian it nhfit 02 nam him cong tac thanh tra
- Don d6c, kiem tra viec thtrc hien ket luan, kien nghi, (khong k€ thai gian t~p S\I, thir viec). Truang hQ'Pla
quyet dinh xu Iy sau thanh tra; xu ph~t vi ph~m hflnh can bQ, cong chuc, vien chuc, sy quan Quan dQi

1. chinh thea quy dinh. nhan dan, sy quan Cong an nhan dan cong tac 6' co
- Ki€m tra tinh hQ'Pphap cua ket lu~n thanh tra va quyet quan, t6 chuc, dan vi khac chuyen sang co quan
dinh xu ly sau thanh tra cua Chu tich uy ban nhan dan

,
thanh tra nha nuac thi phiti co thai gian it nhat 05

cAptinh d6i vai cac V\l vi~c thuQc linh V\IC qmin Iy nha nam gift ng~ch cong chirc, vien chuc, cApham tuang
nu&c cua BQ; thanh tra I~i V\l vi~ da duQ'c Chu tich Uy duang ng~ch thanh tra vien.
ban nhan dan Hnh ket lu~ nhung phat hi~n c6 dAuhi~u
vi ph~m phap lu~t thuQc ph~ vi, thdm quy~n quitn Iy
nha nu&c cua BO.

VI CVC QuAN LY CHAT LUQNG: 02

Vj tn vi~c lam: Quan Iy vin bing cbllng cbi. 01 Chuyen - C6 trinh do d~i hQc tra len va dang lam vi~c lien
Mo hi cong vi~c:

.~ quan cong tac quitn ly thi va danh gia chat lugng1. Vlen

- Xay d\Illg cac quy dinh va huang dfuJ.,kiem tra vi~c giao d\lc;
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Vi tri, mo ta cong vi~cSTT

quan ly van bang, chirng chi trong pham vi quan Iy cua
Bo Giao due va Dao tao.
- Xay dung hiep dinh v~ nrong dirong van bang hoac
cong nh~ ]~n nhau v~ van bang voi cac mroc, t6 chirc
quoc t~; quy dinh va thuc hien dich vu cong v~ cong
nhan van bang do co sa giao due mroc ngoai cAp cho
nguoi Vi~t Nam; quy dinh van bfu1gcong nhan trinh do
Icy nang thuc hanh, irng dung cho nguoi duoc dao t~o
chuyen sau sau khi t6t nghi~p d~i hQc a mot s6 nganh
chuyen mon d~c thu.
- Quy dinh trach nhi~m va thAm quy~n cAp van bang

..clia co sa giao d\lc d~i h9C Vi~t Nam khi lien k~t dao
t~o v6i co sa giao d\lc d~i hQc nu6c ngoai; quy dinh
trach nhi~m cua co sa giao d\lc d~i hQc c6 v6n d§.u ill
nu6c ngoai th\lC hi~n vi~c cAp van b~ng giao d\lC d~i
hQc t~i Vi~t Nam.

Vi tri vi~c lam: Dam bao va ki~m dinh chit hrQ1lg 01
giao d\lc
Mo ta cong vi~c:

2. - Xay dgng, huang d~n, ki~m tra, danh gia th\lc hi~n
cac quy dinh v~ dam bao va ki~m dinh chdt IUQ1lggiao
d\lc.
- ThAm dinh vi~c thanh l~p ho~c cho phep thanh l~p,
gicii the t6 chuc kiem dinh chAt luong giao d\lC; cApgiAy

Chi
tieu

Chuyen - C6 trinh dQ d~i hoc tra len mQt trong cac
vien nganh/chuyen nganh: Do luang va Danh gia trong

giao d\lc, Quan Iy chAt ]UQ1lg;hoac cac nganh khac
phu hgp va dang lam vi~c lien quan cong mc dam
bao va ki~m dinh chAt luqng giao d\lc;

- C6 kha nang Ung d\mg cong ngh~ thong tin va str
d\lng ngo~i ngfr trong cong vi~c;

- Uu tien l\la chQn: N~ai dang cong tac t~i cac co

Ngach
t6i
thi~u

Tieu chu§n v~ dao tao, b6i dU'Ong,kinh nghiim
cong tac theo vi tri viic lam!

- C6 thai gian, kinh nghiem cong tac trong cac co sa
giao due dai hoc hoac co quan quan ly v~ giao due it
nhAtOS nam,
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1.

Vj tri, mo ta cong vifc

VII cvccaSOV~TcHAT 03

Vi tri viic lam: CO'ch~ chinh sach phat tri~n cO'sO' 01
v,t chit va thi~t bi tra<rng hqc
Mo ta c6ng vi~c:

- Xay d\ffig, ban himh theo thdm quy6n hoijc d6 nghi co
quan co thdm quy6n ban hanh tieu chudn, quy chudn v6
co sa v~t chdt, thiet bi truOng hQc; kiem tra, danh gia
cac sa giao d\lc, cac co sa dilOt~o th\lC hi~n tieu chudn,
quy chudn v6 co sa v~t chat va thiet bi truOng hQc.

- Xay d\ffig, hu6n~ dfuJ.th\lc hi~n co che chinh sach thu
hut dAuillphat trien co sa v~t chat, thiet bi truOng hQc.

STT

phep hoat dQng, ~inh chi hoat dQng ki~m dinh ch~t
hrong giao due doi voi cac to clnrc kiem dinh chat
hrong giao due; giao nhiem vu dao tao, b6i dirong
kiem dinh vien kiem dinh chat hrong giao due. Hirong
dan, kiem tra hoat dQng cua cac t6 chirc kiem dinh chdt
hrong giao due, cac co sa dao tao, b6i direng kiem djnh
vien; tuyen chQn ki6m dinh vien, cap va thu h6i the
kiem dinh vH3n.
- Thdm dinh vi~c cong nhdn t6 cht'rc kiem dinh chat
lU<}Ilggiao d\lc nuac ngoai ho~t dQng a Vi~t Nam.
Cong b6 danh sach cac t6 cht'rc ki~m dinh chat lU<}Ilg
giao d\lc trong nuac va nuac ngoai dUQc Vi~t Nam
cong nh~n. Cong khai ket qua ki6m djnh chat lU<}Ilg
giao dl,lc.

Chuyen Co trlnh de> d~i hQc tra len mQt trong cac
vien nganhlchuyen nganh: Xay d\ffig, Kien truc, Cong

ngh~ thong tin, Kinh te, Tai chinh, Su ph~m, Quan
tri/Quan ly (co sa vat chat, thiet bi); ho~c t6t nghi~p
cac nganh khac va co tit 03 nam kinh nghi~m lam
vi~c lien quan den co che chinh sach phat trien co sa
vat chat hoijc thiet bi tfUOng hQc.

Chi
tieu

Ng\lch
t Ao
01

thi~u

Tieu chuin v@dao tao, bai duOng, kinh nghi~m
cong tac theo vi trt viic Iaml

quan quan Iy nha mroc v6 giao due, can bQ chuyen
trach v6 cong tac bao dam va ki6m dinh chat hrong
giao due tai cac tnrong dai hoc,
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Chi Ngach
STT Vi tri, mo ta cong vi~c tieu tAi

thi~u

- Quan ly ne}idung, quy each, chAt hrong va hoat de}ng
kinh doanh, san xuAt, xuAtnh~p khAu thiet hi dav hoc.

V] tri vi~c lam: Chuang trinh, d@an CO' sO'v,t chit, 01 Chuyen
thi~t bi trueng hoc vien

Mo ta cong viec:
- Hirong dan, t6ng h9'P nhu c~u co sa v~t chAt, thi~t hi
tnrong hoc cua cac dan vi thuoc, !nrc thuQc BQva toim
nganh.

2. - XAy d\Il1g cac chuang trinh, d€ an tang cUOng ca sa
v~t chAt, thi~t hj tru<mg hQc cua cac dan vi thuQc, tIVC
thUQCBQva nganh.

- Hu6ng dan, ki~m tra, danh gia th\lc hi~n cac cac
chuang trinh, de an cUOng ca sa v~t chAt, thi~t hi
truOng hQc cua cac dan vi thuQc, !nrc thue}c BQ va
nganh.

Vi trf vi~c lam: Quan Iy d\l' an dAu tu 01 Chuyen

Mo ta cong vi~c: vien

- Ph6i h9'P thAm dinh cac y~u t6 ky thu~t cua cac d\l an
3. d~u tu cO'sa v~t chAt va thi~t hi truOng hoc thuQc thAm

quyen cua BQ.

- Ph6i h9'P thAm dinh k€ ho~ch l\la chon nha thdu cac
d\l an ddu tu cO'sa v~t chAtva thi~t hi truOng hoc thuQc
thAm quy€n cua BQ.

Tieu chuin v@clao tao, b6i duOng, kinh nghi~m
cong tic theo vi tri vi~c lam 1

C6 trinh de} dai hoc tra len mQt trong cac
nganh/chuyen nganh: Xay dung, Ki~n true, Cong
nghe thong tin, Kinh t~, Tai chinh, Sir pham, Quan
tri/Quan 19 (co sa v~t chAt, thiet hi); hoac t6t nghiep
cac nganh khac va c6 tit 03 nam kinh nghiem lam
viec lien quan d~n chuang trinh de an co sa v~t chAt,
thi~t hi truOng hQc.

Co trinh dQ d~i hoc tra len mQt trong cac
nganhlchuyen ngAnh: Xay d\Il1g, Ki~n truc, Cong
ngh~ thong tin, Kinh t~, Tai chinh, Su ph~m, Quan
tri/Qufm 19 (ca sa v~t chAt, thi€t hi); ho~c t6t nghi~p
cac nganh khac va co tit 03 nam kinh nghi~m lam
vi~c lien quan d~n quan 19d\l an d~u ill.
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Vi tri, mo ta eong vi~e Chi
tieu

Ngach
t Ao
01

thi@u
Tieu ehuAn v~ ciilO t~o, bai dllO"ng,kinh nghifm

eong tac theo vi tri vi~e lamlSTT

VIII eve eONGNGIQ:THONGTIN

1.

Vi tri vi~c lam: ifng dyng cong ngh~ thong tin
trong giao dye (02 chi tieu lam vi~c ifi Phong
if ng dyng cong ngh~ thong tin va 01 chi tieu lam
vi~c t,i Phong Chinh sach cong ngh~ thong tin)
Mo ta cong viec:
- Xay dung, huang dfuI, kiem tra, danh gia thuc
hi~n quy dinh v~ irng dung cong nghe thong tin
trong day va hQC.
- Xay dung, huang dan, kiem tra, danh gia thuc
hien quy dinh irng dung cong nghe thong tin trong
quan ly nganh va cac co sa giao d\1c.
- Xiiy d\l'llg, quan ly, v~!l hanh h~ tfuI&cong ngh~
thong tin va cac phan mem quan ly, dieu hanh Clla
B(>va co sa giao d\lc.

IX eve HQPTAe Qu6e TE

1.

Vi tri viee him: Quan hf quAet~. .
M6 til c6ng vi~c:
- Xdy d\lIlg chi~n luQ'c,k~ ho~c~ hgp tac qu6c t~ Clla
nganh; t6 chuc d~ p~an, Icy ket, gia ~p cac diSu
uac, th6a thl$1 qu6c te va cac van ban hgp Mc khac
trong linh \'\IC giao d,\1Cva da~ t~; d6n d6c, danh gia
k@tqua th\lc hien, kien nghi tiep t~c h,o{lcdinh chi cac
ho~t d{>ng,chuang trinh hgp McquOcteo

Chuyen Co trinh d(> dai hoc tra len mot trong cac
vien nganh/chuyen nganh: Cong nghe thong tin, Di~n

tu - Vi~n thong, Toan - Tin irng dung, Tin hoc,
An toan thong tin

03

03

02

01 Chuyen - Co trinh d(> d~i hQc tra len m(>t trong cac
vien nganh/chuyen nganh: Quan h~ qu6c t@,Chinh trj

qu6c t@,Lu~t phap qu6c t@,Kinh t@d6i ngo~i,
Ngo~ ngfr; ho~c tot nghi~p nganh khac va co 05
nam kinh nghi~m lam vi~c lien quan d@nho~t
d(>ngquan h~ qu6c t@;

- Co trinh dQ ti@ngTrung hoij.c ti@ngNga tuang
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Chi Ngach Tieu chu§n v~ dao t\10,b6i duong, kinh nghifmVi tri, mo tii cong vi~c rioSTT tiell 01 cong blCtheo vi tri vi~c lam 1
thi~ll

- Xay dung k~ hoach va to chirc doan ra hang nam cua duong bac 4 Khung nang 19c ngoai ngtr 6 b~c
co quan BQ;quyet dinh Cll can bQ, cong chirc, vien chirc dung cho Vi~t Nam (iru tien irng vien co them
thuoc co quan BQ va cac du an, dan vi tl1JCthuoc di trinh do tieng Anh tuong duong b~c 3).
cong tac nuoc ngoai ngfuI han; giai quyet cac thu tuc, t6
chirc danh gia k8t qua lam viec cua cac doan ra do lanh
dao Be>chu trl va doan c6 nhieu co quan, dan vi tham
gia; huang dan cong tac lanh S\I va quan ly hQ chieu
ngoai giao, cong vu cho can bQ, cong clnrc trong nganh
giao due theo quy dinh cua phap l~t;
- Xay d\Il1g k~ ho~ch doan vao va t6 chuc d6n ti~p
khach qu6c t~ dSn lam viec vai BQ; huang chln cac dan
vi thUQCBQva cac co so giao d\lc trong viec quan ly va
giili quy8t cac thu wc ~p canh d6i vai ngrrm nucrc
ngoai vao h9C ~p, nghien CUll,lam viec t~i Viet Nam;
huang d§n, b6} d~Ong nghiep Vl,l cho dQi ngu lam cong
mc hQP tac quoc te t~i cac co so giao d\lc.

Vi tri vifClam: Hanh chinh - TAnghQ'p 01 Chuyen - C6 trinh dOd~i h9C tro len;
Mo til cong viec: vien - C6 kinh nghiem lam viec phil hQ'Pvcri c6ng viec
- Quan ly, t6 chuc th\Ic hien cong tac hanh chinh, ki~m hanh chinh, t6ng hQ'Pho~c chuyen mon C\lCHQ'Ptac
soat van ban; ph\lC V\l doan ra, doan vao hQi nghi, hQi qu6c tS.

2. thilo, ky ni~m cac ngay 18, t~t va cac ho~t dQng cua C\lC;
xay d\Illg va t6 chuc th\Ic hien kS ho~ch truy~n thong
cua C\lc.
- T6 chuc bQ may; quim ly cong chuc, vien chuc, lao
dQng hQ'Pd6ng theo phi;UIlvi C\lCdugc phan c~p.
- QuAn ly website va he th6ng thong tin hanh chinh dien
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Chi Ng\leh Tieu ehuin v~dao tao, b8i dllcmg,kinh nghi~m
STT Vi tri, mo ta eongvi~e tAitieu thi~u eong hie theo vi trl vi~elam!

tir cua C\lC;quan ly h~ thong mang nQi bo; thuc hien
cong tac cai each harm chinh; hietl dai h6a cong sa.
- Xay dung, theo doi, d6n d6c, t6ng hop, danh gia ket
qua thuc hien cac cp.uang trinh, nhiem vu, ke hoach
cong tac va Quy ch€ lam viec cua C\lC;xay dung cac
bao cao dinh ky, bao cao dQtxuAt,bao cao tra UrichAt
v§n cua dai bieu qu6c hQi, kien nghi cu tri; xay dung
lich lam viec va chuan bi cac chuyen di cong tac cua
lanh d~o C1,1c.


