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BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TRUONG DALHOC DIRYLUGY  /TR_BGDBT Ha Ngi, ngay 28 thang05 ndm 2021
R0 TR
DEN .
Ngjyc it THONG BAO
Chuyén:~..[((! B V& vige tiép nhan vao lam cdng chirc B Gido duc va Pao tao nim 2021
So'va ky hiéu HS: ................

Cén cir Lugt Cdn bd, cong chike ngay 13 thang 11 nim 2008; Lugt sixa dbi, b sung
mét sé diéu ciia Lugt Can bé, cong chire va Lugt vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019;
Céin cir Nghi dinh s6 69/2017/NP-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 ciia Chinh phii quy
dinh chirc ndng, nhiém v, quyén han va co cdu t6 chirc cua Bo Gido duc va Dao tao;
Cén cir Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quadn Iy céng chirc;
Cdin cik chi tiéu bién ché céng chirc hanh chinh duogc giao ndm 2021 va nhu
cau tuyén dung céng chikc cia cde don vi thugc B Gido duc va Dao tao;
B Gi4o duc va Pao tao thong bso v& viéc tiép nhan vao lam cong chirc ndm
2021 tai mot so don vi thudéc BO nhur sau:
I. SO LUQNG CHI TIEU, VI TRI TIEP NHAN:
1. Chi tiéu tiép nhén: 18 chi tidu.
2. Vi tri tiép nhén:
- 02 cbng chuc lam viéc tai Vu Gido duc Trung hoc;
- 01 cdng chirc lam viéc tai Vu Gido duc dén tc;
- 01 c6ng chirc lam viéc tai Vu Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong;
- 02 cOng chirc 1am viéc tai Vu K& hoach - Tai chinh;
- 02 ¢6ng chirc lam viéc tai Thanh tra;
- 02 cbng chirc lam viéc tai Cuc Quan ly chét lugng;
- 03 cong churc 1am viéc tai Cuc Co sé vt cht;
- 03 cong chirc lam viéce tai Cuc Cong nghé thong tin;
- 02 cdng chirc 1am viée tai Cuc Hop tac qubc té.
(Théng tin chi tiét vé vi tri tiép nhdn, mé ta céng viéc vi tri tiép nhdn tai
Phu luc kem theo)
IL. POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN TIEP NHAN

Thyc hién xem xét, tiép nhan vao lam céng chirc theo quy dinh tai khoan 3,
khoan 4 Piéu 37 Luat Cén bd, cong chirc, duge sira dbi, bd sung tai khoan 5 Diéu 1
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Luét sira di, bd sung mot gé didu ctia Luat Cén bd, cdng chuc va Luat vién chuc
va Diéu 18 clia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP, cu thé nhur sau:

1. Péi tuong tiép nhan:
a) Vién chirc cOng tac tai don vi sy nghiép cong 1ap;
b) Can bd, cong chirc cap x3;

¢) Nguoi huong luong trong lyc lugng vii trang nhén dan, ngudi lam vige
trong t& chirc co yéu nhung khéng phai 13 cong chife;

d) Cha tich Hbi déng thanh vién, Chu tich Hbi dong quan tri, Chu tich cong
ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién,
Téng giam dbc, Pho Toéng giam dbc, Giam dbc, Pho giam dbc, Ké toan trudmg va
nguoi dang gitt chirc vy, chirc danh quan ly tir cAp phong trd 1én trong doanh
nghi€ép do Nha nudc nim gitr 100% von diéu 18, doanh nghiép do Nha nudc nim
giif trén 50% vbn diéu 18 hoac tdng sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét;

d) Nguoi da timg la can bo, cong chure tur cap huyen tr&s 1én sau d6 duge cdp
c6 thAm quyén didu dong, luan chuyén giit cac vi tri cong tac khong phai 1a can b,
cong chirc tai cac co quan, t6 chirc khac.

2. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhan:

_a) Céc trudng hop quy dinh tai khoan 1 Muyc II cia Théng béo nay dap ung
du diéu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Luit Cén
bg, cong chirc, khong trong thai han xir 1y ky luét, khong trong thoi gian thyc hién
cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Piéu 82 ctia Luit Can b, _cong

chitc duoc stra d6i, bd sung tai khoan 17 Diéu 1 Luit sira dbi, bd sung mot s6 diéu
cua Luit Can b, céng chirc va Luat Vién chirc va céc tiéu chuén, diéu kién sau:

- Trudng hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Muc II ctia Thong bao
ndy phai c6 di 05 nim cong tac trd 1én (khong ké thoi gian tdp sy, thir viéc, néu co
thdi gian cong tac khéng lién tuc thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu
06 trude d6 & vi tri cong viée thude cac trudmg hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va
d khoan 1 Muc II ciua Théng bao nay) lam céng viée c6 yéu ciu trinh d6 dao tao
chuyén mén phit hop véi vi tri viée 1am cin tuyén;

- Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Muc II cia Théng bao nay chi
thyc hién viéc tiép nhan dé bd nhiém lam cong chire glu chirc vu 1anh dao, quan ly,
pha1 ¢6 du 05 ndm cong tac tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) phu hop
véi linh vire tiép nhan va phai dugc quy hoach vio chirc vu bd nhiém hoic chirc vu
tuong duong;

- Truong hop quy dinh tai diém @ khoan 1 Muc II cua Thong bao nay phai
duoc cép c6 thdm quyén didu dong, luan chuyen dén lam viéc tai cac co quan, td
chirc, don vi trong hé thong chinh tri theo yéu cau nhiém vy va khéng yéu cau phai
c6 du thoi gian 05 ndm cdng téc trd 1én 1am viéc tai co quan, t6 chire, don vi dugc
didu dong, luan chuyén dén; khi tiép nhan vao lam céng chirc khdng phai thanh 1ap

Hoi ddng kiém tra, sat hach.
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b) Ngoai céc ti€u chuin, dleu kién tai diém a ndi trén, tmg vién phai dap tng
du tiéu chudn, diéu kién theo yéu ciu cta vi tri viéc lam dugc quy dinh chi tiét tai
Phu luc (kém theo).

ITII. THU TUYC, QUY TRINH, HO SO TIEP NHAN

1. Tha tuc, quy trinh xem xét tiép nhan

a) Khi tiép nhan céc trudng hop quy dinh tai didm a, b va ¢ khoan 1 Muc II
cua Thong bdo ndy vao lam cbng chirc khéng giit chirc vu lanh dao, quan ly, B§

GDDT xem xét thong qua Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phin, nhiém vy,
quyen han cua Héi dong kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan

4 Piéu 18 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP.

b) Cén cir két qua kiém tra, sat hach cta Hoi df‘mg, B6 GDDBT sé thuc hién
céc thi tuc 14y ¥ kién cac don vi lién quan d& xdc minh, quyét dinh tiép nhan.

2. H6 so clia ngudi duge dé nghi tiép nhan vao lam cdng chirc:

Sé lugng hé so: 01 bd

Toan bd hé so cua nguoi dé nghi t1ep nhén dung trong ti bia cing, ngoai bi
ho so ghi 5 “Hb so d nghi tiép nhan vao lam cong chirc” va thong tin c4 nhén (ho
va tén, ngay thang nam sinh, dia chi thuong tra), don vi, vi tri dé nghi tiép nhan,
dién thoai va dia chi lién lac. Thanh phan ho so gom:

a) Pon dé nghj tiép nhén;

b) So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh dugc 18p chém nhét 1a

30 ngay trudc ngay ndp hd so tlep nhan, c6 x4c nhan cla co quan, té chirc, don vi
noi cong tac;

¢) Vin bing, chimg chi:
- Ban sao c4c vin bing, chimg chi theo yéu ciu ctia vi tri viéc lam cin tuyén;
- Co chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién

hodc bang t6t nthep dai hoc nganh hanh chinh hgc, thac s§ quan 1y hanh chinh
cong, tién s§ quan 1y hanh chinh cong;

- C6 chimg chi ngoai ngit v4i trinh d6 twong duong bic 2 Khung ning luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;
- C6 ching chi tin hoc véi trinh do dat chudn k¥ ning sir dung céng nghé

thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tur s6 03/2014/TT-BTTTT hoic chimg chi
tin hoc Umg dung tirong duong,

Truong hop ngudi duge dé nghi tiép nhan c6 bing tét nghiép chuyén mén da
chudn diu ra vé ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma twong img voi yéu chu
ctia vi tri viéc lam du tuyén thi khéng phai ndp chimg chi ngoai ngu tin hoc.

Trudng hop ngudi duge dé nghi tiép nhén dap {mg yéu cau mién phén thi
ngoai ngif hodc tin hoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
thi khong phai ndp chitng chi ngoai ngi, tin hoc.

N —
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d) Gidy chimg nhén st khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép chdm nhét
12 30 ngay trudc ngiy ndp hd so tiép nhén;

e) Ban ty nhan xét, dénh gia cta ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé pham chét
chinh tri, pham chét dao dirc, trinh d¢ va ning luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh
cbng tac c6 x4c nhan cla ngudi dimg du co quan, td chire, don vi noi cong tac.

f) Ban sao Q\uyét dinh tuyén’dung va céc quyét dinh vé qua trinh cong tac, qua
trinh luong, Hop dong lam viéc (néu 14 vién chirc).

IV. THOI GIAN, NOI TIEP NHAN HO SO

1- Théi gian: Tir 8h00 ngay 01/6/2021 dén 17h00 ngay 30/6/2021.

2- Noi nhén hd so: Vu Tb chic can bd, Bo6 Gido duc va Pao tao, Phong
403, Nha A, sb 35 duong Pai C Viét, quan Hai Ba Trung, Thanh pho Ha Nai.
Ung vién giri hd so qua buu dién (chuyen phét dam bao), truong hop dén nép truc
tiép phai tuan thu diy di quy dinh vé phong chéng dich COVID-19 theo quy dinh
cua B6 Giao duc va Pao tao.

Xin vui 1ong lién hé Vu Té chirc can b, sb dién thoai 024.38695144.

Bé GDDT chi tiép nhdn hd so du theo quy dinh tai Théng bdo nay va khéng
guri tra lai ho so néu khdng diroc tiép nhan.

Tran trong thong bao./.
Noi nhin: TL. BQ TRU ONG
- B{ trudng (d€ bic); PROG! VU TO CHUC CAN BO
- Céc Thir trudng (dé blc);

- Béao Gi4o duc va Thoi dai;

- Trung tdm Truyén thong gido duc (dua tin);
- Céc don vi thudc va tryc thude B6 GDDT;
- Cac B9, nganh;

- Céc S& GDDBT;

- Céc co sO gido duc dai hoc, nghién ciru
trong ca mrdc;

- Luu: VT, TCCB. (H10)



BO GIAO DUC VA PAO TAO

PHU LUC
KE HOACH TUYEN DUNG CONG CHUC THEO HINH THU'C TIEP NHAN NAM 2021

(Kém theo Thong bdo s6: 50¥ /TB-BGDDT ngay,Z8 /5 /2021 cia Bé Gido duc va Pao tao)

(m6n Giso dyc thé chit)

M0 ta cong viéc:

- Ban hanh quy dinh tiéu chuin, quy trinh x4y dung
chuong trinh gido duc phd thdng; tb chirc va hoat dong
ciia Hoi ddng qubc gia thdm dinh chuwong trinh gifo duc
phd théng; quy dinh tiéu chuén, quy trinh bién soan
sach gi4o khoa gido duc phd thong; t6 chirc va hoat
dong cua Hoi ddng qudc gia thim dinh sich gido khoa
giao duc phb thong,

- Ban hanh chwong trinh gido dyc trung hoc; td chirc
thidm dinh sach gi4o khoa cép trung hoc; phé duyét sach
gi4o khoa dugc phép st dung trong céc co sé gido duc
trung hoc; huéng din viéc lga chon sach gido khoa
trong cic co s& giao duc trung hoc.

vién

. | Ngach " Z A As 3~ . <a
STT Vi tri, mé ta cong viée Chi ¢Ai Ti¢u chuan vé dao tao, boi (!u'(.r:lg,‘kn:h nghi¢m
tieu . cong tac theo vi tri viéc lam
thi€u :
I | VU GIAO DUC TRUNG HOC: 02
Vi tri: Quin ly chwong trinh gido duc trung hoc| 01 | Chuyén | C6 trinh d6 dai hoc tré 1én mot trong céc

nganh/chuyén nganh v& mén hoc trong chuong
trinh gido duc trung hoc (Gi4o dyc thé chit) va cé
it nhat 03 nam kinh nghiém giang day Gi4o duc
thé chit vi/hodic quan ly gido duc trung hoc.

1 Trén co s& Quyét dinh s6 5668/QP-BGDDT ngay 28/12/2018 cia B§ Gido dyc va Dao tao phé duyét Ban mé ta cong viéc va Khung niing lyc céc vi trf viéc 1am trong céc co

é quan, t6 chirc hanh chinh cia B§ Gido dyc va Pio tao.




STT Vi tri, mb ¢4 cdng viee Chi N%gich Tiéu chuin vé dio tgo, bdi dudng, kinh nghi¢m
tieu | .2 cdng tac theo vi tri viée Iam’

- Huéng dan vigc thyc hién ndi dung chwong trinh gigo

duc trung hoc; thiét bi day hoc, tai ligu tham khao;

phuong phap, hinh thirc td chirc day hoc; kiém tra danh

gia két qua hoc tap cua hgc sinh trung hoc; kiém tra,

d4nh gia viéc thuc hién chuong trinh gido dyc trung

hoc, chét lugng gido dyc trung hoc va phd cap giao duc

trung hoc co s6.

Vi tri vi¢e lam: Quaén Iy chwong trinh gido duc trung | 01 | Chuyén | Cé trinh d6 dai hoc tré 1én mét trong céc

hoc (mén Vit ly)

MO ta cong viée:

- Ban hanh quy dinh tiéu chuén, quy trinh x4y dung
chuong trinh gido duc phé théng; tb chirc va hoat dong
ctia Hoi ddng qudc gia thdm djnh chwong trinh gido dyc
phd théng; quy dinh tiéu chuén, quy trinh bién soan
sach gido khoa gido duc phd thong; td chirc va hoat
dong cia Hoi ddng qudc gia thim dinh sich gido khoa
gi4o dyc phd théng,

- Ban hanh chuong trinh gido duc trung hoc; t chirc
thAm dinh sach gido khoa cip trung hoc; phé duyét sach
gido khoa dugc phép sir dyng trong cac co s& giao duc
trung hoc; huéng din viéc lya chon sach gido khoa
trong céc co s¢ gido duc trung hoc.

- Huéng din viéc thyc hién ndi dung churrong trinh gido

vién

nganh/chuyén nganh vé mén hoc trong chuong
trinh gido duc trung hoc (Vat Iy) va ¢6 it nhit 03
ndm kinh nghiém giang day Vat ly va‘hodc quan
ly gido duc trung hoc.




e A chi | N8M | Tigu chudn vé dao tao, bdi dudmng, kinh nghi¢m
STT Vi tri, mo ta cong vige tiéu té,l cong tac theo vi tri vié¢c 1am!
thiéu

duc trung hoc; thiét bi day hoc, tai liéu tham khao;

phuong phép, hinh thic t8 churc day hoc; kiém tra dénh

gia két qua hoc tdp cua hoc sinh trung hoc; kiém tra,

danh gia viéc thyc hién chuong trinh gido duc trung

hoc, chét lugng gido duc trung hoc va phé cap gido duc

trung hoc co sd.
II | VU GIAO DUC DAN TQC: 01

Vi tri vi¢e lam: Kiém tra, danh gid cac diéu kign bdo | 01 | Chuyen | TOt nghiép dai hoc tré léen mot trong céc

dam chit lwgng gido duc & ving din tdc thiéu so, vién | nganh/chuyén nganh vé su pham, gido duc; hoic t6t

mién mii, viing dc bigt khé khin. nghiép cac nganh khac phi hop va ¢6 chimg chi bbi

M0 ta cOng vige: dudng nghiép vu su pham.

- Kiém tra, ddnh gia sb luong, chét lugng, co clu doi Un tién:

ngl“f nha giéf), can bd quan ly cong tdc & viing dan tdc _ La ngudi dan toc thiéu sb;

thiélf s, miér,1 nﬁi’. Yﬁng d'éc biet l:hé Khan. e - C6 bang dai hoc nganh/chuyén nganh Ngit van;
Lo Ki€m tra, danh gia Co s vat chét, trang thiCt bj cua co - C6 it nhét 5 nam cong tac & ving dén toc thiéu sb

s& gido duc mim non, gido duc phd thong & ving dén
toc thidu s, mién nii, viing dic biét kho khan.

- Kiém tra, danh gia Day hoc tiéng Viét cho tré em, hoc
sinh dén toc thiéu s6; Day hoc ngoai ngir cho hgc sinh
dan toc thidu sé trong cc co s& gido duc ving dén toc
thiéu s, mién ndi, viing dic biét kho khan.

- Kiém tra, danh gia Day hoc tiéng dén toc cho hoc sinh
dan toc thiéu sb trong trudng phd thong va day tiéng

hodc quan ly, chi dao vé gido dyc dén toc hoic cong
tac tai cdc truong, khoa du bi dai hoc dan tdc,
truong phd thong dan toc nodi tri, trudng phd thong
dan tdc ban tru;

- C6 hibu biét sju vé& tiéng noi, chit viét DTTS; d3
tham gia viét sach gido khoa hojc tai lidu day hoc
tiéng DTTS; d4 timg day hoc tiéng DTTS.




Ngach I R A A 3o~ . .n
STT Vi tri, mé ta cong vige Chi | "¢§i | Tiemchuan vedao tao, boi dirbng, kinh nghifm
tiéu .z cdng tic theo vj tri viéc lam!
thiéu
dan toc thiéu s6 cho can bd, cong chuc, vién chirc
nganh gido duc cdng tac & ving dan tdc thiéu s, mién
nti, vung dic biét khé khin; gido dyc vin hoa din tdc
trong cic co s& gido duc ving dan toc thiéu sé, mién
nui, ving dic biét kho khan.
I | VU KHOA HQC, CONG NGHE VA MOI TRUONG: | 01
Vi tri viéc lam: Hoat dfng khoa hoc, cong nghé va 01 | Chuyén |C6 trinh dd dai hoc tré 1én mot trong cac

bao vé méi trudmg.

Mo ta cong viéc:

- Xay dung, huéng din, tdng hop ké hoach trung han va
hang nam, td chtc thuc hién cac nhiém vu khoa hoc,
cong nghé va bdo vé mdi trudng; phan bd ngén sach cac
nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢ va bao v mdi trudng
trong cac don vij thufc va tryre thude bj.

- Thdm djnh cdc nodi dung lién quan dén phé duyét cha
truong déu tu; phé duyét quyét dinh diu tu chuong
trinh, dy an dau tu, phé duyét ké hoach lya chon nha
thiu; quyét toan du an hoan thanh déi v6i du 4n c6 ciu
phan trang thiét bi lién quan dén khoa hoc, cong nghé
va bao vé mdi trrdng. Phdi hop véi cac don vi vy, cuc
lién quan trong vi¢c quyét toan von dau tu hing nam;

- Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac nhiém vu khoa
hoc, cong nghé va bao vé mdi trudng trong cac don vi

vién

nganh/chuyén nganh dao tao vé& luat, quan ly (khoa
hoc, cong nghé, mdi truong); hoic t6t nghiép nganh
khac phu hop va c6 tir 3 nam kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc khoa hoc, cong nghé va méi trudng.
Uu tién:

- C6 trinh d6 Tién si;

- b3 hoac dang cdng tac & co s& gido duc dai hoc it
nhat 5 nam;

- Co6 kinh nghiém nghién ctru khoa hoc, quan ly
khoa hoc phu hgp véi cong viée.




» 2 Ngach .n X A s As ~ . ca
STT Vi tri, mé té cong vie CP: t4i Tiéu chual: ve d’ao tao, b_ol (!m');ng, ku:h nghi¢m
tiéu . cong tac theo vj tri viéc lam
thieu
thudc va trirc thudc B9.
IV | VU KE HOACH - TAI CHINH 02
Vi tri viéc lam: Tai chinh, tai san 01 Chuyén | C6 trinh d0 dai hoc tré 1&n mdt trong céc

M3 ta cdng viée:

- Huong dan 14p du todn, tdng hop dyr toan thu chi ngan
sach hing nam, ké hoach tai chinh - ngén sach nha nuéc
3 ndm cua BY; dé xudt phuong 4n phan b tai chinh cua
Bo; thyc hién phan bd kinh phi cta céc don vi thude va
truc thudc BO; kiém tra st dung ngéin sach nha nudc
cia Bd va giam sat phan bé sir dung ngén séch trong
toan nganh; xét duyet quyét toan kinh phi chi thuorng
xuyen cta cac don vi tryc thudc; tdng hop quyét toan
ngén séch chi thuong xuyén, chi chwong trinh myc tiéu,
chuong trinh myc tiéu qubc gia hang nim cua BY; xdy
du'ng cac quy dinh dinh mirc, chinh sach thu hut cac
nguon lyc tai chinh cho phét trién nganh.

- Xay dung, huéng din thyc hién co ché thu, sir dung
gié dich vy trong linh vyc gido duc va dao tao, chinh
sach hoc bdng tir ngan sich nha nudc, chinh sich tin
dyng uu ddi cho hgc sinh, sinh vién, gia dinh chinh sach
va cde chinh sach khic d6i véi ngudi hoc.

- Thyc hién trach nhiém cia co quan chi quéan d6i véi
viéc quan ly tai chinh, sir dung dét dai, tai s4n cua cac
don vi thudc va tryc thugc BQ; thyc hién quyen, trach
nhiém va nghia vu cia co quan dai dién chu s& hitu ddi
vGi doanh nghiép do B trudng quyét dinh thanh l4p

vién

nganh/chuyén nganh vé Kinh té, Tai chinh, Ké toan;
c6 t6i thiéu 03 nim kinh nghiém céng tic & cac co
quan: Kiém to4n nha nuéc, cac bd/nganh, phong Ké
hoach - Tai chinh cia céc truong dai hoc hodc s&
gido dyc va dao tao.




NgQCh A A A A ~ . .
STT Vi tri, mé ta cong viéc Chi ti Tiéu chuan ve dao tao, boi dudng, kinh nghi¢m
tieu | .z cong tac theo vi tri vige 1am!
ieu
hodc dugc giao quan ly.
Vi tri viéc lam: Piu tu 01 | Chuyén |- C6 trinh d6 dai hoc tré 1én mét trong céc
M6 ta cong vige: vién | nganh/chuyén nganh vé Tai chinh, Xay dyng, Kién

- Huong dan tong hqp du toan k& hoach trung han,
hang ndm vé dau tr xdy dyng co ban va cac dy an mua
sam trang thiét bi d01 v6i cac don vi thudc va trgc thude
Bo vorl moi ngudn vén; thong bao va giao ké hoach dau
tu von trung han va hing nim cho cac dy 4n.

- Kinh phi CTMT gido dyc vung ndi, vung dan toc thiéu
sb, ving kho khin; chuong trinh kién cb hoa trudong 16p
hoc.

- Thim tra, thAm dinh c4c ndi dung lién quan dén phé
duyet chi trwong diu tu, phé duyét du 4n, phé duyét
diéu chinh dy todn theo quy dinh va phe duyét ké hoach
lyra chon nha thau quyét toan vén dau tu héng nam.

- Xay dung chién lugc d6i tac qubc gia, d& xuit danh
myc chuong trinh, dy 4n dai han, trung han va hing
nim vaéi cic nha tai trg, van dong vén ODA va von vay
uu dai nudc ngoai tir cac dbi tac, Chinh phu, td chirc
quoc té.

- Quan ly nguon vién trg, vay ng cia cac nha tai tr¢
nudc ngodi cho cac don vi thude va tryc thude Bo Gido
duc va DPao tao.

- Thém dinh, phé duyét theo thdm quyen va quan ly cac
chwong trinh, dy 4n sir dyng nguon von ODA va vbn
vay wu di, cac du an va khoan vién trg phi du an s

tric, Giao théng; hodc t6t nghiép nganh khac va c6
tr 3 ndm kinh nghiém lam vigc lién tuc trong linh
vuc quan ly dy 4n dau tu xay dung hodc & céac co
quan: Kiém toan nhd nuéc, co quan quan Iy nha
nuéc vé dau tu - tai chinh tir cép co so tro 1én,
phong/ban k& hoach - tai chinh c4c co s& gido duc
dai hoc;

- C6 k§ ning giao tiép thanh thao bing tiéng Anh
trong cong vigc.




. | Ngach < Z_ A Ae oy~ . .a
STT Vi tri, mé ta cdng viée Chi | ;| Tieuchuan ve dao tao, boi dwng, kinh nghigm
tiéu . X cong tac theo vi tri viéc lam
thiéu
dung ngudn vién trg phi chinh phti nudc ngoai (NGO).
V | THANH TRA: 02
Vi tri vi¢c 1am: Thanh tra chuyén nganh 02 Thanh |- C6 trinh d6 dai hoc tré 1én nganh/chuyén nganh vé
MBb ta cong vige: tra vién | Luét, Quan ly, Su pham, Xa hoi, Ky thuat...;
- Thanh tra chuyén nganh doi v6i cic co s¢ gido duc - C6 van bang hodc chimg chi bdi dudng nghiép vu
dio tzo, cic td chirc, ca nhan tham gia hoat dong gido ngach thanh tra vién;
due thude pham vi quén Iy nha e cla By. - C6 thdi gian it nhat 02 nam Iam cong tac thanh tra
- bén doc, kiém tra vigc thuc hién két ludn, kién nghi, (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop la
quyét dinh xtr Iy sau thanh tra; xir phat vi pham hanh can b, cdng chirc, vién chirc, s§ quan Quan doi
1. | chinh theo quy dinh. nhan dan, s§ quan Cong an nhan dan coéng tic & co
- Kiém tra tinh hgp phap cua két ludn thanh tra va quyét quan, td chirc, don vi khéc chuyén sang co quan
dinh x1r 1y sau thanh tra cia Chu tich tuy ban nhin din thanh tra nha nudc thi phai c6 thoi gian it nhit 05
cap tinh doi v&i cdc vy viée thude linh vue quan ly nha nim gifr ngach cong chirc, vién chirc, cdp ham tuong
nudc cua BO; thanh tra lai vu viéc da dugc Chu tich Uy duong ngach thanh tra vién.
ban nhan dan tinh két luan nhung phét hién c6 diu higu
vi pham phap ludt thudc pham vi, thim quyén quéan ly
nha nude cua BJ.
VI | CUC QUAN LY CHAT LUQNG: 02
Vi tri viéc 1am: Qudn ly van bing chirng chi. 01 Chuyén | - C6 trinh d9 dai hoc trd 1én va dang lam vi¢c lién
1. | Mo ta cong viéce: vién | quan cong tic quan ly thi va ddnh gid chat lugng

- X4y dung cac quy dinh va huéng dan, kiém tra viéc

gido duc;
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Vi tri, md ta cong viée

Ngach
toi
thiéu

Tiéu chuén vé dao tao, bdi dudng, kinh nghi¢m
cong tac theo vi tri vige lam!

quan ly van bing, ching chi trong pham vi quéan Iy cia
B6 Giao duc va Dao tao.

- Xay dung hiép dinh vé tuong duong vin bing hoic
cong nhan 14n nhau vé& vin bing véi céc nuéc, td chic
quéc té; quy dinh va thuc hién dich vu cong vé cong
nhén vin bing do co s& gido duc nude ngodi cip cho
ngudi Viét Nam; quy dinh van bang cong nhén trinh d6
k¥ nang thyc hanh, tmg dung cho ngudi dugc dao tao
chuyén séu sau khi tt nghiép dai hoc & mét sd nganh
chuyén moén ddc thu.

- Quy dinh trdch nhiém va thdm quyén cdp vin bing

-ciia co s& gido duc dai hoc Vigt Nam khi lién két dao

tao voi co s& gido duc dai hoc nudc ngoai; quy dinh
trach nhiém cfia co s& gido duc dai hoc c6 vén dau tr
nudc ngodi thyc hig€n viée cép vin bing gido duc dai
hoc tai Viét Nam.

- C6 thoi gian, kinh nghi¢m cdng tac trong cac co s&
giao duc dai hoc hodc co quan quén ly vé gido duc it
nhét 05 nam.

Vi tri vigc 1am: Pam bao va kiém dinh chét lwong
giao duc

Mo ta cong vi€c:

- Xay dung, huorng dan, kiém tra, danh gia thyuc hign
cac quy dinh vé dam bao va kiém dinh chét luong gido
duc.

- Thim dinh vi€c thanh 14p hodc cho phép thanh lap,
giai thé td chirc kiém dinh chit hrong giso duc; cip gidy

01

Chuyén
vién

- C6 trinh d9 dai hoc tr¢ lén mot trong cac
nganh/chuyén nganh: Po ludng va Panh gié trong
gido duc, Quan Iy chit lugng; hodc cac nganh khac
phir hop va dang lam viéc lién quan cdng tac dam
bao va kiém dinh chat lugng gido duc;

- C6 kha néang (mg dung cong nghé¢ thong tin va st
dung ngoai ngit trong cdng viéc;

- Uu tién lya chon: Ngudi dang cong tac tai cac co
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Vi tri, mé ta cong viéc

Ngach
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thiéu

Tiéu chuén vé dio tao, bdi dudng, kinh nghiém
cong tac theo vi tri vig¢c lam!

phép hoat dong, dinh chi hoat dong kiém dinh chit
lwong gido duc dbi vai cac td chirc kiém dinh chét
lrgng gido duc; giao nhi€ém vu dao tao, bdi dudng
kiém dinh vién kiém dinh chét lu'qng gido duc. Huorng
din, kiém tra hoat dong cuia céc td chirc kiém dinh chét
lugng gi4o duc, cic co s& dio tao, bdi dudng kiém dinh
vién; tuyén chon kiém dinh vién, cdp va thu hdi thé
kiém dinh vién.

- Thdm dinh viéc céng nhan té chirc kiém dinh chit
luong gido duc nudc ngoai hoat dong & Viét Nam.
Céng bd danh sach c4c té chirc kiém dinh chét lugng
g1ao duc trong nudc va nude ngoal dugc Vigt Nam
cong nhin. Céng khai két qua kiém dinh chét hrong
giao duc.

quan quan ly nha nudc vé gido duc can bg chuyén
trach vé cong tac bao dam va kiém dinh chét lwong
giao duc tai cic truong dai hoc.

VII

CUC CO SO VAT CHAT

03

Vi tri viéc lam: Co ché chinh sach phat trién co s&
vat chét va thiét bj trudmg hoc

M0 ta cong viéc:

- Xdy dyng, ban hanh theo thdm quyen hogc dé nghij co
quan c6 thim quyen ban hanh tiéu chuan, quy chuin vé
co s vit chit, thiét bj truong hoc; kiém tra, d4nh gia

céc s¢ gido duc, cic co so dao tao thyc hién tiéu chuén,
quy chuén vé co s& vét chét va thiét bj truomg hoc.

- X3y dung, hwéng dan thyc hqu co cl;e chinh sich thu
huat dau t phat trién co s& vt chat, thiét bj truong hoc.

01

Chuyén
vién

Co trinh d0 dai hoc tr& 1€én mdt trong céac
nganh/chuyén nganh: Xay dung, Kién tric, Cong
nghé thong tin, Kinh t, Tai chinh, Su pham, Quan
tri/Quan 1y (co s& vat chat, thiét bj); hoic t6t nghiép
cac nganh khic va cé tir 03 nam kinh nghiém lam
viéc lién quan dén co ché chinh sich phat trién co s&
vat chét hodc thiét bj trwong hoc.




. Ngach " A A, . ‘n
STT Vi tri, mé ta cbng viéc Chi ¢4 3 Tiéu chuin ve dio tao, boi dudng, kinh nghi¢m
tiéu cong tac theo vi tri viéc 1am!
thiéu :
- Quan ly ndi dung, quy céch, chét lurqng va hoat djng
kinh doanh, san xuét, xuit nhap khiu thiét bj day hoc.
Vi tri viéc lam: Chwong trinh, a8 an co s& vat chit, | 01 Chuyén | C6 trinh d) dai hoc trd 1én mdt trong céc
thiet bi truwong hoc vién | nganh/chuyén nganh: Xéy dung, Kién tric, Cong
MO ta cong vigc: nghé t}lﬁn’g tin, I?intl te, ATéi 9Pinb, Sw pham, Ql?én
' 2 X . L tri/Quan ly (co s& vét chat, thi€t bi); hodc tot nghiép
- Huéng dan, tong hop nhu cau co s vt chat, thict bi cic nganh khac va c6 tir 03 nam kinh nghiém lam
tredng hoc ciia cac don vi thugc, truc thudc B va toan viéc lién quan dén churong trinh dé 4n co s¢ vét chét,
) nganh. thiét bi trromg hoc.
" |- Xay dung cac chuong trinh, dé 4an tang cudng co s
vét chat, thiét bi truong hoc cua cac don vi thude, truc
thudc B va nganh.
- Hudng din, kiém tra, danh gi4d thyc hién céac cac
chwong trinh, dé an cu'ong co s& vat chit, thiét bi
trudng hoc cta cac don vi thudc, tryc thufc Bo va
nganh.
Vi tri viéc Jam: Quan Iy dy an diu tu 01 | Chuyén |C6 trinh d6 dai hoc tr¢ 1én mdt trong céc
Mo ta cong viéc: vién ngm}h/ctluyél_l ngé}nh: 2(€1y‘ .du'n'g, Kién truc, Cong
nghé thong tin, Kinh t¢, Tai chinh, Sw pham, Quén
- Ph01 hop thidm dinh céc yeu t6 k¢ thudt cla cac dy 4n tri/Quan ly (co s& vat chét, thiét bi); hoic tdt nghiép
3. déu tu co s& vat chét va thiét bj truong hoc thude thdm

quyen cua Bg.

- Phéi hop thdm dinh ké hoach lwa chon nha thau céc
du an dau tir co s& vat chét va thiét bi truong hoc thude
thim quyen cua Bo.

cac nganh khac va c¢6 tir 03 nam kinh nghi¢m lam
viéc lién quan dén quan ly dy an diu tu.




Ngach

Tiéu chuén vé dao tao, bdi dudng, kinh nghi¢m

A oA Re
STT Vi tri, mé ti cong viéc tidu tl:?élu cong tac theo vj tri viéc lam!
VIII | CUC CONG NGHE THONG TIN 03
Vi tri vige lam: Ung dung cong ngh¢ théng tin| 03 | Chuyén |C6 trinh d6 dai hoc tré 1én mét trong chc
trong giao duc (02 chi tiéu lam vi¢c tai Phong vién nganh/chuyen nganh: Cong nghé thdng tin, Dién
Ung dung cong nghé thong tin va 01 chi tiéu lam tir - Vién thong, Toan - Tin tmg dung, Tin hoc,
viéc tai Phong Chinh sach cong nghé thong tin) An toan théng tin
MBb ta céng viéc:
- Xay dung, hudng din, kiém tra, danh gia thyc
hién quy dinh vé Umg dung cdéng nghé théng tin
L trong day va hoc.
- Xay dung, huéng din, kiém tra, d4nh gia thyc
hién quy dinh ing dung cong nghé thong tin trong
quan 1y nganh va cac co s& gido duc.
- Xdy dung, quan ly, van hanh ha tang cdng nghé
thong tin va cac phan mém quan ly, diéu hanh ctia
Bd va co sé gido duc.
IX |cycHQP TAC QUOC TE 02
Vi tri viéc lam: Quan h¢ quc té 01 | Chuyén |- C§ trinh d¢ dai hoc tré 1én mét trong céc
MO ta cong viéc: vién

- Xay dung chién lugc, ké hoach hop tac quéc té cia
nganh; td chirc dam phan, ky két, gia nhap cac diéu
udc, thoa thuin quoc té va céc vin ban hop téc khac
trong linh vyc gido dyc va dao tao; don dbc, danh gia
két qua thuc hién, kién nghi tiép tuc hodc dinh chi c4c
hoat dong, chuong trinh hop tac quéc té.

nganh/chuyen nganh: Quan hé qude te Chinh tri
quéc té, Luat phap quéc té, Kinh té dbi ngoai,
Ngoai ngir; hodc t6t nghlep nganh khdc va c6 05
nam kinh nghiém lam vi€c lién quan dén hoat
dong quan hé quéc té;

- C6 trinh &9 tiéng Trung hoic tiéng Nga tuong
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Tiéu chuéin vé dao tao, bdi dudng, kinh nghiém
cong tic theo vi tri vigc ]am’

- Xay dung ké hoach va t0 chirc doan ra hang nam cia
co quan B; quyet dinh ctr can b), cong chirc, vién chuc
thudc co quan B va cac dy an, don vi tryc thuoc dl
cdng tac nudc ng0a1 ngén han; giai quyet cac thi tuc, td
chirc danh gia két qua 1am vige clia cdc doan ra do 1anh
dao Bo chu tri va doan c6 nhiéu co quan, don vi tham
gia; huéng din cong tac lanh sy va quan ly ho chiéu
ngoai giao, cong vu cho can by, cong chirc trong nganh
giao duc theo quy dinh cua phép ludt;

- Xay dung ke hoach doan vao va td chirc don tiép
khach quéc t& dén 1am vige véi Bo; hu:orng dan cac don
vi thudc Bd va cac co s¢ giao duc trong viéc quan ly va
giai quyét cac thu tuc nhdp canh dbi voi ngudi nude
ngoai vao hoc tdp, nghién ciru, 1am viéc tai Vigt Nam;
huéng dan, b01 dudng nghi¢p vu cho doi ngii lam cong
tac hop tac qudc té tai cac co s& gido duc.

duong bac 4 Khung ning luc ngoai ngir 6 béc
dung cho Viét Nam (uu tién (mg vién c6 thém
trinh do ti€éng Anh tvong duong béc 3).

Vi tri vi¢c lam: Hanh chinh - Téng hop
M6 ta cong viéc:

- Quan ly, tb chirc thyc hién cong tic hanh chinh, kiém
so4t van ban; phuc vy doan ra, doan vao hdi nghi, hoi
thao, ky niém céc ngay 18, t&t va céc hoat dong cua Cuc;
x4y dung va td chirc thyc hién ké hoach truyen thOng
cua Cuc.

- T chirc b0 may; quan ly cong chirc, vién chirc, lao
dong hop ddng theo pham vi Cuc dugc phén cép.
- Quan ly website va h¢ théng théng tin hanh chinh dién

01

Chuyén
vién

- Co6 trinh d¢ dai hoc trd 1én;

- C6 kinh nghi¢m lam viéc phi hop véi cong vige
hanh chinh, tdng hop hoic chuyén mén Cuc Hop tic
quoc té.
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tiéu

Ngach
toi
thiéu

Tiéu chuin vé dao tao, bdi dwdmng, kinh nghi¢m
cong tic theo vj tri viéc lam!

tir cia Cuc; quan ly hé théng mang ndi b; thuc hién
cong tdc cdi cdch hanh chinh; hién dai héa cong so.

- Xy dyng, theo d6i, don dbc, tong hop, danh gia két
qua thyc hién céc chuong trinh, nhiém vy, ké hoach
cong tac va Quy ché lam viéc ciia Cuc; xdy dung céc
bio céo dinh ky, bdo cao dot xudt, bao cdo tra 1oi chit
vén ctia dai biéu qubc hoi, kién nghi cir tri; xay dung
lich lam viéc va chuln bi cdc chuyén di cong tac cia
13nh dao Cyc.




