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TRUONG PAI HQC PIEN LUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quin Iy, vin hanh Cong thong tin dién tir, cac trang web thudc
Truong, nén ting mang xa hdi, hom thu dién tir ciia Truong Dai hoc Dién luc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PIEN LUC

Can cir Quyét dinh s6 4010/QP-BCT ngay 06 thang 10 nam 2016 cua Bé
truong B6 Cong Thuong vé viéc quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau t6 chire cua T ruwong Dai hoc Pién luc;

Can cik Quyét dinh s6 20/0D-HPT ngay 01 thang 10 nam 2019 cua Héi
dong truong Truong Pai hoc Dién luc vé viéc ban hanh Quy ché té chire va
hoat dong cua Truong Dai hoc Dién luc;

Cén cir Quyét dinh sé 39/0D-HDT ngay 26 thang 8 nam 2020 cua Hoi
dong truomg Truomg Pai hoc Pién luc vé viéc sira doi, b6 sung Quy ché t6 chirc
va hoat dong cua Truong Dai hoc Dién luc;

Can ctr Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cua Chinh
phiivé quan Iy, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cu Nghr dinh so 27/2018/ND-CP nga) 01 thang 3 nam 2018 cua
Chinh phu vé sira doi, bé sung mét s6 dreu cua Nghi dinh so 72/2013/ND-CP
ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phii vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu
Internet va thong tin trén mang;

Can cir Théng tw s6 15/2018/TT-BGDPT ngay 27 thdng 7 ndm 2018
cua B¢ truong Bo Giao duc va Dao tao quy dinh 16 chike hoat dong, su dung
thw dién tw va trang théng tin dién tu cua cac co so giao duc dai hoc, cdc
truong cao dang sw pham;

Theo dé nghi cia Truong Phong Hanh chinh Quan tri.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, van hanh
Céng thong tin dién tir, cac trang web thudc Truong, nén tang mang xa héi, hom
thu dién tur cua Truong Pai hoc Dién luc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong cac don vi, vién chirc, ngudi lao déng trong Truomg Pai
hoc DPién luc co trach nhiém thi hanh Quyet dmh nay '8

Noi nhian: _
- CTHDT. BGH (dé chi dao);

- Cac don vj trong truong:
- Luu: VT, HCQT, Lan BTN (01).




BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC PIEN LUC Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, vin hanh Cong thong tin dién tir, cic trang web thude Trudng,
nén tang mang xa hdi, hom thw dién tir cia Truwong Dai hoc Dién lye
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sédM. OD-DHDL ngd)al/f thanglvf nam 2022
cua Hiéu truwong Truong Dai hoc Dién luc)

Phin I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac quan ly, van hanh, cung cép
théng tin 1én Céng thong tin dién ti Truong Pai hoc DPién luc, Céng thong
tin sinh vién, Céng théng tin tuyén sinh, trang web cia cac don vi thudc
Truong, fanpage, group, kénh youtube, hom thu dién tu chinh thuc cua
Trudng Pai hoc Pién luc, bao gém:

- Cung cap va cap nhat théng tin, dix liéu 1én Cong théng tin dién tu
Truong Dai hoc Dién luc, Cf:‘mg thong tin sinh vién, Céng thong tin tuyén
sinh, trang web cua cac don vi thu¢c Truong, fanpage, group, kénh youtube,
hom thu dién tu chinh thuc cua Truong.

- Cong tac bién tap, quan ly tin, bai ding tai 1én Céng théng tin dién tir
Truong Dai hoc Dién luc, trang web cua cac don vi thugc Truong, fanpage,
group, kénh youtube cua Truong.

- Céng tac quan Iy, van hanh vé mat ky thuat déi véi Céng théng tin dién ti,
Cong thong tin sinh vién, Cdng thong tin tuyén sinh, trang web cua cic don vi
thuéc Truong, fanpage, group, kénh youtube, hom thu dién tir ciia Truong.

2. Quy ché nay dugc ap dung di voi vién chic, ngudi lao dong tai cac don
vi thugc Trudng Pai hoc Dién luc; cic cong tac vién tham gia to chirc tin, bai
déng trén Cong thong tin dién tir, trang web céc don vi thude Trudng, fanpage,
group, kénh youtube cua Truong.

Diéu 2. Vai tro, chirc ning ciia Cong thong tin dién tir, Cng thong tin sinh
vién, Cong thong tin tuyén sinh, trang web ciia cdc dom vi thude Trwong,
fanpage, group, kénh youtube, hom thw dién tir cia Truong Pai hoc Dién lue

1. Cong théng tin dién tir Trudng Pai hoc Pién luc

- La cong thong tin chinh ctia Truong, ¢6 dudng dan t6i trang web cuia cac
don vi thugc Truong.
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- Cung cap thong tin vé céc hoat dong chung ctia Nha truomg, cac théng tin
veé ruyén sinh, dao tao, nghién ciru khoa hoc, hop tac, huéng nghiép cho sinh
vién; hoat dong.cua cac doan thé, hoat dong cua sinh vien.

- Tén mién: Céng thong tin dién ti Truong DPai hoc Dién luc c6 dia chi
chinh thue 1a: https://www.epu.edu.vn.

2. Céng thong tin sinh vién Truong Dai hoc Dién luc

- Cung cap théng tin vé cac hoat déng cua Truong Pai hoc Pién luc dén
sinh vién cua Nha truong.

- Tén mién: Céng thong tin sinh vién Truong Dai hoc Dién luc co dia chi
chinh thure 1a: https://sinhvien.epu.edu.vn.

3. Céng thong tin tuyén sinh Truong Pai hoc Pién luc

- Cung cép cac thong tin vé cong tic tuyén sinh, dao tao cia Truong DPai
hoc Dién luc.

- Tén mién: Cong thong tin tuyén sinh Trudong Dai hoc Pién luc ¢é dia chi
chinh thuc la: https://tuyensinh.epu.edu.vn.

4. Trang web cua cac don vi thudc Truong

- Cung cap cac thong tin lién quan dén chuc nang, nhiém vu, cac hoat dong

cua Nha truong va cac don vi trong Truong lén trang web cua cac don vi.
- Céc trang web truc thudc Truomng c6 ma nguSn va hién dang dugc Truong
Dai hoc Dién luc quan tri bao gém:

http://en.epu.edu.vn Trang web chinh théng phién ban tiéng Anh
cua Truong Pai hoc Dién luc
http://ee.epu.edu.vn: Khoa Ky thuat dién
https://fca.epu.edu.vn Khoa Diéu khién va Ty dong hoa
https://iem.epu.edu.vn Khoa Quan ly c6ng nghiép va nang luong
https://et.epu.edu.vn Khoa Céng ngh¢ nang lugng
https://cntt.epu.edu.vn Khoa Cong nghé thong tin
https://fem.epu.edu.vn Khoa Kinh té va Quan Iy
https:/fet.epu.edu.vn: Khoa Pién tir vién thong
https://mpe.epu.edu.vn Khoa Co khi va dong luc
https://ce.epu.edu.vn Khoa Xay dung
https:/ffl.epu.edu.vn: Khoa Ngoai ngit

https://ns.epu.edu.vn: Khoa Khoa hoc tu nhién
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https://dps.epu.edu.vn B6 mon Khoa hoc chinh tri
https://pends.epu.edu.vn: B6 moén Gido duc thé chat va Quoc phong
: an ninh '
https://pw.epu.edu.vn: Trung tam thuc hanh thi nghiém
https://ctc.epu.edu.vn Trung tam dao tao thuong xuyén
https://arc.epu.edu.vn Trung tam hoc liéu
https://itc.epu.edu.vn ~ Trung tdm Céng nghs théng tin
https://ces.epu.edu.vn Trung tdm Ho tro viéc lam va khai nghiép
httpss://cs2.epu.edu.vn Trung tdm dich vu dui seng co s6 2
https://dgs.epu.edu.vn Phong dao tao sau dai her
https://youth.epu.edu.vn Van phong Doan Thanh nién

5. Fanpage, group, kénh youtube cua Truong Dai hoc Dién luc

- Cung cap thong tin vé cac hoat dong chung ciia Nha truong, cac thong tin
vé tuyén sinh, dao tao, nghién ciru khoa hoc, hop ta~, hudng nghiép cho sinh
vién; hoat dong cua cac doan thé, hoat dong cua sinh viéa téi vién chuc, nguoi
lao dong, doan vién thanh nién, sinh vién cua Nha truong; hoc sinh va cac bac
phu huynh; dong dao cong chung tham gia mang xa hoi.

- La kénh thong tin giao tiép va tra 1oi truc tuyén dbi véi hoc sinh, sinh
vién, phu huynh va nguoi dung mang x3 hoi.

- Tuong tac da kénh va la noi chia sé thong tin cue cé« ion vi trong Trudng.

- Dia chi fanpage chinh thirc cua Truong Dai hoc Dién luc: Truong Pai hoc
bién luc - EPU.

- Dia chi group chinh thirc cua Truong Pai hoc Pién luc: EPU 235.

6. Hom thu dién tu cua Truong

- Hom thu diér. tlr ciia Truong 1a noi tiép nhan v iré 101 cac thong tin déi
Vo1 cac co quan, don vi, ca nhan ngoai Truong; phu huynh hoc sinh, sinh vién
dang theo hoc tai truong va sinh vién da ra truong.

- Pia chi hom thu dién tir chinh thirc cua Truong Pai hoc DPién luc la:
info@epu.edu.vn.

Piéu 3. Trach nhiém cung cip thong tin cho Cdng thong tin dién tir, trang
web cua cac don vi thuge Truong, fanpage, group, kénh youtube, hom thw dién
tir ciia Truong

Trudng céc don vi trong Trudng c6 nhiém vu kiém duyét va cung cép thong
tin, dir liéu cho Cémg thong tin dién tur cia Truong, trang web cua cac don vi thude
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Trudng, fanpage, group, kénh youtube, hom thu dién tor cua Truong va chiu hoan
toan trach nhiém trudc Hiéu truong, trudc phap luat vé cac thong tin da cung cap.

Piéu 4. Trach nhiém cung cip thong tin cho Cdng théng tin sinh vién,
Cong thong tin tuyén sinh cia Truong

- Péi véi Cong théng tin sinh vién: Truong cac don vi trong Truong cé
trach nhiém cung cép thong tin dé ding tai trén Cong thong tin sinh vién cua
Truong va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va phap luét vé toan bé thong tin
da cung cép.

- Déi v6i Cong thong tin tuyén sinh: Truong Phong Pao tao cé trach nhiém
cung cap thong tin déi v6i noi dung tuyén sinh trinh do dai hoc; Truong Phong
Sau dai hoc c6 trach nhiém cung cap thong tin déi véi ndi dung tuyén sinh trinh
do thac si, tién si dé dang tai trén Cong théng tin tuyén sinh cia Truong; chiu
trach nhiém trudc Hiéu truong va phap luat vé toan bo théng tin da cung cap.

Piéu 5. Quy dinh vé thong tin diing tii trén Cdng thong tin dién tir,
Cong thong tin sinh vién, Cdng théng tin tuyén sinh, trang web cia cdc don
vi thugc Truong, fanpage, group, kénh youtube, hom thu dién tir caa
Trwong Pai hoc Dién lue

Moi thong tin cung cap cho Cdng thong tin dién tir, Céng théng tin sinh
vién, Cong théng tin tuyén sinh, trang web cua cc don vi thude Trudng,
fanpage, group, kénh youtube, hom thu dién tr cua Truong phai tuan theo cac
quy dinh sau day:

- Khéng duoc cung cap théng tin ngoai pham vi théng tin d3 duogc Bo
Théng tin va Truyén thng cho phép.

- Khong duogc chéng lai Nha nuéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;
gay phuong hai dén an ninh quoc gia, trat tu an toan xa hoi; pha hoai khéi dai
doan két dan toc; tuyén truyén chién tranh, khing bé; gy héan thi, mau thudn
gilra cac dan tdc, séc tdc, tén gido;

- Khong dugce tuyén truyén, kich dong bao luc, dam 6, doi truy, toi ac, té
nan xa hi, mé tin di doan, pha hoai thuan phong, my tuc cua dan téc;

- Khéng duoc tiét 16 bi mat Nha nudce, bi mat quan su, an ninh, kinh té, déi
ngoai va nhimg bi mat khac do phép luat quy dinh;

- Khéng dua théng tin xuyén tac, vu khéng, xtic pham uy tin cta té chir,
danh du va nhan pham cua cé nhén;

- Khéng dugc quang céo, tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich vu bj cam;
truyén ba tac phém bao chi, van hoc, nghé thuat, xuét ban phém bi cam;

e f

2 X




q

- Khéng dugc gia mao to chic, ca nhan va phat tan thoéng tin gia mao,
théng tin sai su that xdm hai dén quyén va loi ich hop phap ciia t chirc, ca nhén.

- Khéng dugc tiét 16 nhimg thong tin bi mét cua B6 Cong thuong va Truong Pai
hoc Dién luc theo quy dinh.

- Tuan thu cac quy dinh cta Luét Béo chi, Luat Xuat ban, Phap lénh bao vé
bi mat Nha nudc, quy dinh ctia phap luat vé so hiru tri tué va quan ly thong tin
trén Internet.

Phan II
QUAN LY VA VAN HANH CONG THONG TIN PIEN TU,

CONG THONG TIN SINH VIEN, CONG THONG TIN TUYEN SINH,
CAC TRANG WEB THUQC TRUONG, FANPAGE, GROUP, KENH
YOUTUBE, HOM THU PIEN TU CUA TRUONG
Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP
CONG THONG TIN PIEN TU, TO QUAN LY FANPAGE, TO QUAN LY
GROUP, TO QUAN LY KENH YOUTUBE

Piéu 6. M6 hinh t6 chirc Ban bién tdp Cong thong tin dién tir, T Quin
Iy fanpage, Té Quin Iy group, Té Quin Iy kénh youtube

1. Ban bién tap Céng théng tin dién tir Truong Pai hoc Pién luc duoc
thanh 14p theo quyét dinh cta Hiéu truong Trudng Pai hoc Pién luc, bao gém:
Truong ban, Pho ban va céc uy vién.

2. T6 Quan ly fanpage, T6 Quan 1y group, Td Quan 1y kénh youtube
Truong Dai hoc Dién luc duge thanh 14p theo quyét dinh cua Hiéu truéng, bao
gom: Té truéng, Thudng truc va cic tb vién.

Di¢u 7. Nhiém vu va quyén han ciia Ban bién tip Cdng thong tin dién
tir Truong Pai hoc Dién lue

1. Nhiém vu chung cua Ban bién tap

- Xéay dung ké hoach, dinh hudng, chi dao, diéu hanh toan bd hoat déng
ctia Cong thong tin dién tur;

- T6 chirc, quan ly va chiu trach nhiém vé néi dung théng tin dang tai trén
Cong théng tin dién tir;

- Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, dot xuat véi Ban Gidm hiéu Nha
truong vé hoat dong ctia Cong thong tin dién tir;

- Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém trude Truong ban bién tap va
Hiéu truéng Nha truong vé phan cong viéc ctia minh dugce phan cong phu trach;
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- Tham gia day du cac phién hop cua Ban bién tap, chuan bj céc ndi dung
thao luan;

- C quyén chinh stra, gd'tin, bai trén trang web cta cac don vi néu céc tin,
bai vi pham céc quy dinh vé thong tin duoc quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

2. Truong ban

- Chiu trach nhiém trude Hiéu truong Truong Pai hoc Dién luc va phap
luat vé toan bo noi dung cia Cong thong tin dién tir;

- Chi dao cac don vi co lién quan tham gia xdy dung, duy tri, van hanh va
phat trién Cémg thong tin dién tu Truong Pai hoc Dién luc;

- Chi dao cong tac bién tap va kiém duyét ndi dung trudc va sau khi
ding tai 1én Cong thong tin dién tir cua Truong. Trong trudng hop phat
hién théng tin da duoc dang tai khong ding hodc da bi sua chita so véi
ngi dung da duyét thi Trudng ban chi dao Ban bién tap c6 bién phéap xu ly
kip thoi.

- Phan c6ng nhiém vu va kiém tra két qua thuc hién nhiém vu cua tung
thanh vién trong Ban bién tap.

- Trong trudng hop can thiét, Trudng ban uy quyén cho uy vién phu trach
néi dung (UVPTND) kiém duyét, chiu trach nhiém vé noi dung tin, bai dua lén
Céng théng tin dién tir.

- Triéu tap va chu tri cac phién hop cua Ban bién tap.

3. Pho ban

- Chiu trach nhi¢gm truéc Truong ban bién tép va Hiéu truong Nha trudng
vé phr?m cong viéc cua minh dugc phéan céng phu trach;

- Giup Truong ban diéu hanh céng tac chung cua Ban bién tap va chiu trach
nhiém truée Truéng ban vé phan viée duge phan cong.

- Thay mat Trudng ban giai quyét cong viéc clia Ban bién tap thudc quyén
han ctia Truéng ban khi Truéng ban uy quyén.

- Xay dung quy ché hoat dong va dé xudt ché dé chinh sich cho cac déi
tuong tham gia vao cac hoat déng ctia Cong thong tin dién tu.

- Tong hop, xay dung céc bao cdo cua Ban bién tap.

4. Cac uy vién

- Chiu trach nhiém truéc Truong ban bién tdp va Hiéu truong Nha truong
vé phan cong viéc clia minh dugc phan céng.

- Gilip Ban bién tap chuan bi néi dung, chuong trinh va bao dam cac diéu
kign cung phuong tién lam viéc cho cac hoat dong cua Ban bién tap; dam bao
duy tri hoat dong cua Cdng théng tin dién tr duoc lién tuc.
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- Thuong xuyén kiém tra hoat dong cua Cong théng tin dién t dé phat hién
nhimg véan dé phat sinh, bat thuong. Néu thay c6 hién tuong nghi ngd hoic bét
thuong, cac uy vién bao cao ngay Uy vién Thudng truc Ban bién tap dé co
phuong hudng giai quyét kip thoi.

- Uy vién phu trach ndi dung dua 1én Cong théng tin dién tir (UVPTND): la
ngudi duge Truong Ban bién tip uy quyén chju trach nhiém vé noi dung cac tin,
bai dua lén Céng thong tin dién tu theo pham vi cong viéc duge Truong Ban
bién tap uy quyeén.

- Uy vién quan tri Cong thong tin dién tir, thu ky tin bai: thugc phong Hanh
chinh Quan tri, chiu trach nhiém tap hop cac tin, bai cua cac don vi hoac cap
nhat céc tin, bai khac trinh UVPTND kiém duyét, sau dé trinh Truéng ban kiém
duyét; dang tai tin, bai 1én Cong théng tin dién tir cua Truong. Ho tro ky thuat
d6i véi cac don vi khi can thiét.

- Uy vién phu trach trang Web tiéng Anh: Thuéc phong Quan ly khoa hoc
va Hop téc qudc té. Chiu trach nhiém truée Truong Ban bién tip vé ndi dung
cac hoat dong ctia Cong thong tin dién tr tiéng Anh.

Piéu 8. Nhiém vu, chirc ning va quyén han cia Té Quan ly fanpage,
T6 Quan ly group, To Quén Iy kénh youtube

1. Nhiém vu chung ctia T6 Quan ly fanpage, Té Quan ly group, Td Quan ly
kénh voutube

- T6 chirc quan ly cac néi dung théng tin dua lén fanpage, group, kénh
youtube cua Truong va chia seé thong tin cho fanpage ctia cac don vi;

- T6 chic truc quan 1y fanpage, group, kénh youtube: hd tro tra 1i truc
tuyén, ra soét cdc binh luan va dinh huéng céc binh luan theo huéng tich cuc:

- Cép nhét cac thong tin mang tinh chat tuyén truyén, quang ba hinh anh
ciia Nha trudng va cung cap thong tin hitu ich cho cac déi tugng la vién churc,
nguoi lao dong thugc Truong; hoc sinh va céc bac phu huynh; sinh vién dang
hoc tap tai Truong va cong dSng mang xa hai.

2. T6 truong Té Quan ly fanpage, Té truong Té Quan 1y group, Té truong
T6 Quan ly kénh youtube

- Té truéng To Quan ly fanpage, T6 truong Té Quan 1y group, T
truong Té Quan 1y kénh youtube chiu trach nhiém truéc Hiéu truong va
phap luat vé toan b thong tin dang tai trén fanpage, group. kénh youtube
chinh thuc cua Truong.
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- Phan céng nhiém vu va kiém tra két qua thuc hién nhiém vu cua timg
thanh vién trong T6 Quan ly fanpage, To6 Quan ly group. T6 Quan ly kénh
youtube. ' : '

- Quan ly, kiém duyét cac théng tin trude khi dang tai 1én fanpage, group,
kénh youtube cua Truong va sau khi théng tin da duoc dang tai; néu phat hién
thong tin khong dung hoac da bi sua chira so vai ndi dung thong tin da duyét thi
chi dao T6 Quan Iy fanpage, T6 Quan ly group, Té Quan ly kénh youtube cé
bién phap xu ly kip thoi.

- Triéu tap va chu tri céc phién hop cua Té Quan ly fanpage, T6 Quan ly
group, T6 Quan 1y kénh youtube.

3. T6 vién To Quan ly fanpage, group, kénh youtube

- Céc t6 vién cta T6 Quan ly fanpage, T6 Quan ly group, T6 Quan ly kénh
youtube thuc hién nhimg nhiém vu do Té truéng phan cong.

- Céc 16 vién duoc phan cong nhiém vu c6 trach nhiém tuan thi nhimg quy
dinh vé théng tin trén fanpage, group, kénh youtube duoc quy dinh tai Piéu 5 Quy
ché nay: chiu trdch nhiém trude Té truong T6 Quan 1y fanpage, Té truong To
Quan ly group, T truéng Toé Quan Iy kénh youtube vé toan bo cac cdng viée duoc
phan cong.

Piéu 9. Trang web ciia cic don vi thuge Truong

- Trang web cua cic don vi truc thuéc Cong théng tin dién tir chinh cua
Truong Dai hoc Dién luc. Trang web cua cac don vi duoc hoat dong theo dinh
hudng ctia Ban Bién tap Cong théng tin dién tu.

- Truéng cac don vi thudc Truong chiu tréch nhiém vé toan bd ndi dung
trang web cua don vi minh truéc Hiéu truong va trudc phap luat.

- Méi don vi trong Truong ctr ra 01 ngudi lam ddu méi c6 trach nhiém
phan loai tin, bai; bién tap, hiéu chinh tin, bai trinh truéng don vi kiém duyét;
chiu trach nhiém dang tai tin, bai; theo ddi tin bai d3 dang trén trang web cua
don vi. Viéc dang tin, bai phai tuan thi nhiing quy dinh vé thong tin dugc quy
dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

Piéu 10. Phwong thirc hoat dong ciia Ban bién tip Cong thong tin dién
tir, T6 Quan Iy fanpage, T6 Quén Iy group, Té Quan Iy kénh youtube

1. Phuong thire hoat dong clia Ban bién tap Cong thong tin dién tr

- Ban bién tip Cdng théng tin dién tir Truong Dai hoc Pién luc hop 01
thang moét 1an nham danh gia, rat kinh nghiém qua trinh hoat dong trong thang
cua Céng théng tin dién tr, hop bat thuong khi c6 cong viée can thiét theo yéu
cdu cua Truong Ban bién tap.
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- Ban bién tap c6 thé triéu tap, hop md rong dén cac cong tac vién dé dong
06p vy kién cho viéc quan ly, thiét 1ap va sir dung Cong thong tin dién tir. Thoi
gian, dia diém. ndi dung hop cia Ban bién tdp dugc thong bao trén lich tudn cua
Truong.

- Céc thanh vién Ban bién tép cua Truong tham gia vadi cac chic danh kiém
nhiém; Ban bién tap lam viéc theo phuong thuc thao luan déan chu, ca nhan phu
trach, Truong Ban tong két, két ludn va ra quyét dinh trén co so y kién thong
nhat ctia da s6 cé4c thanh vién.

- Truong ban ky céc bao céo, quyét dinh, kién nghi va bién ban cac phién hop.

- Ban bién tap dugc mé rong doi ngii cong tac vién hodc dat viét bai theo
timg chu de.

2. Phuong thirc hoat déng cia Té Quan ly fanpage, T6 Quan ly group, To
Quan ly kénh youtube

- T6 Quan ly fanpage, T6 Quan ly group, Té6 Quan ly kénh youtube cia
Truong Dai hoc Dién luc hop dinh ky 01 thang mot lan dé ra soat, danh gia, rut
kinh nghiém qua trinh hoat dong trong thang; dinh hudng théng tin dang tai trén
fanpage. group., kénh youtube; hop bat thuong khi ¢6 cong viéc can thiét theo
yéu cau cua To truong T6 Quan ly fanpage, To truong To Quan ly group, Té
truong T6 Quan 1y kénh youtube.

- T6 Quan ly fanpage, T6 Quan ly group, Té Quén 1y kénh youtube lam
viéc theo phuong thirc thao ludn dan chu, T6 truong tong két, két luan va ra
quyét dinh trén co s y kién théng nhat cia da s6 t6 vién.

- T truéng ky céc bdo cdo, quyét dinh, kién nghi va bién ban cac phién hop.
Chwong 11
NOI DUNG PANG TAI TREN CONG THONG TIN DIEN TU,
CONG THONG TIN SINH VIEN, CONG THONG TIN TUYEN SINH,
CAC TRANG WEB THUQC TRUONG, FANPAGE, GROUP,
KENH YOUTUBE, HOM THU PIEN TU CUA TRUONG

Diéu 11. N§i dung thong tin, dir li¢u dwge cap nhat trén Cong théng tin
dién tu

1. Théng tin, dir liéu dugc cap nhat trén Cong thong tin dién tor Truong Dai
hoc Pién luc bao gfim:

1. Cac sur kién, hoat dong cua Nha truong; cac sw kién, hoat dong cua cac don

Vi thuoc Truomg: cac tin, bai co tinh chat quang ba hinh anh cua Nha truong:;
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2. Théng tin gidi thiéu vé Truong Pai hoc Dién luc gom: qud trinh hinh
thanh, sir ménh, tam nhin, chién luoc phat trién: so do, co cdau t6 chire, chire
nang, nhiém vu, quyén han cua Truong Dai hoc Dién luc; thong tin lién hé.

3. Théng tin cam két chat luong gido duc va chat heong gido duc thuc té;
diéu kién dam bao chat lwong gido duc; thong tin kiém dinh chat lwong va ca‘}a
van bang, chimg chi,

4. Cac théng tin vé tuyén sinh, chwong trinh dao tao, céng b6 nghién ciiu
khoa hoc, cdc hoat déng hop tdc quéc té va hop tdc doanh nghiép.

5. Théng tin s6 heong giang vién, gido su, phé gido su, tién s, thac si: s6
lwong sinh vién theo cac loai hinh va trinh do dao tao, s6 lwong sinh vién ruyé:n
sinh dau vao, sé liwong sinh vién tot nghiép ra truong.

6. Hé fhéﬁg thw vién, hé thé'ng hoc tap.

7. Théng tin vé cdc 16 chire Pang, Poan thanh nién, héi sinh vién va cde
doan thé khdc.

8. Théng cdo bdo chi, tra 16i phéng van va phdt ngén chinh thirc cua lanh
dao Nha truong.

9. Thong tin hoc bér*:g va cde dich vu hé tro sinh vién.

10. Théng tin tu van hé tro viée lam, tw van huéng nghiép cho sinh vién.

2. Ngoai nhimg théng tin néu tai khoan 1 Piéu nay, nhimg théng tin dugc khai
thic tir c4c trang thong tin dién tir khac dé dang tai 1én Cong thong tin dién tir cua
Truong phai duge Ban Bién tép duyét va ghi rd ngudn trich dan khi dang tai.

3. Cong théng tin dién tir cia Truong phai dam bao tiéu chuin k¥ thuat
theo quy dinh tai Diéu 9 Théng tu s6 15/2018/TT-BGDDT ngay 27/7/2018 cua
B0 Gido duc va Pao tao vé t6 chic hoat dong, sir dung thu dién tir va trang
thong tin dién tir cua céc co so gido duc dai hoc, cac truong cao ding su pham.
Cu theé:

1. Su dung bo ma ky tw chir rr'éng Viét Unicode theo tiéu chuan TCVN
6909-2001 trong viéc lhwu trit dit liéu va trao doi théng tin trén trang thong tin
dién tu;

2. Hé tro nguoi dimg truy cdp trang thong tin dién tir tir cde thiét bi di dong:

3. Cung cdp céng cu tim kiém toan van;

4. Chuan Dublin Core vé dit liéu ddc ta.

Diéu 12. N§i dung thong tin, dit liéu dwgc cap nhit trén Cong théng tin
sinh vién

Céng thong tin sinh vién cua Truong Pai hoc Dién luc dang tai cac thong
tin lién quan dén sinh vién: hoat dong dao tao, cong tac sinh vién, hoc phi, khao
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thi va dam bao chét luong; théng tin phap luat va tuyén truyen gido duc; cac quy
trinh, biéu mau dung trong Nha truong; céc théng bao chinh thirc cia Nha
truong; thong tin cua cac don vi trong Truong can thong bao dén sinh vién.

Piéu 13. Noi dung théng tin, dir liéu dwge cip nhit trén Cong théng tin
tuyén sinh

Cong thong tin tuyén sinh cua Truong Pai hoc Dién luc ding tai cac thong
tin vé cong tac tuyén sinh cua Trudng; giéi thiéu thong tin dao tao, chuyén
nganh, hé dao tao cua Truong, hudng dan tra ciru thong tin tuyén sinh theo timg
nam hoc.

Piéu 14. Noi dung théng tin duoc cip nhit trén trang web clia cdc don vi
thuge Truong

Tin, bai dang tai 1én trang web cua cac don vi thudc Truong phai dam bao
lién quan dén linh vuc hoat dong, chirc nang nhiém vu cua Truong va cia cic
don vi thuée Truong. Nhimg tin, bai duoc khai thac, sao chép tir nhimg ngudn
khac phai duoc ghi rd trich ngudn.

Piéu 15. Noi dung théong tin, dir liéu dwgc cip nhit trén fanpage, group, kénh
youtube cia Truong

Thong tin, dir lieéu dugc cap nhat trén fanpage, group, kénh youtube cua
Trudng 12 nhitng thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong, chirc ning, nhiém
vu ctia Truong. Cac thong tin duoc khai thac, sao chép tir nhimg ngudn khéc
phai duoc ghi rd trich nguén.

Diéu 16. Noi dung théng tin, dir liéu dwge cung cip cho hom thu dién
tir cua Truong

Théng tin, dit liéu cung cdp cho hom thu dién tir cua Trudong la nhing
thong tin lién quan dn linh vuc hoat dong, chic nang, nhiém vu cua Truong;
cac thong tin khéng thudc pham vi nay khong dugc phép cung cap cho hom thu
dién tir cia Truong. Thong tin cung cip cho hom thu dién tir ciia Nha trudng
phai dam bao quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

Diéu 17. Quy dinh vé cung cap thong tin ddi véi Cong thong tin dién
tir, trang web ciia cac don vi thuge Truong, fanpage, group, kénh youtube,
hom thw dién tir cia Truong

1. Phong Hanh chinh Quan tri 1a dau méi t chire viét tin, bai phan 4nh céc
hoat dong cuia Trudng; dang tai tin, bai lén Cong thong tin dién tir cia Truong.

2. Viéc cung cap théng tin dé ding tai 1én Céng théng tin dién tir cia
Truong dugc thuc hién nhu sau:

YV o NS ONp R
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+ Théng tin gi6i thiéu, chirc nang. nhiém vu. so d6 té chic do Phong T
chue Can b cung cép.

+ Théng tin dao tao, tuyén sinh va két qua hoc tap cua hoc sinh, sinh vién
do Phong Pao tao cung cap.

+ Théng tin nghién ctru khoa hoc va hop tac quéc té, trang web dién tir
tiéng Anh do Phong Quan ly khoa hoc va hop téc quéc té cung cap.

+ Thong tin hoc sinh, sinh vién do Phong Céng tac sinh vién cung cfip.

+ Théng tin vé Poan Thanh nién do Thuéng truc Poan Thanh nién cung cép.

+ Céc théng tin khac do phong Hanh chinh Quan trj cung cap.

3. Viéc cung cép thong tin dé dang tai lén cac trang web thudc Truong,
fanpage, group, kénh youtube, tra 101 tai hom thu dién tir cua Truong dugc thuc
hién theo ndi dung khoan 2 Diéu 17 Quy ché nay.

4. Céc théng tin dang tai trén Cong théng tin dién tu, trang web thudc
Truong, fanpage, group, kénh youtube phai dam bao tinh thuong xuyén, lién
tuc; phan anh kip thoi cac hoat dong cua Truong va cac don vi thudc Truong.
Viéc tra 1061 hom thu dién tir phai thuc hién thuong xuyén, dam bao dép ing yéu
cau tra |oi thong tin cua cac don vi, ca nhan.

Chuong I11
QUY TRINH CAP, PANG TAI TIN, BAI TREN CONG THONG TIN
PIEN TU, CONG THONG TIN SINH VIEN, CONG THONG TIN
TUYEN SINH, TRANG WEB THUQC TRUONG, FANPAGE, GROUP,
KENH YOUTUBE, HOM THU DIEN TU
VA TRA LOIT Y KIEN NGUOI TRUY CAP

Diéu 18. Quy trinh bién tip, ding tii tin, bai Ién Céng théng tin dién tir, trang
web cua cac don vi thuge Truong, fanpage, group, kénh youtube ciia Truomg

1. Cong thong tin dién tr Trudng Pai hoc Dién luc

- Céu tric tin, bai dua 1én Céng théng tin dién tir cia Truong bao gém: tiéu dé
cua tin, bai; tém tét tin, bai; ndi dung chinh; anh (néu cé); muc dang tin, bai; file
dinh kém (néu c0); tinh trang tin, bai (dang vao muc tin noi bat hay khéng?).

- Quy trinh bién tép, cap nhat tin, bai 1én Cong théong tin dién tir Truong
Pai hoc Pién luc duoc t6 chirc theo trinh tu sau day:

1. Cdc don vi trong Truomg 16 chire viét tin, bai. Méi tin 16i thiéu 200 tir
(twong duong % trang gidy A4). Tin, bai dwoc chi thich anh phu hop voi tung
néi dung cua tin, bai (néu cé anh kém theo).

2. Truong cac don vi duyét ngi dung. hinh anh cua tin, bai.

e —————
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3. Pau moi cdc dom vi gui tin, bai téi Ban bién tép C 6ng théng tin dién tr
theo dia chi: bbt@epu.edu.vn dé trinh duyét tin, bai.

4. Ban bién tdp 16ng hop tin, bai: t6 chirc bién tdp, trinh Truong ban hodc
Uy vién phu trach ngi dung (UVPTND) duyét tin, bai (trong truong hop Truong
ban uy quvén cho UVPTND duyét tin. bai).

5. Truong Ban bien tap hogc UVPTND duyét tin. bai.

6. Uy vién Ban bién tap dang tai tin, bai lén Céng théng tin dién tir cua
Truong khi tin, bai da duoce duvét: theo doi, quan Iy tin, bai trén Cong théng tin
dién tu cua Truong.

- D6i v6i nhimg tin, bai mang tinh chat dot xuét, can cap nhat khan truong
1én Céng théng tin dién tir cia Trudong, Uy vién Ban bién tip cin nhanh chéng
tiép nhan, bién tap, trinh duyét tin, bai téi Truong Ban bién tdp hodc Uy vién
phu trach ngi dung cua Ban Bién tap. Sau khi tin, bai da dugc kiém duyét, Uy
vién Ban bién tap nhanh chéng dang tai tin, bai 1én Cong thong tin dién tir, dong
thoi theo ddi sat sao trang thai tin, bai trén Cdng thong tin dién tir ciia Trudng.

2. Trang web cua céc don vi thudc Truong

- C4u tric tin, bai dua 1én trang web cua céc don vi thude Truong bao gém:
tiéu dé cua tin, bai; tém tit tin, bai; ndi dung chinh; anh (néu c6); muc dang tin, bai;
file dinh kém (néu c6); tinh trang tin, bai (dang vao muc tin néi bat hay khéng?).

- S6 lugng tin, bai t6i thiéu dua 1én trang web ciia mdi don vi: 20 tin, bai/
01 nam.

- Quy trinh bién tép, cap nhat tin, bai 1én trang web cua cac don vi dugc t6
chuec theo trinh tu sau day:

1. Cdc don vi trong Truomg t6 chirc viét tin, bai. Mdi tin t6i thiéu 200 tir
(twong duong '+ trang gidy A4). Tin, bai dwoc chii thich anh phu hop voi timg
néi dung cua tin, bai (néu cé anh kém theo).

2. Truong cac don vi duyét ngi dung, hinh anh cua tin, bai.

3. Quan tri vién cua cdc don vi thuc hién dang tai tin, bai lén trang web
cua don vi minh khi tin. bai da dwoc Truong don vi duyét; chiu trach nhiém
theo doi. quan Iy tin, bai trén trang web cua don vi minh.

3. Tham dinh noi dung tin, bai déi véi nhimg tin, bai thugc pham vi chuyén
mon sau

Do6i v6i nhimg tin, bai c6 tinh chét chuyén mén sdu, cin thim dinh néi
dung, Uy vién Ban bién tap trinh Thuong truc Ban Bién tap dé t6 chuc viée
thdm dinh néi dung tin, bai trudc khi trinh duyét Truong Ban bién tap va dang
tai trén Céng théng tin dién t cua Truong.
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4. Fanpage, group, kénh youtube cua Truong Dai hoc Dién luc
4.1. Quy trinh cap nhat thong tin 1én fanpage, kénh )oumbe Truong Dai

hoc Pién luc dugc to chirc theo trinh ty sau day:
1. T6 Quan Iy fanpage Té Quan b’ kénh youtube t6 chire thong tin, viét bai, kém
anh minh hoa (néu co).
2. T6 truong Té6 Quan Iy fanpage. Té truomg Té Quan Iy kénh youtube
duyét bai, anh minh hoa (néu cd).
3. Uy vién Té Quan Iy fanpage, Uy vién T6 Quan Iy kénh youtube déang tai
thong tin, bai viét 1én fanpage, kénh youtube sau khi tin, bai da dwoc kiém duyét.

4. T6 Quan I fanpage, Té Quan Iy kénh voutube theo dbi, quan Iy théng

tin, dinh hwdng dw ludn

1. To Quan Iy group to chuc thong tin, viet bai, kem anh minh hoa (néu co)

4.2. Quy trinh cap nhat thong tin lén group Truong Pai hoc Dién luc duge
t6 chire theo trinh tu sau day
2. T6 truomg Té6 Quan Iy group phdn céng cde uv vién T Quan Iy group

duyét bai cua thanh vién trong group
3. Uy vién Té Quan Iy group kiém sodt, dang tai théng tin, bai viét lén

group sau khi tin, bai da dwoc kiem duyét
4. T6 Quan Iy group theo ddi, quan Iy théng tin, dinh hwong dw lugn
Piéu 19. Quy dinh vé viéc tiep nhan thong tin, kiém soat thong tin ding
tai lén Cong thong tin sinh vién
- Phong Cong téc sinh vién chiu trach nhiém ve ndi dung va dang tai thong
tin lién quan tryuc tiep dén cong tac sinh vién: cheé d6 mién, giam hoc phi; hoc
bong; cap nhat théng tin, két qua rén luyén sinh vién; thong tin vé bao hiém cho
- Phong Céng téc sinh vién chju trach nhiém ding tai thong tin cua cac don

sinh vién,...
vi khac trong Truong can théng bao dén sinh vién. Lanh dao céc don vi thudce
Trudong chiu trach nhiém kiém duyét néi dung thong tin trudc khi cung cap

thoéng tin cho Phong Cong tac sinh vién

Thong tin céc don vi thuéc Truong cung cap cho Phong Cong tac sinh vién
duoc thuc hién bing mot trong nhimg cach thuc sau:
+ Guri van ban ¢é x4c nhan cua Truong hoac Pho don vi vé thong tin dang

tai |én Cong théng tin sinh vién

+ Gui bang e-mail cua don vi hodc e-mail cua Truong hodc Pho don vi vé
Phong Cong tac sinh vién qua dia chi e-mail: cthssv@epu.edu.vn
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- Truong Phong Coéng tac sinh vién chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va
truoc phap luat ve toan bg ndi dung dang tai trén Cong thong tin sinh vién.

Piéu 20. Quy dinh vé tiép nhan, kiém soat thong tin ding tii 1én Cong

thong tin tuyén sinh

- Phong Pao tao chiju trach nhiém ve ndi dung thong tin tuyén sinh trinh do
dai hoc, Phong P2o tao sau dai hoc chiu trach nhiém vé néi dung théng tin tuyén
sinh trinh d4 thac si, tién si déng tai trén Cong thong tin tuyén sinh ctia Trudng.

- Truong Phong Pao tao chju trach nhiém trudc Hiéu truong va phap luat
vé toan bd ni dung théng tin tuyén sinh trinh dé dai hoc ding tai trén Cdng
thong tin tuyén sinh cua Truong.

- Truong Phong Dao tao sau dai hoc chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va
phap luat vé toan bd ndi dung thong tin tuyén sinh trinh d¢ thac si, tién si dang
tai trén Cong thong tin tuyén sinh ctia Truong.

- Théng tin dang tai trén Cong thong tin tuyén sinh dugc Phong Dao tao va
Phong Bao tao sau dai hoc giri dén dia chi hom thu: bbt@epu.edu.vn.

- Ban bién tap kiém soat ndi dung théng tin trude khi dang tai 1én Céng
thong tin dién to Truong Pai hoc Dién luc.

- Trung tam Cong nghé thong tin va Phong Hanh chinh Quan tri chiu trach
nhiém tiép nhén, kiém soét, dang tai cac thong tin 1én Cdng théng tin tuyén sinh
cua Truong.

Diéu 21. Quy dinh vé tiép nhan théng tin, kiém soat théng tin cung cip
cho hom thw dién tir cia Truong

- Nhiing e-mail gri dén hom thu infor@epu.edu.vn cia Truong Pai hoc
Dién luc dugc don vi phu trich van hanh hom thu tong hop, lua chon, liét ké
nhimg e-mail hop 1€, néi dung phu hop; sau dé bao cao cac don vi lién quan
trong Truong dé tra 16 theo chirc ning va quyén han cua cac don vi.

- Trén co s6 ndi dung tra 101 ¢é xac nhan cua Truéng hoadc Pho don vi cé
thdm quyén, don vi phu trach van hanh hom thu cta Truéng cé trach nhiém guri
e-mail tra 161 dén cac don vi, ca nhan ¢6 yéu cau.

Piéu 22. Trach nhiém phéi hop té chire, cung cap va cip nhit théng
tin, dir liéu cuia cac don vi thugc Truong

- Trung tdm Cong nghé thong tin phdi hop véi Ban Bién tap Cong thong tin
dién tr cia Truong, quan trj vién trang web cua cac don vi, quan trj vién Cong
théng tin sinh vién, Cong théng tin tuyén sinh, Té Quan ly fanpage, T6 Quan ly
group, To quan 1y kénh youtube, don vi quan ly hom thu dién to cua Truong
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khac phuc cac su cd vé mat ky thuat trong qua trinh dang tai tin, bai, van hanh
hom thu dién tir va theo doi, phat hién, khac phuc kip thoi cac van dé phat sinh.

- Phong Hanh chinh Quan tri ¢6 trach nhiém tong hop céc tin, bai dua lén
Cfmg thong tin dién tu Truong Pai hoc Dién luc theo tung quy, timg nam dé
lam co s& bao cdo Truong Ban bién tap so luong tin bai theo timg quy va ting
nam va lam to trinh thanh todn nhuan bit cho céac ca nhan, don vi thuc Truong
theo Quy ché chi tiéu néi bo.

- Trung tam Céng nghé thong tin c6 trach nhiém téng hop cac tin, bai dua
lén trang web ctia cac don vi theo timg quy, timg nim dé lam co so béo cdo
Trudéng Ban bién tap sé luong tin, bai theo timg quy, timg nam cua cac don vi
trong Truong.

Diéu 23. Tiép nhan va tra 16 y kién ngudi truy cip

- Céc thong tin, y kién clia nguoi truy cap phan anh trén Cong thong tin
dién tir dugc quan tri Cong thong tin dién tir tdp hop, bao cdo Uy vién Thuong
truc Ban Bién tap dé tra 16i hodc bao céo cac don vi lién quan trong Truong dé
tra 16i theo chire ning va quyén han cua cac don vi.

- Céc théng tin, y kién cua nguoi truy cap phan anh trén trang web cua cac
don vi thuéc Truong dugc quan trj trang web cua cac don vi tdp hop, bdo céo
Truong don vi xem xét, c6 phuong an tra 1o1.

- Céc théng tin, y kién cla nguoi tham gia mang x3 hoi trén fanpage,
group, kénh youtube ctia Truong duge Té Quan ly fanpage, T6 Quén 1y group,
T6 Quan ly kénh youtube tap hop, tra 16i. i v6i nhitng théng tin cin xac minh
lai néi dung, To quan ly fanpage, T6 Quan ly group, T Quan ly kénh youtube
béo cdo T truong dé c6 phuong én tra 16 kip thoi.

Diéu 24. Pinh ky, ban bién tap Céng théng tin dién tir, trang web cia cac
don vi, T6 Quan ly fanpage, Té Quan Iy group, Té Quan ly kénh youtube s&
xem Xét va quyét dinh bé sung hodc diéu chinh loai bo nhimg théng tin cii hodc
khéng con cén thiét.

CHUONG III
AN TOAN HE THONG

Piéu 25. Khi c6 su c¢d hé thong Cdong thong tin dién tir, trang web cac don
vi, Cong thong tin sinh vién, Cbdng théng tin tuyén sinh, fanpage, group, kénh
youtube, hom thu dién tr xay ra, quan tri vién k¥ thuat cua Coéng théng tin dién
tir, trang web cac don vi, Cong théng tin sinh vién, Cong thong tin tuyén sinh,
fanpage, group, kénh youtube, hom thu dién tr nhanh chong tim ra nguyén nhén
va phdi hop véi Trung tdim Céng nghé théng tin tim phuong 4n khic phuc.
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Trong trudong hop phai cai dat lai hé thong thi bao cdo Hiéu truong xin y kién
chi dao.

Diéu 26. Quan tri vién k¥ thuat cua Céng thong tin dién tu, trang web cac
don vi, Céng théng tin sinh vién, Céng thong tin tuyén sinh, fanpage, group,
kénh youtube, hom thu dién tir dé xuat cac cong nghé méi nham nang cao toc do
truy cap va dam bao an ninh cho hé thong.

Piéu 27. Sau khi khic phuc xong su ¢d, quan tri vién k¥ thuit cia Céng
thong tin dién tir, trang web cac don vi, Cc:ing théng tin sinh vién, Cong thong tin
tuyén sinh, fanpage, group, kénh youtube, hom thu dién tir phai ghi lai trang thai
hoat dong hay céc thay d6i, nguyén nhén su ¢6 va cach khic phuc.

Piéu 28. Khi hé thong dua vao hoat déng chinh thire va mdi khi ¢é bét ky
su thay d6i nao lién quan dén viéc cdp nhat, bo sung, sua doi hé thf‘;ng thi quan
trj vién k¥ thuat Cong thong tin dién tir, trang web cac don vi, Céng théng tin
sinh vién, Cong théng tin tuyén sinh, fanpage, group, kénh youtube, hom thu
dién tir déu phai sao luu dir liéu.

Piéu 29. Viéc xac dinh noi sao luu di liéu phai dugc tién hanh trén viéc
xem xét hé théng hién dai, cac thiét bi sin cé nhu:  cimg, Tape, Cdrom...Khi
sao luu can phai tuan tha céc nguyén tic sau:

- Quan tri vién k¥ thuéat cua Céng thong tin dién tu, trang web cac don vi,
Coéng théng tin sinh vién, Céng théng tin tuyén sinh, fanpage, group, kénh
youtube, hom thu dién tir phu trach viéc sao luu.

- Xac dinh 02 noi sao Iuu riéng biét.

- Trén mdi noi can 02 ban sao luu.

Piéu 30. Quan trj vién k¥ thuat cia Cong théng tin dién tir, trang web céc
don vi, Cong théng tin sinh vién, Cong théng tin tuyén sinh, fanpage, kénh
youtube, hom thu dién tir kiém tra sy xdm nhép bat hop phép cia hacker, khi
phét hién can tim ra 15 hong dé xur 1.

CHUONG IV
BO SUNG VA NANG CAP HE THONG CONG THONG TIN PIEN TU

Piéu 31. Khi c6 yéu ciu bé sung, nang cip hé théng Céng théng tin dién
tir, Ban bién tap phai tiép nhan thong tin mét cach day du va phan tich thong tin
bao gom:

Pham vi théng tin sir dung cho Céng théng tin dién tir.

Théng tin vé co s& dir ligu.

Thong tin vé an toan hé théng va su cho phép phan quyén.

Cac thong tin lién quan khac.
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Diéu 32. Quan trj vién k¥ thuat cua Céng thong tin dién tu tién hanh xem
xét hé théng hién tai dya trén cac ho so vé Cémg thong tin dién tu nhim dua ra
danh gia anh hudng cua viéc bd sung, nang cap hé thong Cong thong tin dién tir,
ning cap céng nghé, k¥ thuit an toan. Viéc xem xét ciing dua ra cac danh gia vé
su sin co cua tai nguyén hé théng hién tai c6 dép umg dugc yéu ciu bd sung,
nang cap hay khong.

Piéu 33. Quan tri vién k¥ thuét ciia Cong théng tin dién tr dé xudt hudng
giai quyét va bao cdo Ban bién tap dé xin v kién chi dao.

Piéu 34. Sau khi bd sung, ning cép, Ban bién tap kiém tra tinh trang hoat
ddng cuia hé thong, quyét dinh viéc dua heé théng vao hoat dong.

Piéu 35. Ngay sau khi hé théng bé sung, nang cép dua vao hoat dong,
Quan tri vién k¥ thuat cua Cong théng tin dién tr tién hanh bd sung vao ho so
Céng théng tin dién tir va tién hanh sao luu.

PHAN III
TAI CHINH

Diéu 36. Kinh phi cho cic hoat dong cia Cong thong tin dién tir,
Cong thong tin sinh vién, Cong théng tin tuyén sinh, trang web ciia cc don
vi thuge Truong, Té6 Quan Iy fanpage, Té Quin Iy group, Té Quin Iy kénh
youtube cia Truwong

- Kinh phi cho cac hoat dong cua Ban bién tap va céc cong tac vién Cong
théng tin dién to dugc cép tu kinh phi hang ndm cua Nha truong: nghién ctru
phat trién Céng théng tin dién t: cong tac kiém tra sura chita dinh ky; trang thiét
bi Cong théng tin dién tr; 16 chirc cc phién hop cua Ban bién tap; chi boi dudng
cho nhitng ngudi viét tin, bai; dam bao didu kién, phuong tién lam viéc, in 4n tai
liéu, cung cap tu liéu va cac chi phi khac.

- Kinh phi bao tri, ndng cap Cong théng tin dién tir hang nam do uy vién
phu trach quan tri k¥ thuat trinh Truong Ban bién tap quyét dinh.

- Phu cs’lp cho Ban bién tdp va nhuén but cho cac tac gia viét tin, bai; dang
tin, bai trén Cong thong tin dién tir can ctr Quy ché chi tiéu ndi bé cua Trudng.

- Kinh phi hoat dong cac trang web thugc Truong dugc cép tir kinh phi
hang ndm cua Nha truong.

- Phu cép t6 chire tin, bai; duyét tin, bai; dang tin, bai 1én trang web ctia céc
don vi thudc Truong can cir Quy ché chi tiéu ndi bo cua Truong.

- Phu cép van hanh, khéc phuc su c¢b vé mit ky thuat déi véi don vi chiu
trach nhiém quan tri k¥ thuat Cong théng tin dién tir, trang web cia cac don vi

i



19
thugc Truong (khac phuc su c6 khi dang tai tin, bai; 16i may chu; 18i hinh anh,
slide, clip, font chi....) can cir Quy ché chi tiéu noi bd cua Truong.

- Kinh phi duy tri hoat dérig, van hanh cho Té Quan Iy fanpage, Té Quin ly
group, Té Quan ly kénh youtube dugc cap tir kinh phi hang nam cua Nha truong.

- Phu cép cho cac thanh vién tham gia T6 Quan ly fanpage, T6 Quan ly
group, T6 Quan Iy kénh youtube (bao gdm phu cép viét tin, bai; bién tap tin, bai,
hinh anh, clip; ding tai va tra 16i y kién nguoi truy cdp) can cir vao Quy ché chi
tiéu nd1 bo cua Truong.

- Phu cép cho don vi van hanh Céng thong tin sinh vién, Cong théng tin
tuyén sinh (bao gom tiép nhan, t6 chirc, kiém soat va ding tai, theo ddi théng tin
trén Cong thong tin sinh vién, Cong thong tin tuyén sinh) cin cir vao Quy ché
chi tiéu ndi bo cua Truong.

Diéu 37. Kinh phi duy tri mang

- Kinh phi hang nim d duy tri mang EPU dugc cap tir kinh phi hang nam
ctia Nha truong bao gom: kinh phi thué duong truyén Internet cua Truong; duy
tu, bao duéng hé thong truyén dan mang may tinh; duy tu, bao dudng thiét bj
mang; duy tu, bao dudng cac thiét bi, may chu cung cap dich vu mang may tinh;
cac ph::'in mém; chi phi tién dién.

- Céc don vi thanh vién trong hé thong mang cua Truong c6 tai khoan, con
dau riéng chiu trach nhiém duy tu bao dudng mang ndi bd va cac thiét bi thude
don vi minh theo ché d6 quan 1y tai chinh hién hanh.

PHAN IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 38. Khen thwong va xir Iy vi pham

- Pon vi, cé nhan co thanh tich tdt trong viéc thuc hién Quy ché nay dugc
khen thudng theo cac quy dinh hién hanh cua Truong Pai hoc Dién luc.

- DPon vi, ¢4 nhan vi pham quy dinh tai Quy ché nay: lam that thoét thong
tin, anh huong dén uy tin cia Truong; lam anh hudng dén hoat dong cia mang
EPU thi tiy theo tinh chat va mirc d6 vi pham sé bi xir 1y ky luét theo quy dinh.
Truong hop gy thiét hai dén tai san Nha nudc thi phai boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 39. Té chire thwe hién

- Céc don vi trong Truong; Ban bién tap; don vi phu trach Cong théng tin
sinh vién, Cong thong tin tuyén sinh, hom thu dién tir cia Truong; T6 Quan ly
fanpage, T6 Quan ly group, Té Quan 1y kénh youtube va cac ca nhan duge phan
cong nhiém vu can cu Quy ché thuc hién.

WS ko s 4
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- Thu truong cac don vi truc thudc Truong tham gia vao mang EPU cé
nhiém vu trién khai thuc hién Quy ché nay trong don vi.

- Céc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay cé trach-nhiém
thuc hién dung theo cac diéu khoan cia Quy ché.

- Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 nhimg bét cap, cic don vi
phan 4nh kip thoi vé Nha trudong (qua Phong Hanh chinh Quan tri) dé béo céo
Hiéu truong xem xét bo sung, stra doi Quy ché neu can thiét.

Diéu 40. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Moi quy ché, quy dinh truée day
trai voi ban Quy ché nay déu duoc bai bo./.
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