
BO CONG TRUONG CQNG HoA xA HQI CHU NGHIA VI~T NAM
HOI DONG TRUONG DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

TRUoNG DAI HOC DIEN LUC. . . .
s6: .90 ....INQ-RDT Ha N9i, ngay-drl.. thang.J!.I. ndm 2024

NGHJQUYET
Ban hanh Quy djnh clnrc nang, nhiem vu va CO' c~u tA chirc

cua Trung tam Cfing ngh~ thong tin thuQc Truimg D~i hoc Di~n ll}'c

HOI DONG TRUONG TRUONG DAI HOC DIEN LUC. . . . .
Can cu Ludt Gido due dai hoc s6 0812012/QH 13 ngay 18 thang 6 ndm 2012

va Ludt sua doi, b6 sung mot s6diJu cua Lu¢t Giao due dai h9Cs634120181QH14
ngay 19 thdng 11 ndm 2018;

Can cu Nght dinh s699120191ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2019 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiit va huang ddn thi hanh mot s6 diJu cua Ludt sua d6i, b6
sung mot s6 diJu cua Ludt Giao due dai h9C;

Can cu Nght quyet s6 06/NQ-HDTngay 01 thdng 6ndm 2023 cua H9i d6ng
truong Truong Dai h9C Dien luc vJ viec ban hanh Quy chi Hoat dong cua H9i
a6ng truong Truong Dr:;zih9c Di¢n hl'c;

Can cu Nght quyit s6 03/NQ-HDT ngay 3015/2023 cua H9i d6ng truang
Truong Dr:;zih9C Di¢n h~c ban hanh Quy chi T6 chuc va hor:;zta9ng cua Truang
Dr:;zih9CDi¢n hl'c;

Can cu Nght quyit s6 45/NQ-HDT ngay 151712024 cua H9i d6ng truang
Truong Dr:;zih9CDi¢n lvc ban hanh DJ an sap xip lr:;zit6 chuc b9 may cua Truong
Dr:;zih9CDi¢n lvc giai dor:;zn2024-2028;

Xet To trinh s6 2088ITTr-DHDL ngay 2811012024 cua Truong Dr:;zih9CDi¢n
lvc xin y kiin vJ Quy dtnh chuc nang, nhi¢m v¥ cua cac cac dan vt thu9c Truong
Dr:;zih9CDi¢n lvc;

Can cu Bien bem s6 50/BB-HDT ngay 2911012024 cua H9i d6ng truong
Truong Dr:;zih9c Di¢n lvc phien h9P thuang kj;Quy 3 nam 2024;

Can cu Nght quyit s6 56INQ-HDT ngay 29110/2024 cua H9i d6ng truang
phien h9P dtnh kj; Quy 312024, ngay 29110/2024 cua H9i d6ng truong Truong
Dr:;zih9CDi¢n lvc;

Can cu kit qua t6ng h9'P lay y kiin cua cac thanh vien H9i d6ng truang
Truong Dr:;zih9CDi¢n lvc.

QUYETNGHJ:

Di~u 1. Ban hanh kern thea Nghi quySt nay Quy dinh chuc nang, nhi~rn V\1 va
co c~u t6 chuc cua Trung tam Cong ngh~ thong tin thu9c TruOng D?i h9CDi~n Ivc.
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Di~u 2. Nghi quyet nay co hieu luc kS nr ngay kyo Cac van ban quy dinh
truce day vS chirc nang, nhiem vu cua Trung tam Cong nghe thong tin trai voi Nghi
quyet nay dSu bai boo

Di~u 3. Cac thanh vien HQi d6ng tnrong, Hieu tnrong Truong Dai hoc Dien
luc, cac dan vi, t6 chirc va ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi hanh Nghi
quyStnay.~

Nai nh~n:
- Nhir DiSu 3 (d~ thuc hien);
- Dang uy (d~ bao cao);
- Liru: VT, IIDT.
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BO CONG THVONG
HOI DONG TRUONG

TRUoNG DAI HOC DIEN LUC. . . .

QUYDJNH
Chirc nang, nhiem V\I va CO' ciu tA clnrc

cua Trung tam Cong ngh~ thong tin thuQc Truong D~i hoc Di~n ll)'c
(Ban hanh kem thea Nghi quyit s6:.,JO..lNQ-HDT ngay-fc2. thang.-f.!.ndm 2024

cua H9i d6ng truong Truong Dai h9C Dien luc)

Chuong I
QUY DJNH CHUNG

1. M\lc dich
La co sa phap ly dS t6 chirc bQmay, quy dinh nhiem VI,!, phan cong cong

tac, giam sat va danh gia k@tqua thuc hien cua Trung tam Cong nghe thong tin
thuoc Truong Dai hoc Dien hrc,

2. Pham vi di~u chinh, d8i tU'Q'ngap dung
Van ban nay quy dinh cu thS chirc nang, nhiern VI,!, co cftu t6 chirc cua Trung

tam Cong nghe thong tin thuoc Truong Dai hoc Dien lire.
Quy dinh nay ap dung d6i voi Trung tam Cong nghe thong tin va cac dan

vi, ca nhan co lien quan.
3. Nguyen t~c ph an cong chirc nang, nhi~m V\I

- K@thira S\1phan cong chuc nang, nhi~m V\l diith\1chi~n co hi~u qua va hQPlY·
- M6i llnh V\1Ccong vi~c chi giao mQt dan vi lam d~u m6i chu tri, thea d5i,

xu ly; truang hQPmQt llnh V\1Ccong vi~c lien quan d@nnhi~m V\lclla nhiSu dan
vi thi giao mQt dan vi chu tri va cac dan vi khac ph6i hQP thea d5i, xu lY· Dan vi
duQ'cgiao chu tri co trach nhi~m t6ng hQPtrung th\1C,d~y du y ki@ntham gia cua
cae dan vi lien quan. Y ki@ncua cac dan vi ph6i hQP phai C\lthS, t~p trung vao
llnh V\1Cchuyen mon cua minh.

4. M8i quan h~ cong tac
- Trung tam Cong ngh~ thong tin la dan vi quan ly cftp 2 thuQc Truong, chiu

S\1chi d~o tr\1c ti@pcua Hi~u truang ho~c Pho Hi~u tru6ng duQ'cphan congo
- M6i quan h~ gifra cac dan vi la m6i quan h~ binh dfulg,ph6i hQP,ton trQng l§n

nhau, t~odiSu ki~n dScUn_gnhau hoan thanh t6t m\lc tieu, nhi~m V\l chung clla Truang.
- Truang cac dan vi co trach nhi~m ph6i hQPvai cac dan vi trong va ngoai

Truong dS th\1c hi~n t6t chuc nang, nhi~m V\lduQ'cgiao.
- Co m6i quan h~ cong tac vai cac dan vi va ca nhan khac ngoai truong thea

uy nhi~m CllaHi~u truang.
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Chuong II
CHUC NANG, NHI¥M V\I, CO cAuTO cmrc

1.Clnrc nang
Trung tam Cong nghe thong tin co chirc nang tham muu, giup viec cho Hieu

tnrong trong cong tac triSn khai, van hanh cac h~ thong phan mSm trong Truong;
phat triSn va van hanh h~ thong ha tang Cong nghe thong tin cua Nha tnrong.

2. Nhi~m V\l
2.1. Tham rmru cho Hieu tnrong ban hanh cac quy dinh, quy chS ban hanh

cac nhiem vu trong Truong; xay dung cac van ban, quy dinh diSu hanh cac heat
dong lien quan den irng dung cong nghe thong tin.

2.2. TriSn khai viec van hanh, quan tri cac h~ thong phan mem trong tnrong.
2.3. H6 tro ky thuat cac don vi trong Truong trong cong tac sir dung, khai

thac phan mem duoc Hieu tnrong giao tai cac dan vi,
2.4. Quan ly khai thac, van hanh h~ thong may chu, ph6i hQ'Pvai cac don vi

cung c~p dich V\lmay chu (nSu co) rna Nha truOng su d\lng dich V\l.
2.5. Quan Iy, khai thac, su d\lng h~ th6ng CO' sa dfr Ii~u, h6 trQ'cac don vi

khac co lien quan trong vi~c khai thac su d\lng dfr li~u do don vi quan IY·
2.6. Thl,rChi~n chS d9 bao cao, th6ng ke dinh ky va thea yeu c~u CllaHi~u

tru6ng vS ho~t d9ng cua Trung tam.
2.7. Th\Ic hi~n cac nhi~m V\lkhac do Hi~u truang phan congo
3. CO'ciu ta chtfc
CO' c~u t6 chuc cua Trung tam Cong ngh~ thong tin thu9C Truong f)~i h<)c

f)i~n I\Ic bao g6m: Giam d6c, 01 Pho Giam d6c, vien chuc thea dS an vi tr1 vi~c
lam va nguoi lao d9ng.

3.1. Giam a6c: chiu trach nhi~m chi d~o, aiSu hanh cac ho~t d9ng clla dan
vi minh thea chuc nang, nhi~m V\l;ph\l trach tr\Ic tiSp m9t· s6 mang cong tac clla
don vi; ph6i hQ'pvai cac dan vi trong va ngoai TruOng dS th\Ic hi~n t6t chuc nang,
nhi~m Vl) duQ'c giao; chiu trach nhi~m truac Hi~u truong va phap Iu~t cac nhi~m
V\lduQ'cphan cong th\Ic hi~n.

3.2. Pho Giam d6c: giup vi~c cho Giam a6c, th\Ic hi~n cac nhi~m V\lthea S\I
phan cong cua Giam d6c; thay m~t Giam d6c giai quySt cac cong vi~c khi Giam
a6c di v~ng ho~c auQ'cuy quySn; chiu trach nhi~m truac Giam a6c, Hi~u tru6ng va
phap lu~t vS cac nhi~m V\lduQ'cphan cong th\TChi~n.

3.3. Vien chuc va nguoi lao d9ng: th\Ic hi~n cac nhi~m V\l thea S\Iphan cong
cua Giam a6c thea cac mang cong vi~c quy dinh trong chuc nang, nhi~m V\l Clladan
vi; thuong xuyen bao cao cac n9i dung, kSt qua cong vi~c du<)'cdam nhi~m vai Ianh
d~o dan vi va dS xu~t cac bi~n phap giai quySt; chiu trach nhi~m tluac Giam d6c,
Hi~u wang va phap lu~t vS cac nhi~m V\l duQ'cpharr cong th\Ic hi~n.
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CHUaNG III
TO CHUC THVC HI:¢N

I.Trach nhiem thi hanh
1. Tren ca sa clnrc nang, nhiem vu cua dan vi, Giam d6c Trung tam Cong

nghe thong tin co trach nhiem cu thS hoa tung linh V\fCcong tac dS phan cong,
phan nhiem quan ly, b6 tri cong viec cho phil hop voi nang hrc, nganh nghe dao

t9-0cua tirng vien chirc va nguoi lao dong thea clnrc danh nghe nghiep va vi tri
viec lam nham hoan thanh t6t clnrc nang, nhiem vu da diroc phan congo

Chu dong xay dung kS hoach cong tac, dinh huang phat trien, l~p m6i quan
he phoi hop cong tac voi cac dan vi khac trong va ngoai Truong dS hoan thanh
t6t nhiem vu diroc giao.

2. Truong cac dan vi trong Truong co trach nhiem ph6 biSn quy dinh nay
tai toan thS vien chuc va nguai lao dQng trong dan vi duQ'cbiSt. Chu dQng ph6i
hQ'pvai Trung tam Cong ngh~ thong tin dS th\fc hi~n t6t nhi~m V\lduQ'cgiao.

II. Di~u khoan thi hanh
1. Quy dinh nay co hi~u l\fc thi hanh kS tu ngay ky va thay thS cac van ban

quy dinh truac day trai vai quy djnh nay.

2. Trong qua trinh th\fC hi~n, cac dan vi phan anh kip thai cac v~ri dS phat
sinh v@Nha truang qua Phong T6 chuc - Hanh chinh dS t6ng hqp, bao cao dS xu~t
HQi d6ng truOng xem xet sua d6i, b6 sung cho phil hqp vai quy dinh cua Nha
nuac, tinh hinh th\l'c tS cua TruOng D9-ihQcDi~n l\fc./.


