BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TRUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG PAI HQC PIEN LUC
Sé: . 90.../NQ-HDT Ha Néi, ngay<IL. thang 44 nam 2024
NGHI QUYET

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu va co ciu t6 chirc
cia Trung tam Cong nghé thong tin thudc Truwong Pai hoc Dién luc

HOQI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC PIEN LUC

Céin cvr Ludt Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18 thdang 6 ndm 2012
va Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc 56 34/201 8/QH14
ngay 19 thang 11 nam 2018;

Cén cir Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua Chinh
phii Quy dinh chi tiét va hwomg dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira doi, bé
sung mot s6 diéu cia Ludt Giao duc dai hoc;

Cén cir Nghi quyét s6 06/NQ-HPT ngay 01 thang 6 ndm 2023 cia Hji dong
truong Truong Dai hoc Dién luc vé viéc ban hanh Quy ché Hoat dong cua Hoi
dong truong Truong Dai hoc Dién luc,

Can cir Nghi quyét s6 03/NQ-HPT ngay 30/5/2023 cia Hoi dong truong
Truong Dai hoc Dién luc ban hanh Quy ché Té6 chirc va hoat dong cua Truong
Dai hoc Dién luc;

Cén cir Nghi quyét s6 45/NQ-HPT ngay 15/7/2024 ciia Hi dong truong
Truong Pai hoc Pién luc ban hanh Dé an sd’p xé:z) lai t6 chite bé mady cua Truong
Dai hoc Dién luc giai doan 2024-2028;

Xét To trinh 56 2088/TTr-DHPL ngay 28/10/2024 cua Truong Pai hoc Pién
luee xin y kién vé Quy dinh chirc nang, nhiém vu cua cdc cdc don vi thuéc Truong
Dai hoc Dién luc;

Cén cit Bién ban s6 50/BB-HDT ngay 29/10/2024 cia Hpi dong trudng
Truong Dai hoc Dién luc phién hop thuong ky Quy 3 nam 2024,

Cén cit Nghi quyét s6 56/NQ-HDT ngay 29/10/2024 ciia Héi dong truong
phién hop dinh ky Quy 3/2024, ngay 29/10/2024 cia Hoi dong truong Truong
Dai hoc Dién luc;

Cdn cit két qua téng hop 1dy y kién ciia cde thanh vién Hi dong trucng
Truong Dai hoc Pién luc.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu va
co cu td chirc cta Trung tam Cong nghé thong tin thudc Truong Pai hoc DPién luc.
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Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac van ban quy dinh
truéc day vé chirc ning, nhiém vu cia Trung tam Cong nghé thong tin trai véi Nghi
quyét nay déu bai bo.
Piéu 3. Céc thanh vién Hoi déng truong, Hiéu trudng Truong Pai hoc Pién
luc, cac don vi, td chitc va c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi

quyét néy./jc‘/

Noi nhgn: TM. HOI PONG TRUONG
- Nhu Piéu 3 (dé thuc hién); o

- Pang iy (dé bao c4o);
- Luu: VT, HDT.
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BO CONG THUONG
HOI PONG TRUONG
TRUONG PAI HOC PIEN LUC

QUY PINH
Chirc nang, nhiém vu va co cAu to chirc
ctia Trung tim Cong nghé thong tin thudc Truwong Pai hoc Dién lwe
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6:.90.../NQ-HDT ngayf. thang-4] nam 2024
cua Hoi d&ng truong Truong Dai hoc Dién lyc)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

1. Muc dich
La co s& phép 1y dé t6 chirc b mdy, quy dinh nhiém vu, phén cong cong
tac, giam sat va danh gia két qua thuc hién ctia Trung tdm Cong nghé thong tin
thudc Truong Dai hoc Pién luc.
2. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
Vian ban nay quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vy, co cAu td chire cuia Trung
tam Cong nghé thong tin thuc Truong DPai hoc Dién luc.
Quy dinh nay 4p dung ddi véi Trung tdm Céng nghé thong tin va cac don
vi, ca nhan c6 lién quan.
3. Nguyén tic phin cong chirc niing, nhiém vu
- K¢ thira su phéan cong chirc nang, nhiém vu da thuc hién c6 hi¢u qua va hop ly.
- Mbi linh vuc cong viéc chi giao mot don vi lam dau méi chu tri, theo ddi,
xu ly; truong hop mot linh vuc cong viéc lién quan dén nhiém vu ctia nhiéu don
vi thi giao mot don vi chu tri va cac don vi khac phéi hop theo doi, xtr ly. Pon vi
dugc giao chu tri ¢6 trach nhiém tdng hop trung thuc, day du y kién tham gia cua
céc don vi lién quan. Y kién cta cac don vi phdi hop phai cu thé, tap trung vao
linh vuc chuyén mon ctia minh.
4. M6i quan hé cong tac
- Trung tAm Cong nghé thong tin la don vi quan ly cap 2 thudc Trudng, chiu
su chi dao truc tiép ctia Hiéu truéng hodc Phé Hiéu trudng duoc phén cong.
- Mbi quan hé gifta c4c don vi 1a mdi quan hé binh dang, phdi hop, ton trong lan
nhau, tao didu kién dé cung nhau hoan thanh t6t muc tiéu, nhiém vu chung cua Truong.
- Trudng cac don vi c6 trach nhiém phbi hop véi cac don vi trong va ngoai
Truong dé thuc hién t6t chirc nang, nhiém vu dugc giao.
- C6 mdi quan hé cong tac véi cac don vi va ca nhan khac ngoai truong theo

Uy nhiém cua Hiéu truong.
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Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC

1. Chirc nang

Trung tdm Céng nghé thdng tin c6 chirc ndng tham muu, gitp viéc cho Higu
trudng trong cong tac trién khai, van hanh céc hé théng phan mém trong Truong;
phat trién va van hanh hé thng ha ting Cong nghé thong tin ctia Nha trudng.

2. Nhiém vu

2.1. Tham muu cho Hiéu trudng ban hanh cac quy dinh, quy ché ban hanh
cac nhiém vu trong Trudng; x4y dung cac van ban, quy dinh diéu hanh cac hoat
dong lién quan dén tmg dung cong nghé thong tin.

2.2. Trién khai viéc van hanh, quan tri cac hé théng phan mém trong trudng.

2.3. Ho tro k§ thuit cic don vi trong Trudng trong cong tac st dung, khai
thac phz‘?m mém dugc Hiéu trudng giao tai cac don vi.

2.4. Quan 1y khai thac, van hanh hé théng méy chu, phdi hop véi cac don vi
cung cép dich vu may chu (néu c6) ma Nha truong st dung dich vu.

2.5. Quan ly, khai thac, sir dung hé théng Co s& dit liéu, hd trg cac don vi
khéc c6 lién quan trong viéc khai thac st dung dit liéu do don vi quan ly.

2.6. Thuc hién ché dd bao céo, théng ké dinh ky va theo yéu cau cta Hiéu
trudng vé hoat dong ctia Trung tam.

2.7. Thuc hién c4c nhiém vu khéac do Hiéu truéng phén cong.

3. Co ciu to chirc

Co céu td chic cua Trung tdm Cong nghé thong tin thudc Truong Dai hoc
Dién luc bao gém: Giam dbc, 01 Phé Giam ddc, vién chirc theo dé an vi tri viec
lam va nguoi lao dong.

3.1. Giam dbc: chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh céc hoat ddng cua don
vi minh theo chirc ning, nhiém vy; phu trach tryc tiép mot s6 mang cong tac clua
don vi; phdi hop véi cac don vi trong va ngoai Trudng dé thuc hién t6t chiic ning,
nhiém vu duoc giao; chiu trach nhiém truéc Hiéu truong va phap luat cac nhiém
vu dugc phéan cong thuc hién.

3.2. Pho Giam déc: gitip viée cho Giam ddc, thuc hién cac nhiém vy theo su
phan cong ctia Giam déc; thay mat Giam dbc giai quyet cac cong viéc khi Giam
dbe di Vang hodc dugc ity quyén; chiu trach nhiém trudc Gidm dbc, Hiéu trudng va
phap luat vé cac nhiém vu dugc phéan cong thuc hién.

3.3. Vién chitc va nguoi lao dong: thuc hién cac nhiém vu theo sur phéan cong
ctia Giam ddc theo cdc méang cong viéc quy dinh trong chirc nang, nhiém vu cua don
vi; thuong xuyen bao céo cac ndi dung, két qua cong viéc duge dam nhiém véi lanh
dao don vi va dé xuat cic blen phap giai quyét; chiu trach nhiém truéc Gidm dbc,
Hiéu truong va phap luat vé cac nhiém vu dugc phan cong thuc hién.
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~ CHUONG 1II
TO CHU'C THUC HIEN

I. Trach nhiém thi hanh

1. Trén co s& chirc ning, nhiém vu ciia don vi, Giam d6c Trung tim Céng
nghé thong tin ¢ trach nhiém cu thé héa timg linh vuc cong tac dé phan cong,
phan nhiém quan 1y, b6 tri cong viéc cho pht hop véi ning luc, nganh nghé dao
tao cla timg vién chirc va ngudi lao dong theo chirc danh nghé nghiép va vi tri
viéc 1am nham hoan thanh tét chire nang, nhi€ém vu da dugc phan cong.

Chu dong xay dung ké hoach cong tac, dinh hudng phat trién, lap mbi quan
hé phdi hop cong tac véi cac don vi khac trong va ngoai Truong dé hoan thanh
t6t nhiém vu duoc giao.

2. Trudéng cac don vi trong Trudng cé trach nhiém phd bién quy dinh nay
t6i toan thé vién chirc va nguoi lao dong trong don vi dugc biét. Cha dong phdi
hop véi Trung tim Cong nghé théng tin dé thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

I1. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc vin ban
quy dinh trudc day trai voi quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, cac don vi phén anh kip thoi céac van dé phat
sinh v& Nha trudng qua Phong T chirc - Hanh chinh dé tong hop, béo cédo dé xuét
Hoi ddng truong xem xét sira dbi, bd sung cho phu hop véi quy dinh ctia Nha

nuéc, tinh hinh thuc té cua Truong Pai hoc Pién luc./.
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