BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC PIEN LUC DPéc lap — Tw do — Hanh phiic
S6./404% /TB-PHPL Ha Noi, ngay /. thing 4.. nam 2019
THONG BAO

Vé viéc pho bién Quy cheé to chirc, quan 1y can bo,
cong chirc, vién chire di nwréc ngoai

Ngay 16 thang 7 nam 2019, B6 Coéng Thuong dd ban hanh Quyét dinh 56
2107/QD-BCT ngay 16/7/2019 cia B6 Cong Thuong vé viéc ban hanh Quy ché
td chitc, quan 1y can bd, cong chue, vién chic di nude ngoai. Truong Dai hoc
bién luc gui téi cac CB, CC, VC va nguoi lao dong ndi dung cua Quy ché dong
thdi hudéng dan chi tiét mot s6 n6i dung cia Quy ché nhu sau:

1. Dbi véi cac thanh vién BGH hoic cac doan c6 thanh vién BGH tham gia
khi di cong tac, hoc tap & nudc ngoai hodc nghi phép, nghi 1&, nghi viéc riéng,
nghi khong luong ... di nude ngoai thi phai duge B6 Cong Thuong phé duyét.

2. Déi véi cac doan di cong tac, hoc tap nude ngoai thudc thidm quyén cia
truong Pai hoc Dién luc quyét dinh

2.1. Di cong tac va hoc tap dai han

- Hang nam, can cu thong bao ciia Nha truong, cac don vi dang ky ké hoach
di cong tac va ké hoach dao tao dai han ctia don vi.

- Phong TCCB tong hop, xiy dung ké hoach tong thé va trinh cép c6 thdm
quyén phé duyét chi truong theo quy dinh tai diéu 5 ciia Quyét dinh 2107/QD-BCT.

- Can ctr theo ké hoach d3 duoc phé duyét va cac van ban, ho so lién quan,
Hiéu trudng ban hanh quyét dinh ctr di céng téc, hoc tap dai han.

2.2. Céc doan di hoc tép ngén han, hdi nghi, héi thao

- Cham nhét 1a ngay tha 15 trong thang thir 2 clia quy trude, cac don vi
dang ky ké hoach tham du céc 16p bdi dudng dao tao ngin han, hoi nghi, hoi thao
ctia don vi trong quy tiép theo.

- Phong TCCB téng hop, xdy dung ké hoach tdng thé va trinh cép c6 tham
quyén phé duyét chi truong theo quy dinh tai diéu 5 cia Quyét dinh 2107/QD-BCT.

- Cin ¢t theo ké hoach d3 duogc phé duyét va cac vin ban, hd so lién quan,
Hiéu truéng ban hanh ban hanh quyét dinh cir di cong tac, hoc tap dai han.

3. Trinh tu, tha tuc giai quyét cho vién chtc va nguoi lao dong di nuoc
ngoai giai quyét viéc riéng (trir cac dbi twong néu tai muc 1).

- C4 nhén 1am don xin nghi theo mau dinh kém théng bdo nay.



- Phong TCCB cn cir quy dinh vé ché d6 nghi phép, nghi viéc riéng trinh
Hiéu trudng ky quyét dinh hodc théng bao bing van ban déng ¥ hodc khéng dong
y dé vién chirc, nguoi lao dong duoc di nudc ngoai giai quyét viéc riéng.

4. Ché d6 béo céo

Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc chuyén cong téc, hoc tap
tai nudc ngoai doan cong tdc hodc vién chue dugc cit di cong tac phai bao cdo két
qua chuyén cong tac hoc tap, boi dudng ngin han vé& Nha trudng theo mau dinh
kem théng bao nay (théng qua phong TCCB).

Péi véi cac vién chic hoan thanh khoa dao tao dai han tai nudc ngoai,
phong TCCB cin cir két qua hoc tap va cac hd so lién quan cua vién chuc, trinh
Hiéu truéng Nha trudng ra Quyét dinh tiép nhan vién chirc. 4

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;
- Céc don vi;

- Luu: VT, TCCB.




Mau don Xin nghi phép, nghi khong luong
TRUONG DATHQOC DIENLUC  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Pac 1ap — Tw do — Hanh phiic
Ha N¢i, ngay ... ... thang ... ... nam .....
PON XIN NGHI ............... 1)

Kinh giti: - Hiéu trwéng Truwdong Dai hoe Dién lue
- Phong T6 chirc can bd
- Ten dom Vieeeveeesressccseecnnans (2)
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Noinghi..................

T61 xin cam doan hoan thanh céc nhiém vu dugc giao trudce khi nghi va co
trach nhiém ban giao lai cong viéc va hd so, tai liéu cho Truong don vi dé diéu
hanh/T6i 6 trach nhiém bb tri, sip xép cong viée cua don vi trude khi nghi (4).

T6i xin cam két tr& vé diing thoi han xin nghi, néu khong t6i xin hoan toan
chiu trach nhiém trudc phéap luét.

T61 xin chiu hoan toan trach nhiém trudc Nha truong va Phap luét vé nodi
dung néu trén. P& nghi Nha trudng giai quyét viéc xin nghi ctia toi theo nguyén vong.

Tran trong cam on!

Ha N¢i, ngay.......thang....... nam 20....

HIEU TRUONG TRUONG PON VI NGUOI LAM PON
(Xac nhan, ky, ghi vé ho va tén) (Ky, ghi vé ho va tén)

Ghi chu:

(1): Ghi 3 nghi phép hay nghi khéng luong

(2): Ghi 15 tén don vi truc tiép quan 1y;

(3): Néu ly do chinh dang va minh chimg (néu c6);

(4): Chon 1 trong 2 cdu hoac 1a nguoi lao dong viét hodc 1a Trudong don vi viét.



Mau bdo cdo két qud chuyén cong tdc, hoc tdp tai nuwdc ngoai

TRUONG DAI HOC PIEN LUC coNé HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI = Poec 1ap - Ty do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay ... ... thdng ...... nam ...

BAO CAO KET QUA

Can ctr Quyét dinh s6 .......... /QP-PHDL ngay ...... thang ..... nim ..
cua Tru.’&mg Pai hoc Pién luc vé viée cir can b, vién chire di cong tdc nudc ngoai.
Poan cong tac (t61) xin bao cao két qua cu thé nhu sau:

1. Thanh phén (d6i véi doan cong téc):

2. DPia diém:

3. Thoi gian: (lich trinh lam viéc)

4. No6i dung: Néu déy du, cu thé ndi dung chuong trinh 1am viéc.

5. Két qua:

Néu két qua dat dugc, danh gia nhiing diém dat duoc va chua dat duoc
trong dot cong tac,

Nhitng thuén loi, khé khan dbi voi doan cong tac (ca nhén).

6. Kién nghi:

TRUONG POAN
(hodc TEN VIEN CHUC)
(Ky, ghi rd ho, tén)



BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

$62 10 T)op.BCT Ha N&i, ngay /16 théng Tnam 2019
RUCNG BAIHCOBIENLUG| QUYET DINH
Ve viéc ban hanh Quy cheé t6 chire, quan ly can bg,
E[i‘v N }&;/} cong chirc, vién chire di nwée ngoai
SaY. e/ .
huyen: . TCGER. .

BO TRUONG BO CONG THUONG

Can cir Nghi dinh s6 98/2017/ND- CP ngay 18 thang & nam 2017 cta Chinh
phu quy dinh chic ndng, nhiém vu, quyen han va co cdu té chirc cia B6 Céng
Thuong;

Can cir Nghi dinh s6 136/2007/NP-CP ngay 17 thang 8 nim 2007 cua Chlnh
pht v& xut canh, nhap canh cla céng dan Viét Nam; Nghi dinh sb 94/2015/ND- -
CP ngay 16 thang 10 ndm 2015 cua Chinh phu sta déi, bd sung mot sd diéu cia
Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP;

Cén ctr Quyét dinh s6 3800/QD-BCT ngay 12 thang 10 nim 2018 cia Bd
Cong Thuong vé viéc ban hanh Quy ché quan ly thdng nhét cic hoat déng doi
ngoai cua B§ Céng Thuong;

Theo & nghi ctia Vu T4 chitc can bd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc, quan 1y can b,
cdng chure, vién chure di nudce ngoai cia BS Cong Thuong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 9 nam 2019.

Piéu 3. Chanh Vin phong B9, Vu trudng Vu T ch}’xc can bg, Thu trudng
céc co quan, don vi thudc B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao Bo;

- Chi tich CBCTVN;

- Péng ty B;

- Cbng thong tin dién tir BCT;

- Luu: VT, TCCB (CBCC&BVCTNB).

Tran Tuan Anh
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BO CONG THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
T chite, quan ly can b, cong chire, vién chire di nwée ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2 7 0 7/O0D-BCT ngay A6 thang 77’ nam 2019
ctia Bo truong Bo Cong Thurong)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic quan Iy; thdm quyén quyét dinh; tha
tuc, quy trinh; trach nhi€ém cua ca nhén va don vi ¢t can bd, cong chic, vién
chuc di céng tac, hoc tdp hodc di nudc ngoai gidi quyét viéc riéng thudc Bo
quan ly.

Piéu 2. Pbi twgng ap dung

Déi tuong 4p dung quy dinh nay 1a can bg, cong chire, vién chirc, nguoi
lao ddng; ngudi quan ly doanh nghiép lam viéc tai cac co quan, don vi thudc Bo
Céng Thuong (khong bao gbm cac can bd dang cong tac tai cac Thuong vu Viét
Nam & nudc ngoai).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Giai thich tir ngft:

- Lanh dao B§: B trudng va cac Thi trudng.

- Pon vi chi tri: 12 don vi d4u méi chiu trach nhiém t& chitc doan, c4 nhan
di nudc ngoai trén co s& ké hoach dugc duyét.

- Nguoi quan 1y doanh nghiép: thanh vién H6i dong thanh vién, kiém soét
vién, ngudi dai dién von nha nude tai doanh nghiép. |

- Pi nudce ngoai vi viéc riéng: nghi phép, nghi 1€, nghi khong luong...

- Vén @ v& lich st chinh tri: 14 vAn d& chinh tri lién quan dén ban than va
gia dinh dién ra trong qua khi va d3 két thac. -

Diéu 4. Nguyén tic quan ly

1. Pam béo sy lanh dao thong nhét cua Dang, su quan ly tap trung cua
Nha nuéc, t6n trong luat phap va thong 18 quéc té; nhim gitr vimg 6n dinh chinh
tri, an ninh qudc phong, trat ty va an toan xa hoi; dap ung yéu cau vé& hoi nhap
quoc té.



2. Néng cao trach nhiém ctia cd nhan, don vi; ddm bao phén c6ng, phén
nhiém kiém tra, gidm sat d8i v6i can bo, céng chire, vién chirc di cong téc, hoc
tap hodc di nudc ngoai vi viéc riéng.

3. Pbi v6i cén bo, cong chire, vién chirc di cong tic, hoc tip tai nudc
ngoai phai chi trong dén ndi dung, thanh phin, dam béo tiét kiém, hidu qua;
ding nghi thtrc ngoai giao va théng 18 quéc té.

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh cia Dang va Nha nudce khi ra nude
ngoai cong tac, hoc tdp hodc nghi viéc riéng.

- . Chuongll e
TO CHU'C, QUAN LY CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHU'C
PINUGC NGOAI

Piéu 5. Thim quyén quyét dinh

1. B truéng xem xét, phe duyet chu truong, ké hoach ctr ngudi di cong
tdc, hoc tdp hodc di nudc ngoai vi viée riéng d6i véi:

- Céc Thu trudng; nguoi ding dau, cap phé cia ngudi dung dau cac don
vi thuéc Bo; Thanh vién Hoi d6ng thanh vién, kiém soét vién, ngudi dai dién
vbn nha nudce tai doanh nghiép (Ngudi quéan 1y doanh nghiép). Pbi v6i Tong cuc
Quaén 1y thi trudng:

+ Tdéng cuc trudng, Phé Téng cuc truéng, Cuc trudng va Pho Cuc trudng
(& Trung wong), Vu truéng, Phd Vu truéng va tuong duong thude Téng cuc
Quén ly thi trudng.

+ Cuc truéng Cuc Quan ly thi truong tai dia phuong.

- Ky Quyét dinh ctr Tht trudng di cong tac, hoc tép hodc di nudc ngoai
gidi quyét viée riéng.

- Cong chirc thude cac don vi hanh chinh thudc B theo phén cép quan ly.

* Trudng hop doan cong tac, hoc tép tai nuGe ngoai co nhiéu d6i tuong
(chirc danh khéc nhau), thi B trudng xem xét phé duyét tdng thé hodc theo
phén cép quan ly cia BO.

2. Thi trudng xem xét, phé duyét chu truong,’ké hoach, quyét dinh cu
ngudi di cong tac, hoe tp hodc di nudce ngoai gidi quyet viéc riéng doi voi:

- Céc cdng chire con lai ctia cac don vi thude B (theo su phan cong phu
trdch don vi/linh vuc); Riéng cong chirc thude Tbng cuc Quan ly thi truong:
Téng cuc truong Téng cuc Quan ly thi trudng xem xét, phé duyét chu truong, ké

hoach, quyet dinh cr ngudi di cong tac, hoc tdp hodc di nudc ngoai giai quyeét
viéc riéng ddi véi cac ddi tugng con lai thude Téng cuc.

- Ky quyét dinh (theo phan cong phu trach don vi/linh vuc) dbi véi cac
d61 twong tai Khoan 1, Piéu nay sau khi dugc B trudng phé duyét chu truong;
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3. Thu trudng cac Cuc, don vi su nghiép va tuong duong thudc B, xem
xét quyét dinh cir cdng chitc, vién chire, ngudi lao dong thude don vi di cong
tac, di hoc tdp tai nudc ngoai hodc cho nghi phép di nude ngoai giai quyét viée
riéng theo dung tham quyén, quy dinh phén cép quan ly, quy dinh phép luat va
chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh, béo céo v€ Bo dinh ky hang nam hoac
dot xuét gti Van phong Bo, Vu Té chitc can bo dé téng hop.

4. Vu trudng Vu T4 chire cén bd trinh Lanh dao Bd ky Quyét dinh cir cac
doan di cong tac, hoc tap tai nudc ngoai d6i voi dbi tuong duge Lanh dao Bo
phé duygt chu truong di cdng tac, hoc tép tai nude ngoai va thong bao bang van
ban dén céc c4 nhan nghi phép di nudc ngoai giai quyét viée riéng sau khi dugc
Lanh dao B3 ddng y cht trrong.

Piéu 6. Thi tuc va quy trinh
1. D8i véi trudomg hop di cbng tac, hoc tip & nudc ngoai
1.1. Hb so gdm c6 c4c tai lidu sau:

- Cong vin d nghi cir can bd, cong chirc ding dbi tuong, thanh phan, ni
dung, dia diém, thoi gian, kinh phi di cong tac do Thu trudng co quan, don vi
(hodc ngudi duoc Gy quyén) ky, dong d4u (don vi c6 con d4u riéng).

- Véan kién hop téc, Gidy moi, Thu moi, Chuong trinh hoc tép tai nude

ngoai (néu cd).

- Ban cam két thuc hién nghia vu khi duge cir di hoc tap dai han tai nude
ngoai (d6i v4i chuong trinh ddo tao dai han).

- T& trinh d3 duge Lanh dao B phé duyét vé chll truong, ké hoach chi tiét
cua doan cong tac tai nudc ngoai.

- Chuong trinh lam viéc cu thé ctia dodn cbng tac tai nudc ngoai.

- Thu mdi hogic Bién ban hop tac (néu cd).

- Ngoai ra, céc trudng hop can bj, cong chic, vién chic di ‘d3o tai bdi

dudng pha1 thuc hién theo Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 théang 9 nim
2017 ctia Chinh phi v& d3o tao, bdi dudng cén bd, cong chirc, vién chic.

1.2. Trinh tu ra Quyét dinh
- Doan di c6 dbi tuong thude thdm quyén B Cong Thuong ra quyét dinh:

don vi giri hd so v& Vu Tb chirc can bé dé trinh Lanh dao Bo ky quyét dinh cir
doan di cong tac tai nudc ngoai.

- Thoi gian giai quyét : 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ddy da bo
hd so néu trén, truong hop can giai quyét gip phai c6 ndi dung dé nghj trong
cdng vén.

2. Dbi véi can bd, cong chirc, vién chiie nghi phép, nghi 18, nghi viéc riéng,
nghi khéng luong... di nude ngoai

Ho so gom co:



- Don xin nghi
- T& trinh duoc cip c6 thim quyén phé duyét theo Pidu 5 Quy ché nay ;

- Cong vin cia don vi d& nghi Vu Té chirc cén bd xem xét, du thao quyét
dinh (Kém theo don xin nghi va T¢ trinh d& dugc Lanh dao B phé duyét).

* Riéng ddi tuong quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4, biéu 5, Quy ché nay;
Tha trudng don vi ra quyét dinh hozc thong bao bang van ban theo don & ngh1
cda cdng chtre, vién chire.

3. Quy trinh cir doan di cOng tac
3.1. Quy trinh ctr doan di cong tac tai nudc ngoal
3.1.1. Xay dung ké hoach doan di cong tac

Vin phong B phéi hop véi céc don vi 1ién quan x4y dung ké hoach doan
di cbéng tac trinh Lénh dao BS phé duyét.

3.1.2. DPéi véi doan thude thim quyén cia B6 Céng Thuong:

- Can ctr ké hoach doan di cong tac tai nudce ngoai da duoc phé duyét, cac
don vi 14p ké hoach chi tiét cho timg doan cu thé: ndi dung, chwong trinh lam
viéc tai nudc ngoai, thanh phan tham gia doan cong tac, dia diém, thoi gian va
du tri kinh phi cho doéan va trinh cép c6 thdm quyén phé duyét chu truong theo
quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

- Thoi gian trude t01 thidu 10 ngdy lam viéc khi doan xudt phat tir Viét
Nam, don vi giri hd so vé& Vu T4 chirc cén bd dé thdm dinh va trinh Lanh dao B
ky Quyét dinh.

- Trong thoi gian 3 ngay lam viée ké tir nhan duoc hd so cua don vi, Vu
To chirc can b c6 trach nhiém tham dinh, thong bao lai don vi néu c6 vuéng
méc hodc trinh Lanh dao B xem xét, ky Quyet dinh ¢t doan di cong tac nudce
ngoai.

- K&t thuc chuyén cong tac, trong thoi gian 10 ngay lam viéc, doan di phai
bao cdo Lanh dao Bo phu trach va Vu T chirc can b két qua cong tac.

- Déi véi cac doan cong tac dot xuat khong trong ké hoach d3 dugc phé
duyét cia Bo thi phai dugc B trudng phé duyét vé chu truong va ké hoach chi
tiét.

3.1.3. Doi véi cac doan thude tham quyén cta cac don vi (Tong cuc, Cuc,
don vi su nghiép):

- Can cr ké hoach hang nim, cin ct ké hoach cong tac va quy ché to
chirc, quan ly doan di cong tac tai nude ngoai cua don vi, cac don vi xay dung
k& hoach chi tiét cho timg doan cu thé: ndi dung, chuong trinh lam viéc tai nude
ngoai, thanh phan tham gia doan cong tac, dia diém, thoi gian va dy tri kinh phi
trinh cép c¢6 thim quyén phé duyét chi truong theo quy dinh tai Pidu 5 Quy ché .
nay.
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- C#in ctt hd so doan di cong tac, Thu trudng don vi ky quyét dinh ctr doan
di cong tac nude ngoai theo phén cép.

3.2. Quy trinh clr doan di hoc tap tai nudc ngoai
3.2.1. Déi véi doan thude thim quyén cua Bo Cong Thuong:

- Déi véi cac chuong trinh bdi dudng, dao tao danh cho Bo Cong Thuong,
trén co s¢ phén b chi titu dao tao, bdi dudng, Vu To chirc can b chu tri, dau
mbi théng bao noi dung chuong trinh dao tao, bdi dudng; téng hop hé so ding
ky du tuyen trinh Lanh dao B$ xem xét, phé duyét chu truong cu cong chuc
tham gia dy tuyén céc chuong trinh dao tao, bdi dudng.

- Sau khi c6 thu mdi tham du khéa dao tao, bdi dudng, céng chirc hoan
thién céc thu tuc (theo yéu cau ctia chuong trinh) va ban cam ket thuc hién nghia
vu (d6i voi cdc chuong trinh dao tao dai han).

- Céc don vi gt hd so v& Vu T4 chitc can bd dé ra soat va trinh Lanh dao
Bo phu trach linh vuc ky duyét Quyét dinh cir cdng chirc di bdi dudng, dio tao
tai nudc ngoai.

- Két thic khéa dao tao, bdi dudng, cong chirc béo cdo két qua hoc tap
(thong qua Vu TO chirc can bo).

- Vu T4 chtic c4n bd cin ci két qua hoc tap clia cong chire va d& nghj clia
don vi, trinh Lanh dao B phu trach linh vuc Quyét dinh tiép nhén cong chirc
(db1 véi cac cong chirc hoan thanh khéa dao tao dai han tai nude ngoai).

- Poan di dao tao dai han la doan di tir 6 thang trg 1€n.

3.2.2. Déi véi cac doan thude thim quyén cua cac don vi (Téng cuc, Cuc,
don vi su nghiép):

- P&i véi cac chuong trinh bdi dudng ngén han dwoc phén cép truc tiép
cho don vi: cdc don vi nhin dugc thu moi, trén co s& ndi dung chuong trinh bdi
dudng, dé xuét nhan sy tham gia; bao cdo Lanh dao B phé duyét chu trrong cilr
cdng chirc, vién chirc tham du.

- Sau khi dugc Lénh dao Bd phe duyét chu truong, Lanh dao don vi ky
Quyét dinh cir cong chitc, vién chire tham du chuong trinh bdi dudng ngén han
tai nude ngoai.

- Két thiic khéa bodi dudng, cbéng chirc, vién chirc béo cdo Lanh dao don vi

két qua khoa boi dudng theo quy dinh.

4. Trinh ty, thu tuc giai quyét cho cdng chirc, vién chitc, ngudi lao déng di
nudc ngoai giai quyét viée riéng

4.1. Trinh tu thu tuc:

- Céng chuc, vién chirc, nguoi lao dong cd don xin di nude ngoai gidi
quyet viéc riéng bao cao Thu truong don vi hodc thdong qua bd phan tham muu
v& cong tac td chirc can bd béo cdo Thi trudng don vi.



- Can ¢t quy dinh vé ché do nghi phép, nghi viéc riéng, Thu trudng don vi
coy kién bang van ban bao céo cip c6 thAm quyén theo quy dinh tai Didu 5 Quy
ché nay.

- Sau khi ¢6 y kién cta cap cd tham quyén:

- Vu T chirc can bd: thdm dinh hd so xin di nudc ngoai giai quyét viée
riéng doi voi cac d6i twong thudc thdm quyén ctia B6 Céng Thuong va thong
bao bang van ban vé don dé nghi cta céc c nhén theo ding céc quy dinh hién
hanh.

- B6 phén tham muu vé cong tac td chitc can bd ctia cac don vi: thdm dinh
ho so xin di nudc ngoai giai quyet viée riéng dbi véi céac 601 tuong theo phéan

cap va trinh Tht truéng don vi ky théng bdo bang van ban vé& don d& nghi cta
c4c ca nhan theo ding cac quy dinh hién hanh.

4.2. Hd so gbm céc tai liu sau: ,
- Pon xin nghi phép/nghi 1&/nghi khéng Iuong...di nudc ngoai giai quyét
viéc riéng ctia c& nhan.
- Vén ban ddng v dé cong chirc, vién chire, nguoi lao dong duogc di nudc
ngoai giai quyét viéc riéng ctia lanh dao don vi, td chitc st dung lao déng.
- Y kién ddng y cta cip cé thim quyén theo quy dinh tai Piéu 5 clia Quy
ché nay.
Piéu 7. Céc trwong hop khong dwge 1am thi tuc di nwée ngoai
Theo quy dinh Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nim 2007
ctia Chinh pht vé& xuét canh, nhip cénh clia cong dén Viét Nam; Quyét dinh s6
126-Qb/TW ngay 28 thang 02 nam 2018 cua Ban Chép hanh Trung wong quy
dinh mot s van @& vé bao vé chinh tri noi bé Dang; Quyét dinh sb 228- Qb/TW
ngay 07 thang 02 ndm 2014 cua Ban Chép hanh Trung uong quy dinh ve nhiém
vu cla dang vién va coéng tdc quan ly dang vién ¢ nudc ngoai; Nghl dinh sé

101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 ndm 2017 cta Chinh phu vé dio tao, bbdi
dudng can b, cong chirc, vién chirc, cu thé:

1. Pang bi truy ctu trach nhiém hinh sy hodc c6 lién quan dén cong tac
diéu tra toi pham.

2. Pang c6 nghia vu chép hanh ban 4n hinh su.

3. Dang c6 nghia vy chip hanh ban an dan su, kinh té; dang cho dé giai
quyét tranh chép vé dan sy, kinh té.

4. Pang ¢6 nghia vu chdp hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh,
nghia vu ndp thué va nhimng nghia vu khéc vé tai chinh trir trudng hop c6 dit
tien, dat tai san hodc c6 bién phap bao dam khéc dé thyc hién nghia vu d6.

5. Vi ly do ngén chén dich bénh nguy hiém 14y lan.

6. Vi ly do bao v¢ an ninh qudc gia va trat ty an toan xa hi.



7. C6 hanh vi vi pham hanh chinh v& xuét nhép canh theo quy dinh cta
Chinh phu.

8. Pang trong thoi gian xem xét, thi hanh ky luét tur khién trach tr& 1én
(ddi vé6i truong hop ctr di hoe tép tal nudc ngoai). Tuyét d6i khong duoc ctt hodic
cho phép ra nudc ngoai (vi bét cir ly do gi) dbi voi dang vién dang trong thoi
gian xem xet ky luat dang, dang b diéu tra vé hanh vi vi pham phép lut, c6 vén
dé vé lich st chinh tri, tu cach dang vién.

9. Pang cé d4u hiéu hoat ddng chéng bang Cong san Viét Nam, Nha
nude Cong hoa x4 héi chu nghia Viét Nam.

10. Pang bi tam dinh chi sinh hoat dang, sinh hoat cép uy, b1 dinh chi
chtre vy, dinh chi cdng tac.

11. Pang 13 ddi tuong thanh tra, kiém tra, diéu tra, truy td, xét XU cua co
quan chte néng cia Dang va Nha nuéc; bi td gic, bi kién nghi khéi t6 ma qua
kiém tra, x4c minh c¢6 da cin cit x4c dinh bi nghi thue hién t6i pham; 14 nhén
chimg quan trong, la ngudi c6 nghia vu lién quan trong vu én; dang thuc hién
kiém diém, xem xét xu ly sau thanh tra, kiém tra. Néu thuc sy can thiét phai ra
nuéc ngoai thi cip uy cap trén truc tiép quan 1y hoic co quan dang tién hanh
thanh tra, kiém tra, diéu tra, truy td, xét xir xem xét, quyét dinh.

12. Pang nam gift nhimg vAn d& dic biét quan trong thudc bi mat cla
Pang, Nha nuéc khi ¢é yéu cau ra nude ngoai phai duge Thudng truc Ban Bi
thu, Thu tuéng Chinh pht hodc co quan dugc y quyén xem xét, quyét dinh.

13. N6i, viét, tuyén truyén, tan phat tai lidu thé hién quan diém trai cha
trurong, dudng 161 clia Dang, chinh séch, phép luit cia Nha nude.

14. C6 cha, me dé, ngudi truc tiép nudi dudng cua ban than; vo hosic
chdng; cha, me dé, ngudi tryc tiép nudi dudng clia vo hoic chong co toi &c véi
cdch mang, v6i nhén dén, da bi xr ly nhung khong thong sudt, c6 biéu hién bét
man, phéan tmg td chitc; dang tham gia dang phai, td chirc chinh tri phan déng.

15. Diéu kién bdi dudng & nurdc ngoai.

- D&i v6i chc khoa bdi dudng cb thoi gian dudi 01 thang cén bd, cong
chtric, vién chirc phai con du tudi dé cong téc it nhat 18 théng tinh tir khi khoa
boi dudng bat dau.

- Pbi véi cac khoa bdi dudng c6 thoi gian tir 01 thang tro 1én can b9, cong

chitc, vién chtrc phai con da tudi dé cong tac it nhat 02 nim tinh tir khi khoéa bdi
dudng bat dau.

- Can bo, cong chirc, vién chirc dugce ctr di bdi dudng phai hoan thanh tét
nhiém vu dugc giao trong ndm trudc lién k&.

- Chuyén moén, nghlep vu cua can b, cong chure, vién chire dugce cir di bodi
dudng phai pht hgp voi noi dung cta khoa bdi dudng.

- C6 strc khde bao dam dép tmg yéu ciu khéa bdi dudng.



- Chwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém ciia ngudi dwoce cir di nrde ngoai
1. Tuén thd céc quy dinh hién hanh cta Pang, Nha nudc vé cong tac dbi
ngoai, cdng tac doan ra; tudn tht phap ludt Viét Nam, phap luat nudc so tai va

thong 18 qudc té, dam bao an ninh qudc gia, trat tu an toan x& hoi, bao vé chinh
tri néi bd, bao vé bi mat Nha nudec.

q 2. Trong vong 10 ngay lam viéc sau chuyén cdng tac, hoc tip, cac doan
téng hop béo céo chuong trinh, két qua qua trinh hoat ddng & nurde ngoai giri Bo
Céng Thuong (Vu T8 chirc céan bd dé tdng hop) v céc co quan, don vi lién quan
theo quy dinh.

Dieu 9. Trach nhiém caa cac don vi thuoc Bo
1. Trach nhiém chung cta cac don vi thude B

1.1 Xdy dyng chuong trinh, ké hoach doan di cdng tdc hang nim; béo cdo
déanh gid két qua, hiéu qua cia doan di cong tac ndm trudce, xac dinh nhiém vy
chia doan di cong tac nim sau cua don vi minh g cac don vi lién quan tong
hop. Chiu trach nhiém truéec B truong v& nhén sy thudc don vi minh _g101 thiéu
di nudc ngodi. Quan 1y hd chiéu ngoai giao, ho chleu cdng vu duoc cdp cho cén
b9, cong chue, vién chirc quan Iy thudc tham quyen quan ly. Trong truong hop
ho chiu ngoai giao, ho chiéu céng vu dugc cap cho can b9, cong chuce, vién
chirc quén ly dang con gid tri sir dung bi mét thi thuc hién theo Piéu 13, Nghi
dinh 136 va Quyét dinh sb 4294/QB BCT ngay 28 thdng 10 ndm 2016 cua B6
trudng Bo Cong Thuong vé viéc ban hanh quy ché st dung va quan 1y ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu clia can b, cong chire Bd Cong Thuong.

1.2. Phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan t6 chirc doan di cong tac,
hoc tép theo dung quy trinh quy dinh; kip thoi béo cdo, phdi hop xtr Iy céc vén
d phat sinh thudc thAm quyén; tao dleu kién dé cac co quan chirc ning thuc
hién céc bién phap dadm bao an ninh qubc gia, trat tuv an todn xi hdi, quan ly
doan di cdng tac, hoc tap.

1.3. T6 chic bdi dudng, gido duc cho dang vién trude khi ra nude ngoai
dé nang cao nhan thirc chinh tri vé quan diém, duwong 161, chi truong cua Dang,
phép lut clia Nha nude va nhiém vu clia dang vién khi ra nudce ngoai. Thuc hién
chat ché cac quy dinh vé quan Iy dang vién va chuyen sinh hoat dang.

1.4. Khi dang vién vé& nuée, phai td chirc bdi dudng vé duong 16i, quan
dlem chu truong ctia Bang, tinh hinh dAt nudce trong thoi gian dang vién xa T
qubc va giao nhiém vu cho dang vién.

1.5. Tang cudng quan ly cén bd, déng vién ra nude ngoai cong tac, hoc
tép, du lich, thdm thén, chira bénh... Han ché t6i da viéc clr doan di cong tic
nudc ngoai khoéng nim trong ké hoach; khong clr doan di giao Iuu, khao sét, hoc
tap kinh nghiém nudc ngoai khong thiét thue. .. bing ngan sach nha nude.
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1.6. Céc ddng chi Lanh dao don vi phai guong mau, can nhac k¥ viée di
cong tac nude ngoai; Thue hién nghlem ché d6 bao céo viéc ra nudc ngoai, quan
hé véi c4 nhan, td chirc nudc ngoai, trinh cap co thim quyen duyét nhén sy di
cdng tdc nudc ngoai theo ding thoi gian, quy dinh va phén cap quan ly can bo.

1.7. Céc don vi dugc uy quyén ky Quyét dinh ¢t céng chire, vién chic di
nudc ngoai theo Piéu 5 cla Quy ché nay c6 trach nhiém phéi hop vo1 Van
phong B lam thu tyc uy quyen ctia Bo trudng theo quy dinh trong viéc dé nghi
B6 Ngoai giao cip HO chiéu cong vu, cong ham...

1.8. Téng hop béo c4o B (Vin phong Bd va Vu T chirc can bo) vé doan
di cong tac ctiia don vi minh theo dinh ky hang ndm hodac dot Xuét.

2. Tréch nhiém cu thé ctia céc don vi
2.1. Véan phong B9

- Chu tri, ph01 hop v6i cac don vi trinh Lanh dao B9 phé duyét ké hoach
doan di céng tac nudc ngoai ciia ndm ké tiép trong thang 6 hang nam

- Ra so4t, tdng hop ké hoach doan di cong tac cia cac don vi sir dung kinh
phi tir Van phong Bo giri Vu Tai chinh va Dbi méi doanh ngh1ep dé tong hop
toan bd cac don vi thude B giri Bo Tai chinh.

- Tam ung va thanh quyét toan kinh phi cho timg doan céng tac theo ding
quy dinh tai Thong tu s6 102/2012/TT-BCT ngay 21 thang 6 nam 2012 ctia Bo
Tai chinh quy dinh ché d6 céng tac phi cho can bd, cong chirc nha nuéc di cong
tac ngédn han & nude ngoai do ngén sach nha nuéc bao dam kinh phi.

- Thng hop tinh hinh thyc hién dy toan doan ra theo quy, béo cdo kip thoi
lanh dao Bo dé ¢ hudng didu chinh ké hoach trong thoi gian con lai ctia nim
(nhitng thang cudi nam co thé tdng hop béo céo theo thang).

- Tdng hop bao céo cac co quan chirc ning vé hoat dong quan ly doan ra,
cua Bo.
- Phédi hop véi cac don vi thude Bo duogc ty quyen ky Quyét dinh cir cong

chirc, vién chirc di nudc ngoai lam thi tuc Gy quyén cia Bo truéng dé giri Bo
Ngoai giao.
© 2.2. Vu Tai chinh va Pi méi doanh nghiép

a) Chu tri 1am viéc véi B Tai chinh vé viée cp ngén sach doan di cong
tac nudc ngoai hang nam cia B6 Cong Thuong;hudng dan céac don vi xéy dung
du toan.

b) T chirc kiém tra viée st dung, quyét toan kinh phi doan di céng tac
nudc ngoai hang nam ctia B6 Cong Thuong;

¢) Phéi hop véi Van phong B¢ theo ddi viée thyc hig¢n ké hoach doan di
cdng tac nude ngoai trong nam & kip thoi ¢6 nhimg diéu chinh vé ngén sach khi
cén thiét.

2.3. Vu T4 chitc cén bd



a) Thdm dinh hd so nhan sy, thi tuc td chirc thanh lép doan di cdng tac,
hoc tép tai nudc ngoai va nghi phép di nude ngoai giai quyét viéc riéng theo
phén cép, trinh Lanh dao B6 ban du thao Quyét dinh kém theo bd hd so diy du
cua doan; kién nghi v6i Lanh dao B6 vé thanh phén nhén su tung doan khi xét
thdy can diéu chinh.

b) Phéi hop v6i Vin phong B6 téng hop va phan loai doan ra trong nim
thuc hién.

¢) Thudng xuyén kiém tra, ra soat viéc thuc hién quy ché to chirc, quéan ly
can bd, cdng chirc, vién chirc & nude ngoai ctia B6 Coéng Thuong.

2.4. Don vi chu tri

a) Lap va thong bao cho Van phong Bj, Vu T chitc can bd vé ké hoach
doan di cong tac trong nam ké tiép ctia don vi minh truéc ngay 20 thang 7 hang
nim. Ké hoach doan ra can ghi 15 dia diém, no6i dung, thoi gian, thanh phan,
trudng doan, kinh phi du kién va sip xép céc doan theo thir tu wu tién vé mirc d6
cén thiét;

b) Phéi hop v6i Vin phong Bo, Vu T4 chirc can b, Vu Tai chinh va Déi
méi doanh nghiép va céc don vi lién quan trong viéc ra soat ké hoach doan di
cbng tac nuwde ngoai, cuia don vi minh.

Piéu 9. Xir Iy vi pham

Pon vi va c4c c4 nhan vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay s& bi xem
xét khi binh xét thi dua khen thudng hang nam; tity theo murc d6 vi pham va hau
qua su viéc xay ra sé bi xr ly theo quy dinh ctia phép luét.

Pidu 10. Nhirng van dé phat sinh trong qua trinh thye hién

Trong qua trinh tridn khai thuc hién Quy ché nay, neu ¢ van & phét sinh
hodc vuéng mac, cac don vi, c nhén kip thoi phan 4nh v& B6 Cong Thuong (Vu

T4 chirc can bd, Van phong Bd) dé tbng hop, bdo cdo B trudng xem xét, quyét
dinh./.

Tran Tuin Anh
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Méu 01

BO CONG THUONG
TEN DON VI
Ha N¢i, ngay thang nam 20...
Sé: /

PHIEU TRINH

Kinh gui:
Pon vi trinh:
Vén dé trinh:
Cac van ban kém theo:

Tém tat ndi dung va kién nghi (Y kién cua cée dom vi lién quan, y kién cia don
Vi trinh ):
1. No61 dung:...
2. Thoi gian:...
3. Thanh phan:...
4. Kinh phi:...
Kinh trinh Lanh dao B phé duyét./.

Ho tén, chit ky va dién thoai chuyén vién Lanh dao don vi trinh:
thu ly:

Giai quyét ciia Lanh dao B§:

Han bao cao: gily , Ngay / /20..

Mat[ ] Téi mat [] Tuyét mat [ JKhan [JThuong khin [ ] Hoéa tc [JMang LAN [ JWebsite [J
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Mau 02
BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: /QD-BCT Ha Néi, ngay  thdng — ndm 20...

_ QUYETPINH
Ve viéc ...

BOQ TRUONG BO CONG THUONG

Céan ctr Nghi dinh sb 98/2017/ND-CP ngay 18 thang 8 ndm 2017 cua

Chinh pht quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co cbu té chirc ciia Bo
Co6ng Thuong;

Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 cta Chinh pht
quy dinh viéc Xuét nhép canh cla cdng dan Viét Nam dugc sira d6i, bd sung tai
Nghi dinh sé 94/2015/ND-CP ngay 16 thang 10 nim 2015 cta Chinh phu vé
xuét canh, nhép canh cia céng dan Vit Nam ;

Can cu...
Theo dé nghi cta Vu truéng Vu T chtic can bg,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cir ong/ba:

1. Ong Nguyén Van A, Phé Vu truéng Vu T4 chiic can bd; cong chic loai
A2, bic 2/8, ngach chuyén vién chinh, ma ngach 01.002;

2. Ba Nguyén Thi B, Chuyén vién Vu Té chire can bd; cdng chic loai Al,
bac 3/9, ngach chuyén vién, ma ngach 01.003.

Di muée/vimg lanh thé:

Thoi gian:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodc thu xép chuyén di:

Khi v& nudc, doan bio cdo Lanh dao BO phu trach, Vu T6 chirc can bd két
qué chuyén di.

Piéu 2. Chanh Vin phong B9, Vu trudng cac Vu: . , Thu trudng céc don
vi lién quan va céc thanh vién cé tén tai Pidu 1 chiu trach nhlern thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: BQ TRUONG
- Ner Diéu 2; w r, 4 4 A A
- Luu: VT, TCCB. (Ho#c Thir trwéng ky theo tham quyen)
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Méu 03 |
BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Poc lap — Ty do — Hanh phic
Sé: /QP-.... Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20...
~ QUYET PINH
Ve viéc ...
(THAM QUYEN BAN HANH)

Can ¢ Nghi dinh s 98/2017/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2017 cla
Chinh pht quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc ctia Bd
Cong Thuong;

Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 ndm 2007 cua Chinh phu
quy dinh viéc xuét nhap canh cla cdng dan Viét Nam duoc stra d6i, bd sung tal
Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16 thang 10 ndm 2015 cia Chinh phu vé
xut canh, nhap canh cta cdng dan Viét Nam; v

Can ct...
Theo dé nghi.........c.o...e ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cr dng/ba:
1. @ng Nguyén Vin A, Phé Vu trudng Vu T8 chirc can bd; cong chirc loai
A2, bac 2/8, ngach chuyén vién chinh, mé ngach 01.002;

2.Ba Nguyén Thi B, Chuyén vién Vu Té chitc cén bd; cong chuc loai Al,
bac 3/9, ngach chuyén vién, ma ngach 01.003.

Di nuée/ving lanh thé:

Thoi gian:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodc thu xép chuyén di:

Khi v& nudc, d0an b0 CA0 «...vviviineieeeiieieeeanen, két qua chuyén di.

Piéu 2. Chanh Vén phong... , Tht trudng cic don vi lién quan va cac
thanh vién c6 tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: QUEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOT KY
- Nhu Diéu 2; ~ 7 £
- Luu: VT,.... (chit ky va con dau)

Ho va tén
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Méu 04 (M&u ndy ép dung cho doan cd tir 4 thanh vién tré 1én)

DANH SACH CU CAN BQ, CONG CHUC b1

(Kem theo Quyét dinh s6: /OP-......ngdy  thdng  ndim 20...
: CUA v eeeaeeaee e e i aenn)
TT Ho va tén Chirc vu/ Pon vi

1

2

3

4
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Méu 05

BO CQNG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay  thang  nam 20...
BAO CAO KET QUA ...

Can ctr Quyét dinh s‘c“')........./QB-..... ngay ....thang ....ndm .... cua
.............................. ve vigc cr can bo, cong chirc di cong tac nudc ngoai.
Poan cong téc..... xin bao cdo ket qua cu thé nhu sau:

1. Thanh phan:

2. Pia diém:

3. Thoi gian: (lich trinh 1am viéc)

4. Noi dung: ﬂ
Néu day du, cu thé ndi dung chuong trinh lam vige.

5. Két qua:

Néu két qua dat dugc, danh gia nhimg diém dat duge va chua dat duoc
trong dgt cong tac.

Nhiing thuén loi, kho khén do6i vo6i doan cdng tac.

6. Kién nghi:

Trudéng doan

(ky va ghi rd ho, tén)
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