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TRUONG DAI HQC PIEN LUC Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6:.8F5 /QP-PHPL Ha N¢i, ngay 4% thang..04. ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh quén Iy va sir dung thiét bi
Phong Thue hanh — Thi nghiém ctia Truong DPai hoc Pién luc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PIEN LUC

Cdn cir Quyét dinh 4010/0D- BCT ngay 06/10/2016 cua Bo Cong Thuong
Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chitc cia Truong Pai
hoc Dién luc;

Cdn cit Quyét dinh s6 20/0D-HPT ngay 01/10/2019 ciua Héi dong truong
Truong Dai hoc Dién luc Ban hanh Quy ché t6 chite va hoat dong cua Truong
Dai hoc Dién luc;

Cén cir Quyét dinh s6 39/0D-HDT ngay 26/8/2020 cia Hi dong truong
Truong Dai hoc Dién luc sva doi, b6 sung Quy ché t6 chirc va hoat déng cua
Truong Dai hoc Dién luc;

Cén civ Ludt sé 15/201 7/QH14 cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam ban hanh Ludt quan li, sw dung tai san cong ngay 21 thdang 06
nam 2017

Can cir Nghi dinh so’ 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt qudn 1y, sir dung tai sén cong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc T rung tam Thuc hanh — Thi nghiém.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh quéan ly va str dung
thiét bi Phong Thuc hanh — Thi nghiém cua Truong Dai hoc Dién lyc.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Piéu 3. Truong cac don vi va ca nhén ¢ lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. 4/
Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Céac PHT;
- Luu: VT, TTTH-TN, Thanh LQ(02).
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1. Muc dich Quy trinh

Théng nhét trinh tu, tht tuc va phan cdng trach nhiém trong viée quén 1y, sit
dung trang thiét bi, may moc tai cadc phong thuc hanh, thi nghiém mdt cach hiéu
qua, gép phan nang cao chét luong dao tao ctia nha trudng.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay duoc ap dung cho tAt ca cac 16p hoc, cac hé, cac loai hinh dao
tao cua nha truong; TAt ca can bd, vién chirc, can b giang day, nhéan vién phuc vu,
sinh vién; cac 16p dich vu st dung phong thuc hanh, thi nghiém do Truong Pai hoc
Dién luc quan ly.

Ap dung cho phong thuc hanh, thi nghiém trong toan trudng.

3. Quy dinh chung

Cén bd quan ly cia Trung tdm Thuc hanh - Thi nghiém chi cung cap cac thiét
bi, tai san phong thuc hanh, thi nghiém theo lich giang day hoéc lich st dung da
duoc phéan cong. Céc truong hop khéac phai duoc su dong ¥ ciia Giam déc Trung
tdm Thuc hanh - Thi nghiém.

Sinh vién cé trach nhiém bao quan, st dung dung k¥ thuét theo huéng dan
clia giang vién giang day. Phai chiu trach nhiém béi thuong khi xay ra hu hong, mat
mét néu do 151 ctia nguoi sir dung.

4. Pinh nghia, tir viét tit

TT TH-TN: Trung tdm Thuc hanh - Thi nghiém
bT: Phong Pao tao

KT&PBCL: Phong Khao thi & Pam béo chat luong
GV: Giang vién

SV: Sinh vién

5. N§i dung Quy trinh
a. Tién trinh quén 1y phong thwc hanh - thi nghiém.

Bude Tien trinh Trach nhiém | HoO so cong viéc

K 2 t y vat h"‘t h A T tam TH-
1 ’1err? : a0 borvel cRak PIHCVA GOtz SR TT TH-TN
tac giang day TH-TN N

Ban giao tai san, thiét bi trong phong | Can bg truc va | Nhat ky su dung

cho giang vién giang vién phong TH-TN




Buéc Tién trinh Trach nhiém | Ho so cong viée

Huéng dan sinh vién TH-TN; Danh Giang vién

3 N o i . bT, KTbBCL
gia két qua khoa, B mon
Thuc hién vé sinh 5S t hong TH- | Gi4 1én va

i re hién vé rong phong .1ang X1en va GV. TTTH-TN
TN Sinh vién

s Ky nhén va Ban giao phong cho can Cén b0 tryc va | Nhat ky su dung
bd quéan ly Giang vién phong TH-TN

b. Quy trinh thuc hién nhw sau:

Buée 1: Kiém tra co sé vét chat

Toan b thiét bi, tai san phong TH-TN duoc kiém tra ddy du sé lugng, ching
loai va tinh trang do céan bg trung tdm TH-TN thuc hién.

Budc 2: Ban giao tai san

Giang vién c6 mat trudc 05 phit dé nhan ban giao tai san trong phong tlr can
bo truc, ghi dﬁy du thong tin nhén vao Nhat ky sir dung phong thuc hanh, thi nghiém.

Buée 3: Hubng dan, sir dung va danh gid két qua

Trong qué trinh huéng dén va st dung: Khi thiét bi khong sir dung dugc,
ngudi st dung bao vé bd phéan ky thuat noi ky nhan dé duogc hd tro.

Vit tur, thiét b cii hong duoc bd sung méi theo dinh mite va quy dinh ctia nha trudng.

Buoc 4: Thuc hién 5S

Sau khi str dung xong: Pong thuc hanh, thi nghiém phai dugc vé sinh sach sé,
sap xép lai dung cu, thiét bi gon gang theo vi tri quy dinh.

Buéc 5: Ban giao phong va ky nhan

Ban giao lai phong cho can b truc va hai bén ky nhan vao s6 nhét ky st dung
phong thuc hanh, thi nghiém.



TRUONG PAI HOC PIEN LUC

DON VI: Trung tim Thuc Hanh - Thi nghiém

NHAT KY SU DUNG PHONG THUC HANH - THI NGHIEM

--------------

TT

Ngay/thing

Gio vao

l6p

Gid két
thic

Tén lé6p

Tén mdn hoc

Tén bai

Tinh trang
ky thuit khi

giao nhin

Tinh trang v¢
sinh/5S khi

giao nhian

Gido vién
huéng din

(Ky va ghi rd hg tén)

Ngudi theo doi
(Ky va ghi ro ho
tén)

Ghi cha

R N Ll




5

NOI QUY PHONG THUC HANH - THI NGHIEM
TRUONG PAI HQC PIEN LUC
( Ban hanh kém theo quyét dinh s6 ..v.z.ngD/DHDL ngayA¥ thang 0L..nam 2023)

1. Giang vién, sinh vién dén phong TH-TN theo dung thoi khod biéu, trang
phuc theo quy dinh.

2. Tuyét dbi khéng mang céac chét d& gdy chéay, n6 vao phong TH-TN. Khéng
hut thude, an qua, vut rac lam mét vé€ sinh, khong viét, v& 1én tuong, ban ghé. ..Khong
né dua, lam viéc riéng trong phong TH-TN.

3. Khéng tu y cam USB va cac thiét bj ngoai vi khac vao may tinh, khéng dugc
thdo d& bét ky bd phan nao ctia méy tinh, khong rut day ngudn ra khoi 6 dién trong
phong TH-TN.

4. Trudce khi thuc hién bai thuc hanh, thi nghiém sinh vién phai dugc giang
vién day thuc hanh, thi nghiém phé bién va ndm vimg céc quy dinh vé an toan lao dong.

5. Sinh vién chi dugc phép dong dién hodc van hanh may moc, thiét bi cua
phong TH-TN sau khi dd dugc giang vién day thuc hanh, thi nghiém huéng dan nim
vimg cach sir dung may moc, thiét bj d6 va phai dugc su kiém tra, déng y cta giang vién.

6. Nghiém cam thay ddi céc trang thiét bi, dung cuy, vat tu va su dung vao muc
dich ca nhan. Tuyét dbi khong duoc di chuyén hoac dua méay méc, thiét bi, tai san ra
khéi phong TH-TN khi chua dugc sy dong v ciia Giam déc Trung tam TH-TN.

7. Cé y thirc gift gin, bio quan may moéc, thiét bi, tai san trong phong TH-TN
sach s&. Néu lam hu hong céc trang thiét bi, may moc va vat dung khac hoac gay thiét
hai dén tai san, co s6 vat chét cua phong TH-TN phai bdi thuong.

8. Cubi budi thi nghiém, thuc hanh giang vién huéng dan phai dén ddc, kiém
tra sinh vién: Thu hdi dﬁy da dung cu, tai liéu di kém, sép xép ban, ghé, trang thiét bi,
dung cu gon gang, ngin nap va cit giit dung noi quy dinh; tién hanh vé sinh cong
nghiép may méc, thiét bi, vé sinh phong sach s&. Khi ra khoi phong phai cét dién,
nuéc, diéu hoa va déng toan bd cac hé théng ctra.

9. Truong hop giang vién, sinh vién can sir dung may moc, thiét bi (ngoai gid)
thi phai lam don déng ky su dung phong TH-TN ngoai gi0, c6 xac nhén cua khoa
chuyén mén va phai dugc su dong ¥ cia Giam dbc Trung tim TH-TN, dong thoi théng
bédo vdi bd phan bao vé nha truong.

10. Giang vién, sinh vién thuc hién nghiém tic ndi quy nay. Néu vi pham ndi
quy, ty theo murc d6 s& bi xir Iy ky luat theo quy ché ciia Nha trudng.

Q. HIEU TRUONG




