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QUYET DINH
Vé viéc: Ban hanh mdt s6 quy dinh va hu’0’ng din thi tuc tam \ing, thanh
toan tai Trtrdng Dai hoc Dién luc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PIEN LUC

Can ct Quyet dinh sb: 1508/QD -TTg ngay 01/9/2015 cua Thu tucmg
Chinh phu vé viéc phé duyét Pé an thi diém d6i méi co ché hoat dong cia
Truong Pai hoc Dién luc giai doan 2015-2017;

Cin ctr Quyét dinh s6: 10268/QD-BCT ngay 24/9/2015 ctia B trudng Bo
Cong Thuong vé viéc chuyén Trudng Pai hoc Dién luc thudc Tap doan Dién luc
Viét Nam vé truc thudc Bo Cong Thuong;

Xét @& nghi cia Trudng phong Ké hoach tai chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Mot sé quy dinh va
huéng dan thu tuc thanh quyét toan” tai Truong Pai hoc Dién luc.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 134/QD-PHPL ngay 24/8/2006 Quy dinh tam thoi vé hd so thanh
quyét toan tai chinh va cac quy dinh khac trai véi Quy dinh nay.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng cac don vi, Can bd vién chirc tron
Trudng Pai hoc Dién luc chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. [&

Noi nhin: KT, HIEU TRUONG
- BGH (dé chi dao); PHO HIEU TRUONG

- Céc don vi trong truong;

- Luu: VT, KHTC. ‘/(m

Trwong Huy Hoang




BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PIEN LUC Dgc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH

Huéng din thi tuc tam ng, thanh toan tai Truwong Dai hoc Dién luc

(Ban hanh kém theo OP s6: D4 /OD-DHDL ngay /Y thing 04 ndm 2016

cua Hiéu truong Truong Pai hoc Dién luc).
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MG ti so db ludn chuyén chirng tir

1. Nguoi 1am ddu mdi thanh toan tap hop ching tur.

2. Ké toan vién kiém tra tinh hop phap, hop ly, hop 1é ctia ching tur.

- Néu chimg tir khong dat yéu cau, ké toan vién chuyén tra lai ngudi dau
méi thanh ton dé hoan chinh hd so.

- Néu chung tir dat yéu cau chuyén sang trinh duyét thanh toan.

Luu y: Déi véi ching tir chuyén khoan ké toan 1ap phiéu giao nhan ching
tir (mau 01/KHTC).

3. Trudng phong Ké hoach Tai chinh xem xét duyét chi.

- Chuyén khoan: K& toan vién 1ap Uy nhiém chi, gidy rut du toan ngan
sach, trinh ky.

- Chi tién mat: K& toan vién lap phiéu chi trinh ky xong chuyén thi quy
thuc hién chi.

4. Thuc hién chi, giai ngan.

- Truong hop chi tién mat: Thi quy thuc hién chi tién. Cac don vi, ca
nhén truc tiép ky nhén tién. Trudong hop nhén thay ddi véi ngudi ngoai truong
phai c¢6 gidy ty quyén (c6 xac nhén cua dia phuong) kem theo chirng minh thu
nhan dan ctia ngudi duge ty quyén.

- Truong hop chuyén khoan: Ké toan vién chuyén hé so, chimg tir lién
quan dén ngan hang, kho bac thuc hién giai ngan.

I. Muc dich va can cir phap ly

1. Muc dich

- Pap tng yéu cau quan ly kinh té, tai chinh, ting cudng quan ly kiém
soat chi, nang cao hiéu qua cong tac.

- Tung budc cai cach thu tuc hanh chinh, thu tuc tai chinh.

- Giam bdt cac khau di lai, chinh stra va hoan thién ching tir, déy nhanh
cong tac thanh quyét toan kip thoi ding thi tuc phtt hgp véi quy dinh ctia phép luat.

- Tao diéu kién thuan loi cho can bd, vién chirc trong thanh toan.

2. Can cwr phap ly

- Luédt K& toan sb 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003 va Nghi dinh sb
128/ND-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat Ké toan ap dung trong linh vuc ké toan nha nudc.

- Thuc hién theo Quyét dinh s6 19/2006/QB/BTC ngay 30/3/2006 ctia Bo
trudng BO Tai chinh, cdc Thong tu hudng dan cua Bo Tai chinh quy dinh ché do
quan ly va chi ti€u tai chinh hién hanh; thong tu 185/2010/TT-BTC ngay
15//2010 huéng dan sira ddi, bd sung ché do ké toan hanh chinh sy nghiép.



I1. Mt s6 quy dinh chung

1. Béi véi hd so dat yéu cau: Phong Ké hoach Tai chinh thuc hién chi
thanh toan, giai ngén theo thoi gian nhu sau:

- Hd so tam ung, hd so thanh toan chi thuong xuyén thyuc hién téi da trong
3 ngay lam viéc.

- Ho so thanh toan chuong trinh, de tai, ngén han thuc hién tbi da trong 3
ngay lam viéc.

- Hb so thanh todn mua vat tu, hang héa dich vu cé gia tri hop dong tir
100.000.000 déng tré 1én déi véi chi thudong xuyén hogic 500.000.000 dong tré
1én ddi véi cac khoan chi du tu XDCB, thoi gian thuc hién tir 3 dén 5 ngay lam
viéc sau khi hoan thanh day du hd so.

2. Cac khoan chi mua 18, dich vu ¢6 gia tri trén 5.000.000 dong dbi véi 1
khodn chi thuc hién thanh toan chuyén khoan.

3. Ho so thanh toan (hop dong, thanh 1y hop ddng) do bén ngoai chuyén dén
néu khong phai 1a ngudi ¢6 chirc vu cao nhat ky thi phai c6 gidy tiy quyén bang vin
ban (ban chinh hodc sao y ban chinh theo luét dan sy, luat doanh nghiép).

4. Khi thanh toan tién cong, thu lao, tién chi khac cho c4 nhén ngoai
truong (ké ca sinh vién) c6 mirc chi 2.000.000 d/lan (theo ndi dung cong viéc)
tré 1én phai khau trir thué thu nhép ca nhan theo mtrc 10% trén thu nhap trudc
khi chi tra cho nguoi lao dong thuc hién theo Thong tu 111/2013/TT-BTC ngay
15/8/2013 vé hudng dan thuc hién luét thué thu nhap cé nhén.

5. Cac khoan thanh toan > 200.000 dong phai c6 héa don tai chinh (Thong
tu 64/2013/TT-BTC ngay 15/5/2013 quy dinh vé héa don hang héa, dich vu).

6. Khi thanh toan néu c¢6 nhiéu héa don, chimg tlr thi ngudi thanh toan
phai 1ap bang ké thanh toén .

7. Tam Ung, thanh toan chuyén khoan yéu cau thong tin tén va sd tai
khoan don vi thu hudng phai dung nhu trén hd so ching tir di ky.

8. Truong hop di cong tac theo doan, clir nguoi dai dién trong doan dé tam
ung, thanh toan cho ca doan di cong tac.

9. Ddi v6i thanh toan nhiém vu lién quan dén yéu té nudc ngoai: Gidy
mdi, hoa don, chimg tir thanh toan ghi bang tiéng nudc ngoai phai dich ra tiéng
Viét (ban dich chimg tir ra tiéng Viét phai dinh kém véi ban chinh tiéng nudc
ngoai) khi thanh toan (Piéu 19 cua Luat Ké toan).

10. Cac don vi, ca nhan ndp tién mat thuc hién theo mau giéy ndp tién
(Mau 07- HD).

11. Céac don vi, ca nhan ndp tién theo hinh thirc chuyén khoan, tai trg thuc
hién x4c nhén theo mau phiéu thu trén chuyén khoan.



12. Pon vi tinh st dung trong ké toan

Pon vi tién t¢ 1a dong Viét Nam (ky hiéu Quéc gia la “d”, ky hiéu Quéc té
la “VND”).

13. Chit viét va chir sb sir dung trong ké toan

- Chir viét str dung trong ké toén 1a tiéng Viét.

Chimg tir ké toan phat sinh & ngoai lanh thd Viét Nam ghi bing tiéng
nude ngoai, khi st dung dé ghi s6 ké toan Viét Nam phai dich ra tiéng Viét. Ban
dich chung tir ra tiéng Viét phai dinh kém véi ban dich bang tiéng nudc ngoai.

- Chir s su dung trong ké toan 1a chir s§ A rap 0, 1,2,3,4,5,6,7,8,9
sau chit s6 hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty phai dat ddu (.). Khi can
ghi chir s sau chit s6 hang don vi phai dit ddu phay (,) sau chit s hang don vi.

14. Noi dung co ban cua ching tur

- Tén va s6 hiéu cua chung tir ké toan.

- Ngay, thdng, nam lap chimg tir ké toan.

- Tén, dia chi cua don vi hoac ca nhan 1ap chung tir ké toan.

- Tén, dia chi cua don vi hoac ca nhan nhéan chung tr ké toan.

- N6i dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- S6 lugng, don gia va sb tién cua nghiép vu kinh té tai chinh ghi bang s6,
téng s tién cua chimg tir ké toan dung dé thu, chi tién ghi bang sb va bang chir.

- Chit ky, ho va tén cua ngudi lap, ngudi duyét va nguoi lién quan dén
chimng tir ké toan.

- Ngoai nhimng ndi dung chi yéu cua ching tir ké toan quy dinh trén,
chimg tir c¢6 thé thém nhitng nodi dung khéc theo timg loai chimg tir.

15. Lap chumg tir ké toan

- Moi nghiép vu kinh té, tai chinh lién quan dén hoat dong cua don vi
hanh chinh su nghiép déu phai lap ching tir ké toan. Chimg tir ké toan chi lap 01
14an cho mét nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- Noi dung ching tir phai rd rang, trung thuc véi ndi dung nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh.

- Chit, s6 viét trén chimg tir phai rd rang, khong tdy x6a, khong viét tat.

- S6 tién bang chit phai khdp, ding véi s tién bang sd.

16. Sép xép chimg tir

Chung tir ké toan khi thanh toan dugc sdp xép trén nguyén tic: Theo noi
dung nghiép vu kinh té phat sinh va trinh tu thoi gian.

17. Héa don, chimg tir hop phap, hop ly va hop 1€.

- Hoéa don, ching tir theo quy dinh cua phap luat thi dugc coi l1a hgp phap,

do la:



+ Hoa don do B9 Tai chinh phét hanh.

+ Hoa don do doanh nghiép tu tao theo quy dinh ctia Chinh phu va B Tai
chinh vé in 4n, phat hanh, quan Iy va st dung héa don.

+ Bién lai thu phi, ¢ phi theo phéap 1énh phi.

- Hoa don khong hop phap 1a hoa don gia, hda don don vi tu tao nhung
chua thong bao phat hanh.

Hop ly: Noi dung trén hoa don phai dung, phu hgp v6i ndi dung kinh
doanh loai hinh hoat dong ciing nhu hién trang doanh nghiép.

Hop 1&: Pugc hiéu la su pha hop véi céc thong 1€ hoa don phai dam bao
day du cac chi tiét yéu cu ghi trén hoéa don.

18. Chimg tir ké toan phai la chimg tir gdc.

19. Ky ching tir

- Chimg tir ké toan phai ¢6 du chir ky;

- Chit ky trén chimg tir ké toan phai dugc ky bang but muc xanh. Khong
dugc ky chimg tir ké toan bang muc do hodc dong dau chir ky khic sén. Chir ky
trén chimg tir ké toan ctia 1 ngudi phai thong nhét chit ky trén chimg tir ké toan
dung dé chi tién phai ky theo ting lién.

- Chimng tir dién tur phai ¢6 chir ky dién tir theo quy dinh ctia phap luat.

20. Hb so guri vé phong Ké hoach Tai chinh dé thanh toan 13 ban gbc; cac
quyét dinh ban hanh 1a ban chinh; s6 lugng giri hd so 1a 01 bd; riéng véi cong
trinh quyét toan XDCB 02 b; tang tai san 02 bo.

21. Thoi han thanh toan

- P6i v6i chi thudng xuyén phai thanh toén trong vong 30 ngay ké tir khi
hoan thanh cong viéc. Hoat dong kinh té phat sinh thudc nhiém vy ndm nao
quyét toan trong nam do.

- DB6i véi dé tai nghién ctru khoa hoc phai thanh toan trude 31 thang 12
cung nam.

- Céc khoan chi trén chu yéu thuc hién bang chuyén khoan. Tién mit chi
dugc thanh toan cho mot s6 truong hop sau: Mua hang nong, thd san cua ho ca
thé, tién cong thué ngoai déi voi ca nhan khong c6 tai khoan, cac khoan mua
sim 1& ¢6 gia tri dudi 1 triéu dong 1 lan, nghiém cdm chia 1é héa don va 1 sb
truong hop dac biét khac, dac biét nganh gido duc dao tao.

- Vé6i cac hop ddng giang day cia gido vién bét budc phai c6 M s6 thué
va tai khoan ca nhan dé chi tra chuyén khoan.

III. Hwéng dan thi tuc thanh toan

1. Thanh to4n tién cong, tién lwong

1.1 P6i véi CBVC trong truong



Khi thanh toan tién luong, an ca hang thang vao hai ky vao ngay 05 va
ngdy 20 hang thang can c6 hd so sau:

- Bang chiam cong (COla-HD).

- Bang thanh toén tién luong, &n ca.
duoc giri vé phong KHTC trude 2 ngay.

1.2. Poi véi lao dong hop dong

a) Lao dong hop d(’)‘ng (HDP) ky truc tiép véi T ruong

- Hop ddng lao dong (ban chinh) dung thanh toan 1an dau.

- Bang chim cong (Mau C0la-HD).

- Bang thanh toan tién luong hodc thanh Iy hop dong nhan xét, nghiém
thu cong viéc (Mau C10- HD).

b) Lao dong hop dong ky véi cic khoa (HD gido vién thinh giang).

- Hop ddng (ban gbc).

- Ban nghiém thu.

- Thanh ly Hop ddng, lich giang day, két qua dénh gia sinh vién, phiéu
bao giang day.

- Thué thu nhap cé nhéan (néu co).

- Gidy d@ nghi thanh toan 01 ban chinh.

¢) Thit lao gido vién giang day, bién soan tai ligu phuc vu cdc lép boi
dwong Trung tam Dao tao Thwong xuyén.

Giang day:

- Hop dong giang day ban gbc.

- Chuong trinh giang day.

- Bién ban nghiém thu.

- Ban thanh ly hop dong.

- Panh gia két qua giang day.

Bién soan:

- Hop ddng bién soan.

- Bién ban nghiém thu.

- Bién ban ban giao tai liéu cho thu vién Nha trudng.

- Tai liéu keém theo minh chung.

- Phiéu thanh toan thu lao giang day, bién soan tai liéu (Mau 05/KHTC).

- Bién ban thanh ly hop dong.

d) Thanh todn tién thira gio ciia gido vién

- Hd so do phong Pao tao lap c6 tham gia clia cac thanh vién theo quyét
dinh xét duyét tién thira gio, hd so phai duge Ban Gidm hiéu phé duyét.

- H6 so minh chimng.



- M6t ndm thanh toan 02 ky

+ Ky 1: Tam ung vao dau ndm hoc theo ké hoach dao tao.

+ Ky 2: Thanh toan khi két thuc nam hoc.

d) Thanh todn tién cong lam ngoai gio thwe hién theo méu

Chimg tir can ¢6

- To trinh vé viéc dé nghi lam thém gio duoc duyét (ban géc theo mau to
trinh).

- Gidy bdo lam thém gio ghi diy du, chi tit theo ndi dung (ban gbc)
(Mau COlc-HD).

- Bang cham céng lam thém gid (Mau CO1b-HD).

- Bang thanh toan lam thém gid (Mau C07-HD).

- Gidy d@ nghi thanh toan (Mau 37-HD).

e) Thanh todn tién thué ngodai, hop dong giao khodn cong viéc

- Hop ddng (C08-HD).

- Bang thanh toan tién thué ngoai (C09-HD)

- Thanh ly hop dong mau (C10-HD).

g) Thanh todn tiécn BHXH, BHYT, KPCD, BHTN

- Cian clr vao ché do hién hanh, phong TCCB lap bang ké thanh toan duogc
Ban Giam hi€u phé duyét.

- Thanh toan vao thoi diém thanh toan luong ky 2 hang thang (ngay 20
dén 30 hang thang).

2. Thanh toin hoc bong khuyén khich hoc tip (HBKKHT) va trg cap
xa hi (TCXH) cho sinh vién.

Chtng tir can c6:

- Quyét dinh va danh sach cdp hoc béng khuyén khich hoc tap va tro cap
xa hoi (01 ban chinh) dugc phé duyét danh sach theo hoc ky.

- Thé sinh vién (xuét trinh trude khi nhén tién).

- Danh séch chi hoc bdng ban chinh (chit ky nhén tién truc tiép).

- Bang thanh toan hoc bong (Mau 03- HD).

3. Thanh toan hb tro di hoc nghién ciru sinh

Chtg tir can c6:

- Quyét dinh ctr di hoc 01 ban sao.

- Gidy dé nghi thanh toan c6 x4c nhan ciia Phong T chirc Cén bd.

- Bang hoic gidy chimg nhan: ban sao.

- Bang diém két qua hoc tap va gidy xac nhan cla co s& dao tao vé két qua
bao vé (ban sao).

- 01 quyén luan an (ban sao) ndp Trung tdm Hoc liéu Nha truong.



4. Thanh to4n h trg diing bio, tap chi chuyén nganh

Chung tlr can c6:

- Bai bao pho to.

- T& trinh dé nghj thanh toan tién ctia tac gia.

- Gidy dé nghi thanh toén c6 xac nhan cua phong Quan ly Khoa hoc va
Hop tac Quoc te (Mau C37-HD).

S. Thi tuc tam @ng va thanh toian tam {rng.

5.1 Thi tuc tam @ng

Hoan thién hé so chimg tur:

- Gidy dé nghi tam tng tién mit.

- Giy xin tam g chuyén khoan va cac minh chimg sir dung tién cho céc
hoat dong theo quy dinh cia Nha truong (Quyét dinh ctr di hudng dan thyuc
tap....) (Mau C32-HD).

Ghi chu:

- M@i lan umg tién mat t6i da khong qué 100 triéu dong.

- Khi céc khoan tam tmg lan truéc duge thanh toan hét méi tiép tuc nhan
khoan tam tng 1an sau

5.2 Thanh toan tam wng

Pén han hen thanh toan ghi trén gidy tam tng, nguoi nhan tam Ung phai
lam thu tuc thanh toan. Céc khoan tmg bang chimg tir, héa don hop ly, hop 18,
theo dung dyu toan va theo ding ndi dung chi khi nhan tam Ung. Néu khoan tng
chi khong hét phai lam thu tuc ndp lai.

Hb so gém:

- Gidy dé nghi thanh toan tam tng (Mau C33-HD).

- Dy tru kinh phi da dugc phé duyét khi di tam tng.

- Céc khoan chi cho ngudi lao dong phd thong phai c6 ban chdm céng,
gidy thanh toan, hodc gidy bién nhan c6 chir ky ngudi nhén tién. Néu thanh toan
cho c4 nhan khong hudng luong trudng va sd tién 2 triéu/lan phai thu lai 10%
thué thu nhép c4 nhan.

- Nhé hon 5 triéu phai c6 bao gia (trudng hop thué xe phai c6 hop dong).

- Tir 5 triéu dong dén 20 triéu ddng phai c6 3 bdo gia clia nha cung cap dé
lya chon, hgp ddng, bién ban thanh 1y hop dong.

- Tir 20 triéu ddng tré 1én: thuc hién theo Luat Pau thau 43/2013/QH13
ngdy 20/11/2013; Nghi dinh s 63/2014/ND-CP ngay 2010/2014 ctia Thu tudng
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh 1 s6 diéu luat d4u thau vé lya chon nha thau
theo Luat DAu thau sd 43/2013/QH13 c6 hiéu luc tir 15/8/2014.



* Thanh todn, tam {rng cong tac phi, hgi nghi hi thio trong nwaéc

- Dy toén (du trii ké hoach).

- Quyét dinh cta Hiéu trudng ctr can bd di cong tac, hoi nghi, hoi thao
(Quyét dinh can ghi 16 cac ché d6 duoc hudng cac cin ctr vao gidy moi, thu
moi, cong van triéu tap).

- Gidy d@ nghi tam tng (néu ¢6 tam tng) (MAu C32-HD).

- Gidy di duong (Miu C06-HD).

- Bang ké thanh toan cong tac phi (Mau C12-HD).

Chirng tir thanh todn chi tiét gom cé:

- Vé may bay, vé tau, vé xe (Riéng can by di may bay cén cé hoéa don, vé
dién tr 2 chiéu, cubng vé).

- Héa don tién thué phong nghi tai noi dén cong tac (Hoa don do6 hoac
khoan chi theo quy dinh).

- Tién thué phong nghi tai noi cong tac khong c¢é hoa don thanh toan theo
quy ché chi tiéu ndi bo.

- Vé taxi (gia tién di trén 200 nghin ddng/ luot phai ¢6 héa don do Bo Tai
chinh quy dinh).

- Tién tai liéu, tién hoi nghi phi.

- Céc khoan phat sinh khac.

- Gidy dé nghi thanh toan tam tng (Mau C33-HD).

- MAu @ nghi thanh toan (Mau C37-HD).

* Thanh toan, tam {rng cdng tic phi ngiin han, hdi nghi, hi thio nwéc
ngoai.

- Thu moi 1a co s& dé trinh kinh phi cho du toan, mot ban sao tiéng nudc
ngoai va 1 ban chinh dich ra tiéng Viét (néu tiéng nudc ngoai phai dich ra tiéng
Viét)

- Du toan (dua trén ké hoach) dugc duyét.

- Lich trinh lam viéc.

- Quyét dinh ciia co quan c6 thdm quyén cir can bd di cong tic nudce
ngoai.

- Gidy d& nghi tam tmg (néu tam Ung).

Chirng tir thanh todn chi tiét gom cé:

- Gidy di duong.

- Vé may bay (néu tiéng nudc ngoai phai dich ra tiéng Viét).

- Hoa don phong nghi.

- V¢ taxi.

- Tién an (Theo quy dinh ctia B§ Tai chinh).



- Tién tiéu vit (Theo quy dinh ctia B§ Tai chinh).

- Phi v§‘1 1€ phi c6 lién quan (cép visa, phi, 1¢ phi san bay, phi, 1€ phi nudc
ngoai, bao hiém).

- Bang thong béo ty gia hang thang cia BTC (01 ban in).

- B4o céo tom tat két qua lam viéc.

- Bang ké thanh todn cong tac phi (trudng hop theo doan) (Mau C12-HD).

- Gidy dé nghi tam ing (néu co).

- Gidy d nghi thanh toan (Mau C37-HD).

6. Thanh ton, tam &ng thue té chuyén méon

- Du toén, ké hoach.

- Quyét dinh cua Hiéu truong ctr can b (doan cén bg, sinh vién).

- Gidy dé nghi tam tmg (néu co).

- DP4i vdi can bo gido vién: Thanh toan nhu cong tac phi trong nudc.

- Céc khoan hd trg dbi véi sinh vién (ngt, nude udng).

- Xang dau (Hoa don theo quy dinh).

- Thué phuong tién (Hop dong, nghiém thu, thanh ly).

- Thué héi truong.

- Tién cong cho béo cdo vién.

- Tién vé, phi, 18 phi.

- Gidy dé nghi thanh toan, tam tng.

- Gidy dé nghi thanh toén.

7. Thanh todn thue tip tot nghiép

- Ké hoach thuc tap.

- Quyét dinh ctia Hiéu truong c6 danh sach sinh vién, gido vién huéng
dan di thuc tap.

- Hop dong hudng dan sinh vién thuc tap.

- Bién ban nghiém thu.

- Bang danh gi két qua sinh vién thuc tap.

- Bién ban thanh ly hop dong.

- Bang ké chi tién hd tro (néu co).

- Tién vé tau xe cta sinh vién tir truong dén noi thuc tap ( néu co).

- Gidy thanh toan tam tmg ( néu c).

- Gidy d& nghi thanh toén.

8. Thanh todn bién soan, in gido trinh, sach, tai liéu hgi nghi.

Bién soan giao trinh:

- Bang ké thanh toan thu lao tac gia Bién soan gido trinh.

- Quyét dinh ctia Hiéu trudng cho phép xuét ban gido trinh.
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- Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng thim dinh gido trinh.

- Bién ban hop hoi dong thim dinh gido trinh.

- Nhén xét phan bién gido trinh.

- Phiéu d4nh gia nghiém thu cua timg thanh vién trong héi déng (d4nh gia
theo tiéu chi va s trang).

In gido trinh:

- Bang béo gia.

- To trinh.

- Quyét dinh chi dinh thau.

- Hop déng.

- Bién ban ban giao.

- Bién ban nghiém thu.

- Héa don Tai chinh.

- Thanh 1y hop dong.

- Pho t6 trang bia, trang cudi gido trinh dinh kém.

- Bang ké phat tai liu.

- Gidy nhap séach thu vién.

9. Cong tac coi thi giira ky, hét mén

- Thoi khoa biéu hoc ky.

- Bang thanh toan thu lao coi thi.

- Bang tong hop thanh toan coi thi.

- Thanh toan tién mat ngay khi to chirc thi, quyét toan 1 thang/lan vao
ngdy 1-5 thang ké tiép.

- D&i véi chi tién chdm bai, ra d@ thi 1 thang/lan thanh toan chuyén khoan
hodc tién mat.

- Gidy d& nghi thanh toan.

10. Thi dua khen thwong.

- Quyét dinh khen thudng, danh sach dinh kém.

- Danh sach chi tién thu lao.

- Thanh toan chuyén khoan hodc tién mat.

- Hoa don (mua vin phong pham, ting pham, hoa, nudc, trai cdy phuc vu
cong tac khen thuong néu co).

11. T chire thi tuyén sinh, tt nghiép

- K& hoach t6 churc thuc hién, Quyét dinh, danh séach ban chi dao, ban td
chtrc, hop ddng, thanh vién.

- Danh sach chi tién thu lao.
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- Hoa don (mua van phong pham, ting phim, hoa, nuéc, tréi cay phuc vu
cong tac khen thuéng néu co).

- Gidy d8 nghi thanh toan .

- Thanh toan chuyén khoan hodc tién miit.

12. Chi tiép khach

- Ban giam hiéu tiép khach, phong hanh chinh quan tri 1am thd tuc thanh
toan (Mau C37-HD).

- Céc don vi dugc ban gidm hiéu uy quyén tiép khach phai c6 t& trinh, du
todn va tryc tiép lam thanh toan (M&u C37-HD).

13. T6 chire cac chwong trinh, chuyén dé tw vén, toa dam, tip huén,
giao lwu, trao doi

- Ké hoach t6 chire thuc hién.

- Danh sach ban chi dao, ban t6 chtic, khach mdi, b4o c4o vién, an ninh
trat tu.

- Bao gi4, hop dong, thanh ly, nghiém thu, hoa don, dé nghi thanh toan
(d6i v6i thué ngoai).

- Chi thu lao cho c4 nhan bén ngoai (danh sach dugc Hi¢u truong phé
duyét hoidc thu moi, hop dong khoan chuyén mén, thué ngoai).

- Danh sach chi thu lao (bén ngoai).

- Danh sach chi thu lao cho can b vién chirc.

- Danh sach chi thu lao cho sinh vién.

- N6i dung catalogue, bandroll dinh kem.

- Gidy di duong (néu c6 thanh toan cong tac phi, phu cap va tién thué
phong nghi).

- Truong hop thué lao dong nudc ngoai can cir Nghi dinh 102/2013/ND-
CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phu.

14. M& nganh, xay dung dé cwong mén hoc

Chirng tir M& nganh:

- T& trinh dé nghi mé nganh.

- Bé an (phd t6 trang bia, muc luc).

- Chuong trinh dao tao (pho t6 muc luc).

- Bién béan hop hoi ddng, bién ban hop tham dinh.

- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong (néu co).

- Quyét dinh giao nhi€m vu (néu duoc duyét).

- Danh sach chi tién thu lao.

Chirng tir xay dung dé cwong mén hoc:
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- Ké hoach xdy dung dé cuong hodc to trinh xdy dung dé cuong (dinh
kém chi tiét d& curong mon hoc, ghi r3).

- Bién ban nhén xét cia B6 mén, Khoa va Ban céng tac gido trinh.

- Quyét dinh hodc bién ban ky duyét ban hanh.

- Danh sach chi tiéu thu lao.

15. Thanh to4n, tam &ng mua thwe phadm ding thuong xuyén, khong
nhip kho, khé bio quin, chi yéu la sin phim néng nghiép, gia suc, gia
cam, phuc vu cic 16p ngin han dn tai Nha ian caa Truong.

- Hop dong cac 16p ngin han.

- Ké hoach (néu c¢).

- Gidy bao 4n ctia Trung tdm Pao tao thuong xuyén.

- Du tru kinh phi @n cho 16p hoc.

- Bang ké mua hang.

- Gidy dé nghi tam tng.

- Gidy dé nghi thanh toan.

16. Mua sim Vin phong pham

- Gidy dé nghi.

- 03 Bao cao chao hang canh tranh.

- Héa don tai chinh.

- Phiéu nhap kho.

- Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat lidu, cong cu, dung cu.

- Gidy d& nghi thanh toan.

17. Thanh toan hop dong tuyén truyén, quing cio

- Gidy dé nghi.

- Hop dbng.

- Hoa don tai chinh.

- Bién ban nghiém thu Thanh 1y Hop dong.

- Minh ching kém theo.

- Gidy dé nghi thanh toan.

18. Mua sim tii sin, hang héa, dich vu dwéi 1 triéu dong/lan mua sam

- D& nghi (du trd) gi6i thiéu 01 don vi ban hang c¢6 uy tin, dam bao chat
luong, tiét kiém.

- T6i thiéu 01 Béo gia chao hang, phé duyét truc tiép.

- Phiéu giao nhan nguyén li¢u, vat liéu, cong cy, dung cu.

- Hoéa don tai chinh.

- Gidy dé nghi thanh toan.

19. Mua sim tai san, hang hoéa, dich vu tir 1 triéu dén duwéi 5 triéu/lan
mua sim

- P& nghi (du tri1) mua sam.
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- C6 03 Béo gia chao hang canh tranh.

- Hop dong.

- Bién ban nghiém thu, giao nhan tai san.

- Héa don tai chinh.

- Bién ban thanh ly hop dong.

- Gidy d@ nghi thanh toén.

20. Mua siim, tam (ng mua sim tai san hang hoéa dich vu tir 5 triéu
d(;ing dén duéi 100 triéu dong/lAn mua sim

- K& hoach mua sam duoc duyét (ban sao).

- Pé nghi (ban gdc).

- Quyét dinh thanh 1ap hop dong xét duyét theo quy dinh.

- Téi thiéu 3 ban bao gia chao hanh canh tranh (béo gi4 truc tiép, bing
fax. Internet hozic qua duong buu dién) 01 ban gdc + 01 ban sao.

- Bién ban xét duyét gia chao hang canh tranh (2 ban gbc).

- Quyét dinh phé duyét gia (2 ban chinh).

- Hop ddng mua ban.

- Bién ban nghiém thu (Nguoi ban hang, kiém tra, ngudi st dung, lanh
dao quan ly truc tiép).

- Héa don tai chinh theo quy dinh (01 ban gbc + 01 ban sao).

- Cam két bao hanh (néu c9).

- Bién ban giao nhan TSCD (Mau C50-HD).

- Ban thanh ly hop dong (02 ban).

- Hinh thirc thanh toan chuyén khoan.

21- Mua siim tai sén tir 100 triéu dong tré 1én

- Quyét dinh vé viéc phé duyét chu truong, phuong 4n ky thuét va du
toan g6i thau (kém theo To trinh ctia phong HCQT).

- Quyét dinh vé viéc phé duyét gia goi thau.

- T& trinh ngay phé duyét ké hoach lwya chon nha thau.

- B4o c4o thAm dinh K& hoach lua chon nha thiu ctia T6 thAm dinh cong
tac ddu thau.

- Quyét dinh vé viéc phé duyét K& hoach lyra chon nha thau.

- Quyét dinh vé viéc phé duyét Dy thao hop ddng va don vi thuc hién (c6
To trinh cia phong HCQT, Du thao hop d(“)ng va Hd so ning luc cua nha thau
kém theo).

- Thu moi chi dinh thau.

- Bién ban thuwong thao hop dong.

- B4o céo Két qua lra chon nha thau cta T Chuyén gia diu thau.

- Béo céo Két qua lua chon nha thau cua T thAm dinh cong tac d4u thau.

- Quyét dinh veé viéc phé duyét Béo céo Két qua lya chon nha thau.

- Thong bao Béo céo Két qua luya chon nha thau.

- Hop ddng mua ban hang héa.
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- Bién ban vé viéc nghiém thu va ban giao.

- Bién bé,n vé viée nghiém thu k§ thuét, chay thir va ban giao dua vao sir dung.

- 01 Phicu bao hanh cta céc thiét bj.

- Bién ban ban giao CCXD cho don vi quan ly, str dung thiét bi.

- 01 Giay CO + CQ + list serial.

- 01 Gidy chimg nhan xuét xt hang hoa.

- Thu bdo ldnh bao hanh (néu co).

- Gidy dé nghi thanh toan cua cdng ty cung cap hang hoa.

- Hoa don VAT (kém theo bang ké).

- Gidy dé nghi thanh toan cua phong HCQT.

22. Cung cap vit tuw linh kién thwe hanh tir 100 tri¢u dong tro 1én

I Quyét dinh vé viéc giao ké hoach mua sdm trang thiét bj phuc vu dao
tao bang ngudn vén sy nghiép cua truong.

2. Quyét dinh vé viéc thanh 1ap td chuyén gia ddu thiu cac géi thiu mua sim.

3. Bién ban hop phan cng nhiém vu cac thanh vién T chuyén gia du thau.

4. To trinh vé viéc mua vt tu linh kién thuc hanh (c6 bang ké dinh kém).

5. To trinh phé duyét chu truong, quy mo, phuong an ky thuat, dy toan
g6i thau.

6. Quyét dinh vé viéc phé duyét chi truong, phuong 4n k¥ thuét dy toan
g6i thau.

7. Cong van tham dinh.

8. Chimg thu tham dinh (Ban gdc).

9. To trinh phé duyét du toan goi thau goi cung cap vat tu linh kién thuc hanh.

10. Quyét dinh vé viéc phé duyét du toan goi thau.

11. To trinh phé duyét ké hoach lwa chon nha thau géi thau.

12. Béo céo ké hoach lua chon nha thau.

13. Quyét dinh vé viéc ké hoach lua chon nha thau.

14. Hb so yéu cau.

15. Quyét dinh phé duyét Ho so yéu cau.

16. Pang tai trén bao déu thau.

17. Phét hanh Hd so yéu cau (Gom gidy gidi thiéu + ching minh thu pho
t6 cac nha thau tham gia).

18. Nhan Ho so d& xuit nha thiu tham gia (GOm gidy gidi thigu + ching
minh thu nhan dan pho t6 kém theo).

19. Bién ban déng thau.

20. Bién ban m& thau géi thau.

21. Kién nghi ctia chuyén gia chuyén nganh.

22. Bién ban danh gia Ho so dé xuét ctia chuyén gia chuyén nganh.

23. Cong van dé nghi nha thau 1am rd HO so dé xuét (néu co).

24. Cong van tra loi cua cac nha thau (néu co).

25. Bién ban danh gia Hb so dé xuat.
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26. Thong béo mai nha thau dén thuong thao hop déng.

27. Bién ban thuong thao hop déng.‘ :

28. Béo céo kéf qua lya ghon nha thau goi théu‘. ‘

29. Bao ,céo thém‘ dinh két qua lua c’hon nha thau goi théu‘.

30. Quyét dinh V\é viéc pbé duyét két qua lua c‘hc_)n nha th{?lu. :

31. Thong bao V?‘ viéc ké,t qua lya chon qhé thau tring thau goi thau.

‘32. Thong béo vé viée két qua luya nha thau khong duoc lya chon tham gia
g0i thau.

33. Hop dong.

34. Bién ban nghiém thu k§ thuat, chay thir va ban giao dua vao sir dung.

35. Bién ban ban gi‘ao vat tu cong cu dung cu xuét dung.

36. Tha,nh ly hop dong. ’ ‘ , v

37. Phiéu bao hanh va giay ching nhén vé thong s6 k¥ thuét ctia san pham.

38. Hoéa don tai chinh.

39. Gidy dé nghi thanh toan ctia don vi ddu mdi thanh toan.

23. Chi sira chira, xdy dung co béin c6 gia tri tir trén 100 triéu dong

1. H so thuyét minh du toan kinh té, ki thuat.

2. Quyét dinh phé duyét Chu truong dau tu dy an.

3. Quyét dinh phé duyét Don vi tham tra thiét ké ban vé thi cong va du toan.

4. Quyét dinh phé duyét gié tri du toan (c6 bang gia tri du toan sau tham tra).

5. Quyét dinh phé duyét Béo cdo dau tu xdy dung (Bao céo kinh té ky
thuat) (Phai c6 Bdo céo dau tu xdy dung kém theo).

6. Quyét dinh phé duyét Hd so yéu cau (hodc Hb so moi thau tily vao goi
thau lén hay nho). C6 Hd so yéu cau (HO so moi thau kém theo).

7. Cong van moi thdu giri dén cac nha thiu (Pau thau han ché); Cong van
thong bdo moi thdu gui 1én Béo déu thiu (PAu thau rong rai, chao hang canh
tranh).

8. Hoan tat thu tuc du thau.

9. Quyét dinh phé duyét tring thau.

10. Thong béo tring thau.

11. Bién ban thuong thao hop dong.

12. Cac hop dong tu van thiét ké, thim tra, giam sat, thi cong, chi phi
khéc (néu co).

13. Phu luc hop ddng (néu co).

14. Céc hd so nghiém thu khéi luong giai doan.

15. Gidy dé nghi tam tng cac dot.

16. Bang nghiém thu gia tri hoan thanh.
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17. Bang tong hop gid tri quyét toan.

18. Bién ban nghiém thu c6ng trinh dua vao sir dung.

19. Céc cong van gidy to dé nghi tmg vén céc giai doan.

20. C4c hd so kiém toan.

21. Cong van bao hanh cong trinh.

22. Thanh 1y hop dong.

23. Bién ban giao nhan TSCD.

24. Chi sira chira, xdy dung co ban c¢6 gia tri tir 20 tri¢u dong dén dudi

100 tri¢u dong (thwe hién theo hinh thirc chi dinh thiu)

1. H so thuyét minh du toan kinh té, ki thuét.

2. Quyét dinh phé duyét dau tu du 4n (néu o).

3. Quyét dinh phé duyét Pon vi tham tra thiét k& ban v& thi cong va du toan.

4. Quyét dinh phé duyét gié tri du todn (c6 bang gia tri du toan sau tham tra).

5. Quyét dinh phé duyét Béo cdo diu tu xdy dung (Bao cdo kinh té k§
thuat) (Phai c6 Béo céo dau tu xay dung kém theo).

6. Quyét dinh chi dinh thau.

7. Céc hop dong tu van thiét ké, thim tra, giam sat, thi cong, chi phi khac
(néu co).

8. Phu luc hop déng (néu co).

9. Cac ho so nghiém thu khéi lugng giai doan.

10. Giéy deé nghi tam Ung cac dot.

11. Bang nghi€ém thu gia tri hoan thanh.

12. Bang tong hop gia tri quyét toan.

13. Bién ban nghiém thu cong trinh dua vao str dung.

14. Céc cong van gidy to dé nghi tmg vbn céc giai doan.

15. Céc hd so kiém toan.

16. Cong van bao hanh cong trinh.

17. Thanh 1y hop dong.

18. Bién ban giao nhan TSCD.

25. Chi sira chira nho, thwong xuyén c6 gia tri dudi 20 triéu dong

1. T trinh d& nghi.

2. Quyét dinh phé duyét gia tri du toan (c6 bang gié tri du ton sau tham tra).

3. Cac hop dong tu vén thiét ké, tham tra, giam sét, thi cong, chi phi khéc
(néu co).

4. Bang téng hop hd so nghiém thu khdi lugng hoan thanh.
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5. Bang nhiém thu gia tri hoan thanh.
6. Bang tdng hop gi tri quyét toan.
7. Bién ban nghiém thu céng trinh dua vao str dung.
8. Thanh ly hop dong.
9. Bién ban giao nhan TSCD.
26. Thanh toan, tam dng dé tai nghién ciru khoa hoc (NCKH) - Ap
dung cho cic cip, tuy theo mirc dd can hoan thién chirng tir cho phu hop
1. Thuyét minh dé tai.
. Hop dong NCKH.
. Chi tién thi lao chi nhiém d? tai.
. Thué khoan chuyén mén vdi ca nhan, thué 6 to,...
. Mua vat tu thi nghiém.
. Mua méay méc thiét bj.
. Mua vin phong pham.
. Thanh toén cong tac phi.

O 0 3 O Ui B W N

. Thanh toan Hoi nghi hdi thao trong nudc.

10. Thanh toan di cong tac nudc ngoai.

11. Nop thué TNCN cho nhitng thu nhap c4 nhan phat sinh d? tai.

12. Quyét dinh thanh lap hoi dong kiém tra tién do.

13. Bién ban kiém tra tién do.

14. QD thanh 1ap hoi dong nghiém thu co s6.

15. Cac bang ké chi tién cho thanh vién hoi déng nghiém thu co sé.

16. Bién ban hdi dong nghiém thu hodc gidy xac nhan hdi dong nghiém
thu co sé.

17. QD thanh 1ap hoi dong nghiém thu chinh thirc.

18. Céc bang ké chi tién cho thanh vién hoi ddng nghiém thu chinh thirc.

19. Bién ban hoi dong ngiém thu hodc gidy xac nhan hoi dong nghiém thu
chinh thue.

20. Ban thanh 1y hop dong NCKH.

21. Giy thanh toan hoan tam tng.

22. Gidy dé nghi thanh toan.

* P& trién khai thuc hién nghiép vu kinh t& phat sinh ctia dé tai can bam
sat cac hoat dong chi tiéu trong thuyét minh duoc duyét. La can cir dé thanh toan
ching tir theo tirng ndi dung chi tiéu trong thuyét minh (Phéan thuyét minh tai
chinh cua dé tai duogc coi 1a du toan tai chinh dugc duyét).
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IV. Hé thong miu biéu

1. Hé thdng mau biéu quyét theo Quyét dinh sb 19/2006/Qb-BTC ngay
30/3/2006 cua B§ tai chinh va Thong tu 185/2010/TT-TBC ngay 15/11/2010 vé
sira d6i bd sung Quyét dinh s 19.

2. Mau biéu cu thé download trén mang, khong in dé tranh lang phi (gn
50 mau biéu).

V. Pham vi ap dung

Quy dinh nay la co s& & CBVC-GV toan truong DPHPL biét dé cin cu
lam thu tuc thanh quyét toan. Trong qué trinh thuc hién cé nhitng diém chua phu
hop sé& diéu chinh kip thoi./

KT HIEU TRUONG

yng Huy Hoang

=:dq
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PHAN I- DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

3 , LOAI CHUNG TU KE
STT TEN CHUNG TU SO HIEU TOAN
BB HD
A | Ching tir ké toan ban hanh theo Quyét
dinh 19/2006/QDP-BTC va Thoéng tw sb
185/2010/TT-BTC
I | Chi tiéu lao dong tién lrong
1 | Bang chdm céng CO0la-HD X
2 | Bang chim cong 1am thém gid C01b-HD X
3 | Gidy bao lam thém gio COlc-HD X
4 | Bang thanh to4n tién luong C02a-HD X
5 | Bang thanh toan thu nhép tang thém C02b-HD X
6 | Bang thanh todn hoc bdng (Sinh hoat phi) C03-HD X
7 | Bang thanh toan tién thuong C04-HD X
8 | Bang thanh todn phu cap C05-HD X%
9 | Gidy di duong C06-HD X
10 | Bang thanh toén tién lam thém gio C07-HD X
11 | Hop dong giao khoan cong vigc, san pham C08-HD X
12 | Bang thanh toén tién thué ngoai C09-HD %
13 | Bién ban thanh ly hop dong giao khoan C10-HD X
14 | Bang ké trich ngp céc khoan theo luong Cl11-HD X
15 | Bang ké thanh toén cong téc phi C12-HD X
16 | Danh sach chi tién luong va cac khoan thu | C13-HD X
nhép khéac qua tai khoan ca nhan
II | Chi tiéu vat tw
1 | Phiéu nhap kho C20-HD X
2 | Phiéu xuat kho C21-HD X
3 | Gidy bao hong, mat cong cu, dung cu C22-HD X
4 | Bién ban kiém ké vat tu, cong cu, san pham, | C 23 - HD X
hang hoa
5 | Bang ké mua hang C24-HD X
6 | Bién ban kiém nghiém vat tu, céng cu, san | C 25 - HD X
pham, hang hoa
7 | Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat liéu, cong | C 26 - HD %
cy, dung cu
III | Chi tiéu tién 18
1 | Phiéu thu C30-BB X
2 | Phiéu chi C31-BB X
3 | Gidy d& nghi tam tng C32-HD N
4 | Gidy thanh to4n tam tng C33-BB X
5 | Bién ban kiém ké quy (Dung cho dong Viét | C 34 - HD X
Nam)
6 |Bién ban kiém ké quy (Dung cho ngoai té, | C 35 - HD X
vang bac, kim khi qui, da qui)
7 | Gidy dé nghi thanh toan C37-HD X
8 | Bién lai thu tién C38-BB 2
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11
v

DN B WN =

~N O

Bang ké chi tién cho nguoi tham dy héi thao,
tap huén

Bang ké chi tién cho nguoi tham du hoi thao,
tap huin

Béng ké dé nghi thanh toan

Chi tiéu tai san cé dinh

Bién ban giao nhan TSCD

Bién ban thanh ly TSCD

Bién ban danh gia lai TSCD

Bién béan kiém ké TSCD

Bi€n ban giao nhan TSCD stra chita 16n hoan
thanh

Bang tinh hao mon TSCH

Béng tinh va phan b6 khdu hao TSCD
Ghi chu:

- BB: Mau bdt buéc

- HD: Méu huéng dan

C 40a- HD

C 40b- HD

C41-HD

C50-HD
CS51-HD
C52-HD
C53-HD
C54 - HD

C55a-HD
C55b-HD

Ko X X X o

>




PHAN 2- DANH MUC BIEU MAU MOQT SO CHUNG TU KE TOAN

M4iu sé C01a- HD

THONY B0 sl e B T i i bk s e St b0
13518 L LT —————— (Ban hanh kém theo Thong tu sé 185/2010/TT-BTC
Mai don vi ¢6 quan hé véi ngin sach:......... ngay 15/11/2010 cta By Tai chinh)
BANG CHAM CONG
THABE «csveoess 021 |
SO,
S TT Ho va tén Ngay trong thang - i - QAuyAra congO _ ]
1 2 3 31 S0 cong hwdng lwong thoi gian  |S6 cong nghi khong lwong| So cong hwéng BHXH
B 1 2 . N . 31 32 33 34
Cong
) Ngay......thdang .... nam...
Nguwoi cham cong Phu trach bg phan Thu trwéng don vi
(K, ho tén) (K, ho tén) (KY, ho tén)

KV hiéu chim céng:

- Luong thoi gian + - Hoi nghi, hoc tap H

- Om, di€u dudng O - Nghi bu Nb

- Con Om Co - Nghi khong luong No

- Thai san Ts - Ngung viéc N

- Tai nan T - Lao dong nghia vu Ld

- Nghi phép P




3117 118 O Miu s6 CO1b — HD

BOPBIN 7 cciinmnssssivitsmssmins (Ban hanh theo QP s6: 19/2006/QD-BTC
Ma DV ¢6 QH voi NS............... ngay 30/03/2006 ctua B9 truong BTC)
BANG CHAM CONG LAM THEM GIO
Théng........ nam..........
S 0% csammannise
Ngay trong thang
T N A A A e, qn P
ST Ho va tén 1 ) 3 31 Cong so gio lam thém
A B 1 2 3 31 32
Cong

Ghi chu: Caccot 1, 2, 3, ...., 31 can bo chim cOng phai tinh sb gi0 lam thém cua tirng ngay

cho tirng ¢4 nhan lam thém.

Ngay........ thang.......nam......

Ngudi chim cong Xdc nhén cia b phin Thi trwéng don vi
lam thém (phong, ban) c6 (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén) nguoi lam thém

(Ky, ho tén)
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PON Vi : verreereeeenenenenenns MAu s6: C01C- HD

Bo ph:;'in R — (Ban hanh kém theo Thong tu s§ 185/2010/TT-BTC
Ma DV ¢6 QH véi NS.......... ngay 15/11/2010 ctia B Tai chinh)

GIAY BAO LAM THEM GIO

Ngay.......... thang.......... DAM <. )
-7s R
B O T s el oS S A O RN s S i I sl E
i [ 47T 7 RSt WAL Sy s gl s s S S OA e 0 SN S A
\ Thoi gian lam thém
Ngay ~ n ke ; X 3 3
than Nhirng cong viéc da lam Tw bén Tong so
= it it gio
A B 1 2 3
Xdc nhén cia by phan, phong
Ngudi bao lam thém gio ban ¢6 ngudi lam thém Thi trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

21
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Pon vi: Miu s6 C02a- HD
B¢ phan: (Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QDb-BTC
Ma DV ¢6 QH véi NS:...oeeeecennee . . . ngay 30/03/2006 cia By truong BTC)
BANG THANH TOAN TIEN LUONG
Thang................ L !
SO
NGRS o
L - S——
M3 sb Cip M3 s6 Lwong hé so
STT |cong chire,| Ho va tén bac ngach | Hésé | Hé so phu | Hé sé phu cap khdc | ... ~ x| Thanh
s , , y 4 : Cong hé so .3
vién chirc chirc vu| lwong |lwong | cap chircvu | ... j tién
A B C D E 2 3 4 5 6 7
Cong X X X X
k}l:IAghl zﬁz . tl:;lt)lgl{ Téng cong tidn lwong Céc khoan tr¥ ;a? lwong "l“lm:rgn SO t‘xen Ko
g, Y | va BHXH dwoc hwong | BHXH | ... el T M PRt
hwéng lwong lwong thu nhap| dwgc nhan
8 9 10=7-8+9 11 12 13 14 15=10-14 G
X
TONE 56 tEN (VIBE DANG CII): ..o rveeoereeeeseeesseeesseeesesseeessee st et sssesess sttt
Ngay... thang... nam .....
Nguwoi lap Ké todn truéng Thu trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

22



Pon vi:
B§ phan:

M4iu s6 C02b- HD

(Ban hanh theo QP sb: 19/2006/QD-BTC

Ma DV c¢6 QH véi NS:....ueeeeenanene. ngay 30/03/2006 cua B9 truong BTC)
BANG THANH TOAN THU NHAP TANG THEM
Thang.....ndam... ’
o N
.
6 e
M3 sb . Cép bac Mai sé Hésé | Mikc chia R S
Ll cong chirc, vién chirc ity chire vu ngach lwong |chia thém thém LLER Ky nhin
A B C D E 1 2 3 E
Cong X X X X X

Nguwoi lap
(Ky, ho tén)

Ké toan truéng
(Ky, ho tén)

Ngay... thang... nam .....

Thu trwéng don vi
(Ky, ho tén)
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Truwong:

Khoa: ...ceeeeveenennececenans
Lop:
Ma DV ¢6 QH véi NS:......

MAu sé: C03- HD

(Ban hanh theo QD sé: 19/2006/QD-BTC
ngay 30/03/2006 ctia Bo truéng BTC)

BANG THANH TOAN HQC BONG (SINH HOAT PHI)
Thang ......nam.......

SO e,
No ...
3, [
sé | Hova |Ma | Déi I\K’Iu’c h9c Cac i(hoan’ TOI.lg so0 hoc bong| Cic klzoan Phal S5 con Ky
TT tén 6 |twon bong (sinh | phu cap khac | (sinh hoat phi) khau trwr dwoe linh ha
g hoat phi) | H¢ s6 |So tién| dwgc hwéomg | ... | ..... Téng s6 * g
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8§=4-7 E
Cong X X X X

Nguoi lap
(Ky, ho tén)

K¢ todn truéng

(Ky, ho tén)

Ngay..... thang....... nam...
Thi truwéng don vi
(Ky, ho tén)
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Pon vi: Méu s6 C04- HD
B§ phéan: (Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QD-BTC
Mai DV ¢6 QH voi NS:....cueneeeeee ngay 30/03/2006 cua B9 truéng BTC)
BANG THANH TOAN TIEN THUONG
Quy....nam.... )
7
No:............
5", O
STT| Hovatén Chire | x5 loai Cackhvanpenhubng Ky nhin | Ghichd
vu Cong :
A B C D 1 2 3 4 E F
Cong X X X X
BT T T 11 RS S ety e RS A e e SN S S el S s L
: Ngay... thang... nam......
Nguwdoi lap Ke todn trudéng Thi truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

25



Don vi:..
B¢ phén :
Ma DV ¢6 QH véi NS...............

Mau s6 C05 - HD
(Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QD-BTC
ngay 30/03/2006 ciia B truéng BTC)

BANG THANH TOAN PHU CAP
Thang........ nam.........

13
NO s
Cinl i
S6 o . ... | Mtclwong | Tylé(%)hwéng | Sb tién phu cip A
TT Ho va tén Chicevy Dia chi co quan lam viée dang hirfng Shi eig dwge hurimg Ky nhan
A B C D 1 - 3 E
Cong X X X X X
Téng sb T R A AT it 6 i s it i i i
) Ngay..... thang.....ndm.....
Ngudi lap Ke toan truéng Thi trwéng don vi

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

26




BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC PIEN LUC Péc 13p - Tw do - Hanh phic

8:........./GDD-DHPL
GIAY PI PUONG
Trudng Dai hoc Dién e cp cho:
7017007 R S e 9 117, | O D
Thudc don Vii..ooovveveeiicieeeeee, Puge 6irdl cONE thE T oo i voimiin on s s sbiomianicnisvioms
Theo GIAY GIGT thIBU SO:..........oovveeeeeeeeeeeee e eeseeeeeesees e see e sss e ese s esessesesesssssessessee,
Tungay .........thang ....... nam 20.......... ; dénngay ........ thang ..c..:- nan 20500
Tién tmg trudc:
LR R Rt d Ha Néi, ngay ....... thang ..... nam 20........ ...
- Cong tac phi: ................ d Trwong don vi Thu trwéng co quan
(Ky xdc nhdn)
................................... d
Noi di va dén Ngdy | Phuong | Dodai chang Thoi gian luu tr Ly doluutri | Chimg nhan ciia co
thang tiénsit | duong (km) quan
dung Trén O noi dén
duodng di
1) ) (©)] @ ® 6 ) ®)
NOT A1 e s i e s i
Noi den;..cossemasmssss
Noidioovenininieennnee.
Noidén..................
Nt 1 s oasvanvssimmense
Noidén..................
Noidi.oooovvvienennnns
Noidén ...
NoOi di .o ovesmesnss sommsiss
Noideni. .o e o
o 1o B e
ol A0 5 sesin s on omess
01 1 | e
N B0 s awes pvsss
NI o i s
Noidén..................
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= Vi QRO s sniimin

-Vé cude ...vvveunnnnnnne.

PHAN THANH TOAN

- Phu phi 14y vé bang dién thoai.............. vé

- Phong nghi..............
1- Phu cép di dudng: cong

2- Phu cép luu tra

Nguwoi di cong tic ky

Trwéng don vi

..................................

TP.KHTC

Hiéu trwéng

24




Pon vi: Méu s6 C07-HD
B§ phan: (Ban hanh theo Qb s6: 19/2006/Qb-BTC
Mi DV ¢6 QH v6i NS:.............. ngay 30/03/2006 ciia Bo truéng BTC)

BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO

Thang.......... BADL.,..ooio 50
SO
T Ho va tén B5 phin| S g lam them |- L B Harhiem g jSHnisicn | b
: Ngay/budi Gio
A B 1 2 3 4 5 6
Cong X X X X

Ngay....thdang....nam ...

Ngudi dé nghi thanh toin Ké toan trudng Thi truwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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51 ve G SV Maiu sé C08- HD

B0 Philllicscenssssssisusnsssasseassnunnnnnsvassnannsis (Ban hanh kém theo Thong tu sé 185/2010/TT-BTC
Mai don vi ¢6 quan hé véi ngan sach:......... ngay 15/11/2010 cua B Tai chinh)

HOQP PONG GIAO KHOAN CONG VIEC, SAN PHAM

Ho6m nay, ngay ... thang... ndm ................ SR T A L) , gdm co:
2 0 17 (R SRS SN Chirc VU ...eeeeeiieeenn, Dai dién cho...: ....................... Bén giao khoan ........................
3 1 T AR RN [ 17, T Dia ¢hi........ S6 CMND...... bai dién cho................ .. Bén nhan khoan .......................

Cung kv két hop dong giao khoén :

I- N¢i dung, trach nhiém va quyen lgi ctia ngwdoi nhian khoian

I11I- Nhitng diéu khoén chung vé hgp dong

- Thoi gian thue hién hop d{”)ng

- Phuong thirc thanh toan tién g

- Xt phat cac hinh thirc vi pham hop dong

Pai dién bén nhin khoén Dai dién bén giao khoin
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Don vi: Méu sb C09 — HD
B phén: " (Ban hanh theo QD sé: 19/2006/QD-BTC
Mai DV ¢6 QH véi NS............... ngay 30/03/2006 cua Bo truong BTC)

BANG THANH TOAN TIEN THUE NGOAI

(Dung cho thué nhan cong, thué khoan viéc)

SO,
NG it
- - W—
1 0 1 T EIIE TINS5 5 S 8 s 5 R K3 A SR A A AR
B 0 ] BT T ittt i o kel R 3 KSR S R 4 A R RS S S
D4 thué nhimg cong Vide sau dé: .....oo.oovverivereriereeiecieenienns tai dia 1)1« R tir ngay..... dén ngay.....
Dia chi s x e c6ng;. » . .2 z g a3
STT Ho va tén hoiic & N§i dung hoac tén | hodc khoi Pon gia | Thanh| Tién thué | So tién con lai Ky nhin
nguoi dwge thué CMT cong viéc thué lwgng cong [thanh todn| tién khau trir dwgc nhan :
viéc da lam
A B C D 1 2 3 4 5 E
Cong X X X X X
B fighi..cinecs cho thanh toan sé tién:.............
Ponp s e TREIEE GG o s i s i S e i e R B
(Kém theo.... chimg tir ké todn khdc)
Ngay....thang....ndm ...
Ngudi dé nghi thanh todn K¢ ton truéng Thi trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Lt s en S a S S SR i S Maiu sé6 C10- HD

B DN o msasevenssrsssssrimssssrtrsm st (Ban hanh kém theo Théng tu s6 185/2010/TT-BTC
Ma don vi ¢6 quan hé véi ngén sach:......... ngay 15/11/2010 cta B Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY HQP PONG GIAO KHOAN

Ngay .....thang .....ndm.......

B
2 P Br= | RS- Chire Vil o oo Bl dIgR BHEL. . oo - somsis s, Ben g186 RROAN . .. oo soimiemn b tusson
Hotén: ..o Chic v .....ccvnniinnnen. Diachi............... S6 CMND...... ...Pai dién cho........... Bén nhan khoéan .....
Cung thanh ly hop dong so......... ngay... thang ... ndm...........
Noi dung cong viéc (ghi trong hop ddng) da duogc thuc hién:...............
Gia tri hgp dong da thuc hién: . . o
=1 [ —— da thanh toan cho bén................... (0L 1 RR— dong (vict bang chil).. ..o cvsommspmmersmases
SO ti€n bi phatdo bén ................... W1 PRANKB D LGN, <ot onsbin deviriaivirasisis dong(viet bang chif)........ccc.onsomsvarerors
SOLEE BEY oo con phai thanh toan cho bén ................ e dong (viét bang chit)..........cc.ccveeenenn..
LA LT ——
Pai dién bén nhan khoan Dai dién bén giao khodn

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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DO B e e eorn on chsiodiasin s dmmins e e s Méu s6 C11- HD
B0 PHAL:. ..o renniscssssissassinimnssssmisssnmansans (Ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
Mai don vi ¢6 quan hé véi ngan sach:......... ngay 15/11/2010 cua Bo Tai chinh)

BANG KE TRICH NQP CAC KHOAN THEO LUONG
Théng.... ndm.........

DO e revesvmnn
S6 thing Tong qui | Bio hiém xa hdi, Bio hiém y Kinh phi cong doan
trich lwong trich té, Bio hiém thit nghiép
STT BHXH, BHXH, Trong do i Trong dé S6 phai nép
BHYT,BH | BHYT,BH | Téng | Trichvao | Trirvio | Téng | Trich Trir | congdoan | Sé dwoc dé lai
that nghiép, | that nghiép, s0 chi phi lwong $0 vao chi vao cip trén chi tai don vi
KPCD KPCD phi lwong
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Cong
Ngay... thang... nam...
Nguoi lap K¢ todn truéng Thu trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon vi: Miu s6 C12 - HD
Bo phén: (Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QD-BTC
Mi DV ¢6 QH vi NS:..ucccecncccnnee ngay 30/03/2006 cua Bo truong BTC)
BANG KE THANH TOAN CONG TAC PHIi
Thang.......... nam...........
01
o . Tién Tién A . S6 tién da S6 tién con -

STT Ho va tén Pon vi Bnae Fiin trks Tién tro Cong tam img dwyc nhén Ky nhan

A B C 1 2 3 4 5 6=4-5 D

Cong X X

Téng s tién (Viét bang chi): ,
(Kém theo.... chung tir goc: Vé, Giay di dwong, Hoa don,...)

Nguwoi lap
(Ky, ho tén)

K& toan trudmg

(Ky, ho tén)

Ngay....thang....nam ...
Thu trwdng don vi
(KY, ho tén)
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MAiu s6 C13- HD

PO V12 s vssnsssanmmmnnnmnansus sunnsnsmansissnampsass
Bl pBANE connmsrmons sxnsensnenpmmrsnevsssnaiians (Ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
Mai DV ¢6 QH véi NS: ngay 15/11/2010 cua B Tai chinh)
] _ DANHSACHCHITIENLUONGVA
CAC KHOAN THU NHAP KHAC QUA TAI KHOAN CA NHAN
Thang..... nam .....
Tai khoan:...............
Pon vi: ddng
STT Ho va tén S5 CMT | Taikhoin | Tiénlwong | Tién thuong «e.. | Thue linh
A B C D 1 2 4 5
TONG CONG
SN BANERIE s iarmmeis aR s bk bbb A ek R AN v isasob e s
. Ngay.....thdang.....nam.....
Ngwoi lap Ke toan trudéng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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MAu s6 C20 - HD

B0 phin:.......ccuereeerennneee. (Ban hanh theo QP s6: 19/2006/QD-BTC
Ma DV ¢6 QH véi NS....... ngay 30/03/2006 cua B truong BTC)
PHIEU NHAP KHO
Ngay....thang....ndm ....... NG ssresmimsiirarses
SO m it tireneses GO e e
- Ho tén nguoi giao:’ ..................................................................................................
- Theo .................. SO e G L G L I R —
Nhap 181 KI0¥ omemasanevmosissmssimmms dia di€m.......ccoviviviiinee
% | Tén, nhan hi¢u, quy cach, b ] S6 lwgng
?% phim chit vat tu, dung cu I\s? Dt(;':hv! Theo Thuc |Don gia| Thanh tien
san phim, hang hoa chirng tir | nhip
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
chmg SO tien (VIEt DANG ChI):.....veooeeoeeeeeeee e
S0 ChiNG T KM THE0% ..o i insionssannnsmmmmaisnsasisssonsasssranassssasnssapanssssonnssmssnbtnss
Ngay... thang... ndm...
Nguwoi lap Ngudi giao hang Thu kho K¢ toan truéng

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Hoac phu trach bd phén

¢6 nhu ciu nhap)
(Ky, ho tén)
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Pon vi: MAu s6 C21 - HD

B phin:.....ccceceenenen. (Ban hanh theo QD sé: 19/2006/QD-BTC
Ma DV c¢6 QH véi NS............ ) ngay 30/03/2006 cua B§ trudng BTC)
PHIEU XUAT KHO
Ngay.....thang.....ndm ...... 1| JO———
B i smsiissmsinnion 00 e rarovirermssmrsers
- Ho tén ngudi nhén hang: ......................... Dia chi (b phan)........cccocvevveneenene.
= LY oot kho: i.csms messmmmmsmisosasesnsmin R
- Xuat tai kho (ngan 16): .........coovveveeeennn. Pia di€m ......ccoooevvvieeiiiiiiiee,
£ Tén, nhan hi¢u, quy cich, ; Sb lrong .
2 phiam chit vat tw, dung cu | Ma sé D(f.n Vo + | Thue Pon gia Thanh tien
TT " z k ; tinh | Yéu cau %
san pham, hang hoa xuat
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
chmg SO 1IN (VIEt BANG ChT):...vvoveoeeeeeeeeeee e
S0 CIUEME 1 KON TR0 chiinrisarsinsassnss n s amiantirnns iimncn i nmsnodosbimmbibanansoninnnts
Ngay... thang ... ndm ...
Ngudildp  Nguoinhan hang  Thi kho Ké toan truomg Thi trueéng don vj
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Hodc phu trach bo phan) (Ky, ho tén, dong dau)

(Ky, ho tén)
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ooooooooooooooooo

ngay 30/03/2006 cua BJ truong BTC)

MAu s6 C22-HD
(Ban hanh theo QB s6: 19/2006/QD-BTC

GIAY BAO HONG, MAT CONG CU, DUNG CU

80% oreerasesrenss
Tén cong cu, S6 lwong Tlfm gan (,\;la tri sz do S
£ . Don i sit dung | cong cu, hong, | Ghichua
So TT dung cu bao : o7 bao héng,| .= "° £
5 £ vi tinh £ tir ngay... | dung cu mat
hong, mat mat X . X, o
den ngay...| xuat dung
A B C 1 2 3 D E
Cong X X X ) 4 X
Ngay.....thang....nam...
Ngudi lap Y kién ciia ngwdi phu trach Thi truémg don vi

(Ky, ho tén)

by phan sir dung

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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Pon vi: Méu sé C23 - HD

B phan: (Ban hanh theo QD sé: 19/2006/QD-BTC
Mai DV ¢6 QH véi NS:......ucuueneeee. ngay 30/03/2006 cua B truéng BTC)
BIEN BAN KIEM KE VAT TU, CONG CU, SAN PHAM, HANG HOA
SO
- Thot diém kiérr} ké .....gi0 ...ngay ...thang ...nam......
- Ban kiém ké gom :
OB oo msonmmmmmasomssmrs s (0511 (oI ) TR Pai dién:.....cooovveeiieiiiiiieeee, Trudng ban
Qng/Ba ...................................................... (41 (2 ) RSN T Pai dién:.....cooooveiiiiiiiiiieeeeee Uy vién
Ong/ B:El: ..................................................... EnTcivita T e T oy DAl AICIN:...ccoonvnssusssrinnnnarveseausurpssssasess Uy vién
- b kiém ké kho ¢6 nhitng mat hang dudi day:
STT Tén, nhan ” A 2 P
higu, Theo Theo Chénh léch Pham chat
quy cich vat |, bon | s0 ke toan kiém keé Thira Thiéu
tu, 3 B v : ] ] Con | Kém | Mit
Dung cu, sidn tinh | ® So |Thanh| So |Thanh| So |Thanh| So |Thanh| tot |pham| pham
A S . . . . A £ X
phallrlx(,):ang luong| tién |lwong| tién |lwong| tién |lugng| tién 1007 chat! ohag
A B C| D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Cong X X X X X X X X % X
) Ngay.....thang.....nam....
Ke toan trudng Thu kho Truwéng ban kiém ké

~ Thi truwéng don vi
(Y kién giai quyét so chénh léch) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén)
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37171 1 OO Miu s6 C24 — HD

B§ phén........cevevverrnennee (Ban hanh theo QP sb: 19/2006/Qb-BTC
Mai DV ¢6 QH véi NS.......... ngay 30/03/2006 cua Bd truéng BTC)
BANG KE MUA HANG
Ngay.....thang.....ndm ...... quén B0 te i
- PP
- HO t€n ngurdi Mua.......ooovviviiniiiicccceceeeeeeeeeeee, o 1 HE———
- B3 phén (phong, ban):...........ccceoeveieeiieieeeeeeeeeeeeen KD i sniniannns
Tén, quy cich, phim Tén nguwoi .| Sé %
SSTT | chéthanghod, vittw, | banhoicdia | PV} | |ygn | DM | Thinh
= : > . tinh gia tién
cong cu dich vu chi mua hang g
A B C D 1 2 3
Cong X X X X
- Tong 6 ti8n (Viét DANG CHTE): ..o
B G GHILL .. ocorcioms onssnmasssssmasinis s amenmmmssios s 5o e sms g s s s i o R A R4 SRR SRS SRR S
Ngwoi mua Phu triach by phan K& toan trudmg Thi trwéng
(Ky, ho tén) cia nguwoi mua (Ky, ho tén) don vi
(K, ho tén) (Ky, ho tén)
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5111 Miu s6 C25 - HD
B§ phan:......cccereveenennnne. (Ban hanh theo QP s6: 19/2006/QD-BTC
Mai DV ¢6 QH véi NS.......... ngay 30/03/2006 cua B truéng BTC)
BIEN BAN KIEM NGHIEM
VAT TU, CONG CU, SAN PHAM, HANG HOA
Ngay...thang...nam....
Sb:......
810 B | S sé.....ngay.....théng.....ném.....cﬁa ........................
Ban kiém nghiém gdm:
+O0ng/Ba............... I VR o oiiriin s Bl IBH. ;s usnis s nsorines Trudng ban
+Ong/Ba............... Chirc vu............ Paidién.................... Uy vién
+Ong/Ba............... Chuc vu............ Paidién.................... Uy vién

Da kiém nghiém céc loai:

Tén nhan Két qua kiém nghiém
hiéu, quy 2 SO lwgng | So lwong
« | cach vat tu, P!‘“"’T‘;g Pon vi 0 e ding quy| Kkhong Ghi
So | A % ~ A thire kiem |, theo g . ;
T |€9n8 cW, san Ma so nehiém tinh hitho i cach, | dungquy chu
phim, hang gt S| phim [cich, phim
hod chit chat
A B E D E 1 2 3 F
Y Kién ctia Ban Kiém nghi@m:..............coooiiiiiiii i
Dai dién ky thuat Thu kho Trudng ban kiém nghié¢m

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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DB e wonsemmresnnsesns seosansssssnipissnsssanis Maiu sé C26- HD

B0 AN cormrsnsivvs mvnosississsnmasastsssessss el (Ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
Ma don vi ¢6 quan hé véi ngin sich:......... ngay 15/11/2010 cta B9 Tai chinh)
PHIEU GIAO NHAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU
Ngay.....thdng..... ndm .....
S scmesnsiin n ot
L. s phaiscentin oxi
i A
B & (R 1T 110 1 S BN e vamprsn s summmmmpnss 15 sssmanmn sy
- Ho t8n nudi NhAN: ..o BIA ORI s Cabienesans iR s sutss
-Diadiém giaonhn:..............o T T e
[ T T SO weveeene ngay .....thang ..... ndm ..... CUA ..c.ccoevveviviiiieninnene, tién hanh giao, nhan céc loai nguyén liéu, vat liéu, cong cu,
dung cu, nhu sau:
STT | Tén nhan hiéu, quy cich, pham chat Mis6 | Ponvitinh | So6lwong | Pon gia Thanh tién Ghi chi
nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu
A B C D 1 2 3 4
Cong
Ngay....thdang.....nam.....
Ngudi lap Nguwoi giao Nguwoi nhin
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho t€n)
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BON VS asminsmmsssscsssssass Miu s6 C30 - BB
B§ phan...........ccueeeuenne.. (Ban hanh theo Qb s6: 19/2006/QD-BTC
Ma DV ¢6 QH véi NS.......... ngay 30/03/2006 cua B§ truéng BTC)
, PHIEU THU Quyén
¢ —
NEAY o0 thang ....... (o1 -
Ty SRR
i, T
‘ A R——
EL0, TG0 DBIAT] TIOT TIET % i csisssnamsronmnssmmnsmmaniih s iniasmsspmnbon ssmessapesmmssepysssg s
DA cnararmoss oo smsmins st ininsons mmibindoosusibidiadien iR o s oo TS e
{5, e o b T o) R — ST —
Bl BT s minsm b emmiies (Viet bang chit):.......cccoceevevinenieeienesreseeeeeenns
REE 01, DR i renconsmenac st s oo s ek b st Chimg tir ké toan.
Thu truéng don vi Ké toan truomg Nguwoi lap
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

.........................

Ngay ......thang .....ndm .....
Ngwoi nfp Thua qui
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
+ Ty gid ngoai t€ (vang bac, dd qUY):....cccveeveeiieriieiiereereerecee e
+ 86 tién quy dbi:

...........................................................................................

(Néu giri ra ngoai phai déng dau)
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DOM ViSssssescssssssssssssassasnsen Miu s6 C31 - BB

1 W (| | —— (Ban hanh theo QD sb: 19/2006/QD-BTC
Mai DV ¢6 QH voi NS.............. ngay 30/03/2006 cua Bo truong BTC)
PHIEU CHI Quyén s ...
Ngay .....thang ....ndm ....... S0 Lt o
1
B
Ho, tén ngudi nhin ST T o LSRN o R (LLN Ay T - ol
5 R 1 R DA
Ly dq Y cncsmmmsm ik binsipmmon o nicems Al B R R SR
SO tien: ..., (Viét DANG ChTE):..vovoeeeeee e eeee e,
BT TIE cnitnsiosss coiinii saimssiiiniinssindowetensbnnisviometes Chumng tir ké toan
Thi trwéng don vi Ké toan truéng Nguoi lap
(Ky, ho tén, déng ddu) (Ky, ho tén) (K, ho tén)
D3 nhan du sb tién (Viét bang chi¥).........c.coovveenne.es
Ngay ...... thang ..... ndm ......
Thi qui Nguwoi nhén tién
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
+ Ty gid ngoai t€ (vang bac, da qUY):......ccceveieeeieieiecececeeeeeeere e,
S O I O e

(Néu giri ra ngoai phai déng déu)
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5707 118 L Miu sé C32 - HD

B0 phén:... I (Ban hanh theo QB s6: 19/2006/QD-BTC
Mai DV ¢6 QH véi NS................ ngay 30/03/2006 cua B truéng BTC)
GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay ..... thang ..... nam ......
B R et
.4l g R R e g e e i 0 Sk oty e
L0 5) 1 1 O NP SV
B4 phén (hodc dia chi) T ———— TR —
Dé nghi cho tam ing s tién :......................... (Viet BAng hil). s
1B, e Lo R7:00 o e RO N S S ORI,
B 0o 8070 R0 o P D P (s ) e A

Thi trwémg don vi K& todn trwéng  Phu trach b phin  Nguoi dé nghi
Duyét tam ung:...... (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) tam @ng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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311 I E Miu s6 C33 - BB

B phan: . avescmssamsmusas (Ban hanh theo QP s6: 19/2006/QD-BTC
Mai DV ¢6 QH véi NS................ ngay 30/03/2006 cua B9 truéng BTC)
GIAY THANH TOAN TAM UNG
Ngay ..... thang ..... ndm .......
S6 .
No:..
GO
- Ho t€n ngudi thanh toAn:...........c.coviviiiiicccc e
- B0 phan (hodic dia chi)i......c.coiiieiiieececeeeeeeeeeee e,
- S tién tam mg dugc thanh toan theo bang dudi day:
Dién giai S6 tién

A 1

I- SO tién tam ung

L S(f) tam {mg céc ky trudc chua chi hét
2. S0 tam Ung ky nay:

- Phié:u chi so‘: ............. ngay .........
- Phiéuchiso ............. ngay .........
I1 - S6 tién da chi
1. Chimg 1 86 . uweewssss 1 1< R
i AR s A B s
III - Chénh léch

1. S6 tam tng chi khong hét (1-11)
2. Chi qué s tam ung (I1-1)

Thi trwong donvi  Ké toan trwong K¢ todn thanh todn  Nguwdi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) thanh toan
(Ky, ho tén)
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57171 1 T Miu s6 C34 — HD

B{ phén:.......ueveeererernrnnene (Ban hanh theo QP sd: 19/2006/QD-BTC
Mai DV ¢6 QH véi NS................ ngay 30/03/2006 cua B truéng BTC)

BIEN BAN KIEM KE QUY
(Dung cho ddng Viét Nam)

Hom nay, vao........ gio......... 16125 111111 1 RS 147211 ) (U
Chung t6i gdm:

= ONG/BA:.....ooooeeeeeeeeeeee. dai dién ké todn

« IAGBAL, osesnsissssiststssessssimsmmms v dai dién thu qui

- Ong/Bd.' ........................................ daidién .............

Cung tién hanh kiém ké qui tién mat, két qua nhu sau:

S6 Dién giai S6 lwong (to)
TT

A oA
So tien

B 1

S6 du theo sb quy X
S6 kiém ké thuc té: X

(VI R I S e
1
E
o
=

Cong sotién dakiém ké thuc t& | oo,

III | Chénh léch: (III =1-1I) X

-----

.....

.....

.....

Ké to4n truéng Thi qui Ngudi chiu trach nhiém kiém ké qui
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DOV sssssscissaminiarssnsenston M4u s6 C37- HD

B§ phan:........cceeeeeeerennne. (Ban hanh theo QP sé: 19/2006/QD-BTC
Ma DV c¢6 QH véi NS.......... ngay 30/03/2006 cua B trudng BTC)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THANH TOAN

B hmane sanvstaions st

................................................................................................................

TV S (TR0 DA ol kst istin oot s £t e o e o oo o s
DTl e T S SRS e T s e e e
STT Dién giai S6 tién
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Tong cong:
B TVE CIITTS) o i £t b8 0 S0 8 1 s B PR By s B Pk e S A P
Nguwoi dé nghi Phong (Khoa).......... Ké toan trudng Ban Giam hiéu
(Ky, ho va tén) (Ky, ho va tén) (Ky, ho va tén) (Ky, ho va tén)
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MAiu sé6 C40a— HD

(Ban hanh theo QD sé: 19/2006/QD-BTC
ngay 30/03/2006 ciia B trudng BTC)

BANG KE CHI TIEN CHO NGUOI THAM DU’
HQI THAO, TAP HUAN

i O,
- Noi dupg hdi thao (tép huefln): ...............................................................................
= B e By G I (U0 AR et o it i i s kit s s e
= Thot gian hoi thAoy ...cieeaisimsen ngay, tir ngay...../...../.....dén ngay..../.../.....
5| Hovatenngwoi | [ o . S0 tién Ky
tham dw hdi thao, | ¢| 2" V! 'Neay[Ngay Tong | .y
TT x f; vu | cong tac P nhan
taphuan | "¢ | T | L | ... S0) :
A B C D 1 2 3 4 E
7 i Cong X X X
Tang 80 ngwd] ATVAIE «.cum s soms et sy
Tong 56 Hen Ut Gl OV IR DIATID G 5 micnssssamessiniosinenis ostosssoisntsac A mas vHbics AR sTcans e
Ngay..... thang.....ndm.....
Thi trwéng don vi Nguoi chi tién
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)
5 ) ES————— MAu s6 C40b— HD
B0 phfini s o (Ban hanh theo QD s0: 19/2006/Qb-BTC
Ma DV ¢6 QH voi NS:.......... ngay 30/03/2006 cua B9 truong BTC)
BANG KE CHI TIEN CHO NGUOI THAM DU’
HQI THAO, TAP HUAN ‘
SO
= NB dung BOT A0 (0D PIRANYE ke sttt siintamssensinssdss v Srasssssiesisssciies e
«Flia dicm hGi thio (1D DIANY., ..o veeomrenmamenmassssnsssninsasssss sssh st RS s 5
- Thoi gian hdi thao ngay........ thang........ nam..........
Sb Ho va tén nguoi y Pon vi _ Ky
TT | tham du hdi thao, tap huén Chucyy cong tac foten nhén
A B C D 1 E
Cong % X X
T(f)ng scf) NEUOT tham AU
Tosig 80 tien 98 chi (Viet bARE il nmmmmonsmmmmmsmssmeonosemmisvesmomeemrss s
Ngay..... thang.....nam.....

Ngudi chi tién
(Ky, ho tén)

Thu truwéng don vi
(Ky, ho tén, dong dau)
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Pon Vi: ............................................... Maiu sé C41- HD

B PHAD . cnossssssssssssasiisnsisnsisninssmmamasosi (Ban hanh kém theo Théng tu s6 185/2010/TT-BTC
Ma don vi ¢6 quan hé véi ngén sach:......... ngay 15/11/2010 cua B Tai chinh)
BANG KE PE NGHI THANH TOAN
Ngay.....thdng..... nam .....
0t - R
TR gy e
B SR
Ho tén ngudi d& nghi thanh T0AN:. ... ......iiiiiit et e e e e e e e
N RINRCOREVICE 2. . . . aimiininm i s s s b S A s MRS 55 SRR ARS SRS H 0 SRR & b SR a5 5 SR B T B
Dia dHEM 16 ChUC ThUC HIBI vt
Thoi gian thuc hién:.............oo... U NEAY. cvinieenennnnn.. T s e MO o e Vo e o
STT Néi dung chi Sé tién Ghi chii
A B 1 2
Cong
14 1T ORSA s chimg tir gbc
S0 tien de hoti tRanb Ioan Evict Binm SIS .o e et imiarirasetsbiekisss s s e A e e i s
. - ) Ngay.....thdng....ndm.....
Nguwoi de nghi thanh todn Ke todn thanh todn Ke toian truéng Thu trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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3117 11 LIS Mau s6 C50- HD
B0 phin:......coveveeveereernerennnee (Ban hanh theo Qb s6: 19/2006/Qb-BTC
Ma DV ¢6 QH véi NS................ ngay 30/03/2006 cua B truéng BTC)
BIEN BAN GIAO NHAN TSCD )
Ngay .....thang ....nam ...... B0
Nz s
&
Can ctt Quyét dinh 6 : vvoveveeveeee, DAY <uonss thing .......08M ....... i S
...................................... Nt i aanssashsmmm e rsenssss s VO VISC DA 21RO TSCH
Ban giao nhéan TSCD gom :
- Qng/Bé ............................... o117 1 e O N ) SRl Dai dién bén giao
- Qng/Bé ............................... 41707 ) ) R TR DR SRS Dai dién bén nhan
- Ong/Be‘l ................................ IR WL et adsmmmsi s miian kit EI31 GBI conisisiosnn
Dia diem giao DhEn TSCB L.........ccccace e i reonsrsnrsismesssssssasasssosssrrnsssosansassssssassassasssesss
X4ac nhén viéc giao nhan TSCD nhu sau :
S £ Nim | Cong| Tinh nguyén gi tai sin ¢d dinh Tai
Ten, ky'h;lgu hs.? leoc Nim | dua | suit .. Chi | Chi Nk liéu
sTr | dUY$AC WU S L sin | vao |(dien| S | Dhi | phi BUYER | kv thust
ang TSCD) | B | xpy | Xt | s | tieh | S vin ey | | 8 | Ciem
ang dung | T.ké) ( ) chuyén | thir theo
A B C D 1 2 3 4 5 6 |7 8 E
Cong X X X X X X
DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO
SO TT| Tén, qui cach dung cy, phu tung | Pon vi tinh | S lugng Gia tri
A B C 1 2

Thi trwéng bén nhén Ké toan truwéng bén nhin
(Ky, ho tén, dong dau)

(Ky, ho tén)

Nguwoi nhin
(Ky, ho tén)

Ngwoi giao
(Ky, ho tén)
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DOM Viteuerrereasereseensassnsascssensessasas Miu s6 C51- HD

B0 phan:......ocveveeveeverecreennennene (Ban hanh theo QP s6: 19/2006/QD-BTC
Ma DV ¢6 QH voi NS.......cceeeneee. ngay 30/03/2006 cua B9 truong BTC)
BIEN BAN THANH LY TSCD
Ngay .....thang...... nam ......

86 : .......
No: ...
Co: o

Can ctr Quyétdinhsb :....... ngay ......thang .....nam...... CUA ....ccoccvvvveereerereenene,

................................................................ vé viéc thanh 1y tai san ¢ dinh

I- Ban thanh Iy TSCP gom:

OnG/BA: ..o, Chuc vu.................... i 7 ST R ——— Trudng ban

Ong/Ba:....coeeeeeeeeerenenn, CHES V. sttt Paidién ......ccvevvveennnnnnn. Uy vién

f)ng/Béz ............................. (BN WL csimcconinsisasiinns b 20 s (1 RN, Uy vién

II- Tién hanh thanh ly TSCD:

- Tén, ky ma hiéu, qui cdch (CAp hang) TSCD ......ocvveeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereseeseeereees

= B0 IO BB orerssmeeocesiisotiun st sosiioomssnsin i engomesedipmnt st ot

- Nudc san xuét (O RRTEIEY Lo o A et T B 5T R s St

o TN S KEIAL 10 sty oo el o B TR SRS

- Nam dua vao st dung ..........co.eeeeveerennnn. S0 1he TEOB ..ot irsissesesmirissliamnssess

o e B s o NN e R e O I R s

- Gi4 tri hao mon da trich dén thoi diém thanh 1¥..........co.coovvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn.

SO IS GUR TR o e vrer s bl o s e i o e e

III - Két lun cta Ban thanh Iy TSCD:

.................................................................................................................

MNEAY ooiiseni thang ..o nam .....
Trwéong Ban thanh ly
(Ky, ho tén)

- Chi phi thanh 1y TSCP :.....ooovvevvrne. (viét bang chilt) ....o.ovovveeeeeeeeeeeeeeeen.
- GiAtH thu DOt (viét bang chit) ....o.ovvoveveeeeeeeeen,
- bi ghi giam s6 TSCP ngay ........... 11171 (- AP DRM wsereains
Ngay owvn THENE e HAM oo
Thi truwdéng don vi K¢ toan truéng
(K3, ho tén, déng ddu) (Ky, ho tén)
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Pon vi: Miu s6 C52 — HD

B9 phan....... (Ban hanh theo QB sb: 19/2006/QD-BTC
Ma DV ¢6 QH voi NS:...eeecveecnnene ngay 30/03/2006 cua B9 truong BTC)
BIEN BAN PANH GIA LAI TSCP
Ngay... thang .... nam... SO,
NI e iemss
G ST
Can cir Quyét dinh sb:................. ngay ... thang ... ndm ... cla ............ vé viéc danh gia lai TSCD
()7 5T U ChUCVU. ..cooiiiiiiieieecceeee, Dai dién:......cccoccvvenennnnn. Chu tich Hoi dong
OB BAL i sminmmsssiissesiastssasiins G W st anesiniaiesabills Bardibn . . e Uy vién
IR BALL o i oot nsi R S RSB RSIRESS CBEE MW msssmmmnsanswamme Pl B . couvmsnnsssossssrmnimnms Uy vién

D3 thuc hién danh gia lai gia tri cac TSCD sau day:

STT | Tén, ky ma Gi trj dang ghi s Chénh léch giira gia danh gia lai va gia

hiéu, qui cich | S6 hiéu | So thé Gia tri theo danh tri con lai
(cap hang) TSCD TSCD | Nguyén | Giatri | Gia tri gia lai - ..
TSCD gia hao mon | con lai el Gidm
A B C D 1 2 3 4 6 7

Cong X X

Ghi cha: Cot 4 “Gia tri theo danh gié lai” néu danh gia lai ca hao mon thi ¢t 4 phai tach ra thanh 3 cot tuong tu cot 1, 2, 3.

Uy vién/ Nguoi lap Ké toan truéng Chii tich Hji dong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DOM Vi uureereerrerrennensessensaenees Méiu sé C53—- HD

B phSn o (Ban hanh theo QP s6: 19/2006/QD- BTC
Mai DV ¢6 QH véi NS.......uceueeeeee ngay 30/03/2006 cua B9 truéng BTC)
BIEN BAN KIEM KE TSCD
Sb:eenn.
Thoi diém Kiém Ké.......o.oovvevereeneee. gio......... ngay......thang.......nam .....
Ban kiém ké gom:
S 81147 ———————, GG Vil % PN Ao S ik, ATl 1ETIE 5 St I E 50 sl o BN e Trudng ban
- (:)ng i - [P, Fy ERIIE VI ismiasonissinsmsss e sinsipresscs (5127 0011 I RNCH O R Uy vién
310 S CRIE N usmomsssnsmsns ossscoussnsd R IR ccvmsvemsmimmmaemsssmomsmusmssws ossasmnss Uy vién
D kiém ké TSCD, két qué nhu sau:
STT , Theo s0 ké ton Theo kiém ké Chénh Igch
Tén tai sian MESD, | Nai Gis
& dinh TSC st S6 | Nguyén [Giatri| S6 Nguyén tri S6 Nguyén |Gia tri| Ghi
: b dung |lwgng| gia |con lai| lwgng gia con | lwong gia con lai| chu
lai
A B C D 3 2 3 4 5 6 7 8 9 E
Cong X X X X X X
~ Thi truéng don vi K& toin trudng Truéng Ban kiém ké
(Y kién giai quyet so chénh léch) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong ddu)
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3702 17 MAu s6 C54 - HD
BO POl csusansssiinssevaranssasss (Ban hanh theo Qb so: 19/2006/QD-BTC
Ma DV ¢6 QH véi NS............. ngay 30/03/2006 cia Bo truong BTC)

BIEN BAN GIAO NHAN TSCD
SUA CHUA LON HOAN THANH
Ngay ... thang ... nam...

Se
TN e v
¢ e
Can cur Quyf':t dinh s8: ..vooveeann, OGAY o thaNE . BA o 808 s vecnsniiaismstisiesiin
Chung t6i gom:
- Qng V457 RO Chuc vu............... Paidién ......coovvveennnnn. don vi stra chira
-Ong /Ba ....cceueenneen. .Chiurc vu............... Pai dién .......ccvveennnn. don vi c6 TSCD.
D3 kiém nhan viéc stra chita TSCP nhu sau:
- Tén, ky ma hiéu, quy cach (cAp hang) TSCDH s s st aas
SO A | ) e e sy oo R [ S ——
= B9 phin quan 1y, S0 QUNE: cemismsonmmusersionsssumessassssssimssissssssenssissiunsonssssnssnsssesssnn
- Thoi gian sira chira tir ngay ..... thang.... nam ...... den ngay .....thang ...ndm .......
Céc bg phéan stra chira gdm co6:
Tén bo phian sira | Noi dung (mirc dj) Gia du Chi phi Két qua
chira cOng viéc sira chira toan thue té kiém tra
A B 1 2 3
Cong X
750 1 - 1o L el e € S SRS e
Ké toan truong Pai dién don vi nhan Pai dién don vi giao
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

46

N N Ed M ™



MAu sé C55a — HD

BO PhAN:ceeeeeeeeeeeereessesssssssssns (Ban hanh theo QD sé: 19/2006/QD-BTC
Mai PV c¢6 QH véi NS:.......... ngay 30/03/2006 cia Bo truéng BTC)
BANG TINH HAO MON TSCP
Nam..........
Sé:
6 TT Loai TSCP Neuyéngid |, 3% | Sohsomontinh
hao mon vao.....

A B 1 2 3

1 Nha ci{a

2 Vat kién trac

IR I

Cong X
Ngay .... thang....nam....
K¢ toan trudng Nguwoi lap

(Ky, ho tén)

(KY, ho tén)
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Pon vi : M4iu sé C55B— HD
B phén: (Ban hanh theo QD s6: 19/2006/QD- BTC
Mai DV ¢6 QH véi NS.................. ngay 30/03/2006 cua B trudng BTC)
BANG TINH VA PHAN BO KHAU HAO TSCD
Thang ... ndm ...
SO,
Ty 18 Noi sit dung Phén b
khéiu hao | Tong sb Sén San pham Sén Dich vu
STT Chi tiéu (%) hodc [ Nguyén gia | S6 khiu phim phim
thoi gian TSCD hao
sir dung
A B 1 2 3 4 5 6 7

I- S khéu hao trich ky
trudc

II- S6 khau hao TSCP
tang trong ky

I1I- S6 khau hao TSCP giam
trong ky

IV- S6 khéu hao trich ky nay

(I+ 11111

Nguwoi lap
(Ky, ho tén)

Ngay....thang...nam ...
Ke toan truéng
(Ky, ho tén)
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