BO CONG THUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC BIEN LUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé:.4940. /KH-PHPL Ha Ngi, ngay A4 thang 4 Ohcim 2018

KE HOACH TO CHUC TAP HUAN NGHIEP VU CONG TAC
CAN BO LOP, CAN BO DOAN CAC LGP D13, C17 NAM 2018

Pé giup cho ddi ngli cdn bd Lop, cén bd Doan, hoan thanh t6t nhidm vu duoc
nha trudng giao, dwa céng tic quan 1y vao né nép; Phong Cong tac sinh vién phéi
hop v6i Doan thanh nién, Chli nhiém céc cu lac bd sinh vién Trudng Pai hoc Dién
luc x4y dung va trién khai k& hoach mé& 16p_ bdi dudng nghiép vu cong téc can bo
16p, can bd doan ndm 2018; Thanh phan gbm: Lép trudng, Lép pho, Bi thu chi
doan va cht nhiém céc ciu lac bd sinh vién.

1. Muc dich yéu cau:

Nhim trang bi nhitng kién thtrc rit co ban vé nghigp vu cong tac cén bd 16p,
can bd doan, Chil nhiém céc cu lac bd sinh vién trong cac hoat déng tap thé. Béng
thdi gitp cho ddi ngli nay hinh thanh céc ky néng trong lanh dao, chi dao va t6
chirc cdc hoat dong tip thé; gop phén nang cao chét luong hoc tép va rén luyén
trong sinh vién ctia nha trudng.

N&i dung tap huén phai phong phu sinh dong, thiét thue, sit véi nhitng hoat
dong thuc t€ cta tap thé 16p, chi doan va céc cu lac bd sinh vién trong nha trudng
nhim thu hit dege hoc vién tham gia.

2. N6i dung tap hudn:

- Chttc néng, nhiém vu clia 16p trudng, 1ép phd, bi thu chi doan va ch nhiém
cac cau lac bo sinh vién.

- M6t s6 nhitng quy dinh ctia nha trudng vé cdng tic quéan 1y sinh vién,

- Noi dung, phuong phép, hinh thu'c tb chuc mot bu01 sinh hoat tap thé, mot
budi hoi nghi 16p, chi doan.

- Quy trinh t8 chirc budi hoi nghi 16p, 'ﬁéi 'hc“)i chi doan.

- Quy trinh binh xét, d4nh gi4 két qua rén luyen hang thang, hoc ky, ndm hoc
cua sinh vién.

- Quy trinh theo d8i, quan Iy va béo céo quan sb tham gia hoc tép trén 16p
hang ngay theo quy ché do tao tin chi.

- Céch thire t6 chitc mot budi sinh hoat chuyén @, k¥ ning thuyet trinh, k¥
ning sinh hoat tap thé, t§ chite sy kién, cac hoat ddng ngoai khéa..

- Phuong phép va kinh nghiém cén thiét d8i véi sinh vién trong qué trinh hoc
Dai hoc.



- Huéng din mot s6 mAu vin ban hanh chinh théng thudng d6i véi sinh vién.
3. Thoi gian tap huén: 7h 30 ngay 21/10/2018 (cht nhat)
4. Pia diém: Hoi trudng nha M (M 402)

5. Thanh phén tham dy § gbm: Lép trudng, Lép pho, Bi thu chi doan cac 16p
D13, C17 va Cht nhiém céc ciu lac bd sinh vién.

6. Pai biéu moi: Ban gidm hiéu, Doan thanh nién, CVHT, Phong CTSV.
7. T4 chirc thuc hién:

- Phong Céng tac SV 1am dau méi phéi hop v6i Doan thanh nién mai béo cdo
vién va trién khai thuc hién céc néi dung trén & dat két qua cao nhét.

- Doan thanh nién chudn bi noi dung 1én 16p, bdo céo vién v& ndi dung cong
tac doan, t6 chtic hoat ddng clia cac cau lac bd va bb trf 06 sinh vién tinh nguyén hd
tro quan ly 16p hoc.

- Phong HCQT b6 trf ngudi true, chuén bi hoi trudng, may chiu, 4m thanh va
khénh tiét phuc vu cho 16p hoc. |

—

Noi nhin

- Céc don vi lién quan;

- Cén bg 16p, BT céac 16p D13 va Cl17;
- TTCNTT T/béo 1&n Website;

-Luu VT, CTSV.

Froong Huy Hoang



